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AVISOS

AVISO 1. Os certames licitatorios da CAIXA passam a ser exclusivamente por meio
eletronico

Para participacdo € necessario que o licitante tenha cadastro no Portal Licitacdes CAIXA
(www.licitacoes.caixa.gov.br), ndo sendo mais necessario comparecer a uma agéncia da
CAIXA.

Pedimos a leitura atenta do item 3 do edital para o correto cadastro no Portal Licitagbes
CAIXA (www.licitacoes.caixa.gov.br).

AVISO 2: Informamos que foi implantada, no Portal de Licitagbes CAIXA
(www.licitacoes.caixa.gov.br), a ferramenta GUARDA DE DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, que consiste em um repositério de arquivos no qual o licitante devera
anexar e manter atualizada a sua documentacéo de habilitacao.

O repositorio visa a otimizacdo dos documentos enviados para o Portal de Licitacdes
CAIXA, assim o licitante ndo tera mais que realizar individualmente o upload dos
documentos de habilitagcdo para cada certames que tenham interesse de participar.

O licitante devera incluir no repositério do cadastro a documentacao de habilitacdo exigida
neste edital e alterar quando houver necessidade de atualizagcéo. Contudo, para cada
certame o licitante devera selecionar os documentos de seu repositorio e vincular
ao certame/item de interesse, de acordo com as disp ___osicOes estabelecidas no Edital
de interesse.
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RESPONSABILIDADE SOCIAL, AMBIENTAL E CLIMATICA

A CAIXA esta orientada a gerir seus negocios, processos, atividades e relacionamentos
com as partes interessadas com base nos principios e diretrizes de sua Politica de
Responsabilidade Social, Ambiental e Climética, de modo a assegurar a atuacdo e o
desenvolvimento sustentavel, prezando pelo respeito ao meio ambiente, pela protecao e
conservacao dos ecossistemas, dos recursos hidricos, da biodiversidade e da adaptacéo
as mudancas climaticas do Pais.

Para o aprofundamento das praticas de Responsabilidade Social, Ambiental e Climatica,
a CAIXA estabeleceu as seguintes premissas para a gestdo de seus negocios:

v Atuar de forma ética, com respeito aos direitos humanos universais e as leis dos
paises onde a CAIXA atua, e repudiar qualquer tipo de atitude ilicita nas suas operacdes
e relacionamentos;

v Engajar e dialogar continuamente com as partes interessadas para estimular a
adesdo a boas praticas sociais, ambientais e climaticas, além da legislacdo inerente ao
tema; no desenvolvimento, implementacdo e monitoramento de politicas, praticas e
negocios;

v Atuar de forma colaborativa junto a clientes, fornecedores, concorrentes, governo
e demais atores da cadeia de valor, a fim de promover, por meio de nossos servicos e
relacionamentos, o desenvolvimento capaz de suprir as necessidades da geracao atual,
sem comprometer as necessidades das futuras geracoes;

v Fomentar, em toda a sua cadeia produtiva, o repudio a todas as atitudes
preconceituosas relacionadas a origem, raca, género, cor, idade, religido, ao credo, classe
social, incapacidade fisica e quaisquer outras formas de discriminacéo, estimulando a
utilizacdo dos meios de comunicacao disponiveis para 0s registros de ocorréncias que
atentem contra o Codigo de Etica da CAIXA e a legislacio especifica em vigor;

v Contribuir para a conscientizacdo dos danos causados ao ambiente em
decorréncia da intervencdo humana, com abrangéncia a todas as partes interessadas da
empresa,;

v Formar parceria com fornecedores com foco na melhoria de processos para a
reducdo e mitigacdo dos impactos econémicos, sociais, ambientais e climaticos diretos e
indiretos em suas atividades. de gestao socioambiental;

v Definir meios que contribuam para reducdo do consumo dos recursos naturais
utilizados na empresa, adotando medidas adequadas a destinagdo de residuos, sem
prejuizo das condicdes de trabalho e sem alteracdo do padréo tecnologico atual,

v Incentivar a logistica inversa e logistica reversa;

v Atuar junto aos fornecedores para induzir a adocdo de boas praticas de préticas
que visem a mitigacdo das mudancas climéticas e a seguranca hidrica, como a analise
dos riscos e oportunidades e a ampliacdo de conhecimentos e experiéncias;

v Priorizar o consumo sustentavel de recursos naturais e de materiais nos processos
internos e nas contratagdes de bens e servicos;
v Incentivar a reducdo, reutilizacao, reciclagem e destinacdo adequada de residuos,

bem como a aquisicdo de bens cujos materiais sejam atoxicos ou biodegradaveis, que
favorecam a economia de insumos e energia, produzam menos poluentes e utilizem o
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conceito de tecnologia ou produgdo mais limpa, buscando minimizar os potenciais
impactos ambientais negativos;

v Contribuir para a protecdo e conservacao dos ecossistemas, dos recursos hidricos
e da biodiversidade e desenvolvimento de solu¢gbes que promovam uma economia de
baixo carbono;

v Incluir na politica de relacionamento com fornecedores, observadas as exigéncias
legais, como variaveis de sele¢cdo e avaliacdo, questdes sobre relagdes trabalhistas: ndo
utilizacdo de trabalho infantil em quaisquer atividades, nem méao de obra em condi¢ao de
trabalho degradante ou analoga a escraviddo. E ainda, questdes que promovam
melhorias nos processos de maneira a reduzir e/ou mitigar impactos ambientais diretos e
indiretos em suas atividades; estimulando os fornecedores a replicarem essas
consideracdes também em seus contratos, criando um circulo virtuoso de conscientizacéo
social;

v Priorizar a economia da manutencado e operacionalizacéo da edificacdo e reducao
do consumo de energia e agua nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, por
meio de tecnologias, praticas e materiais que reduzam o impacto ambiental;

v Priorizar, nos limites legais, os fornecedores que ndo comungam com praticas que
infrinjam os direitos humanos e, também, que contribuam para a conservagdo ambiental
e para a protecao a biodiversidade e que combatam a exploracéo ilegal e predatéria das
florestas;

v Contribuir para erradicacdo do trabalho infantil, do trabalho forcado ou analogo ao
escravo, promovendo discusséo acerca desses temas com fornecedores, estimulando-os
a cumprirem a legislacao;

v Definir meios que permitam a realizagdo de campanhas de conscientizacao para
todos os fornecedores, de forma que fique explicitado o repudio da CAIXA a mao de obra
infantil e & m&o de obra escrava;

v Contribuir para a erradicacéo de politicas ilegais, imorais e antiéticas, promovendo
a divulgacao de iniciativas de combate a corrupgdo e propina, com agdes de educacao
para todas as partes interessadas — como fornecedores, clientes e consumidores, entre
outros —, disseminando o tema e orientando sobre a utilizacdo de ferramentas correlatas.

NOSSOS VALORES ETICOS

A CAIXA elaborou o seu Codigo de Etica, que tem por objetivo sistematizar os valores
éticos que devem nortear a conducgao dos negdcios, orientar as agdes e o relacionamento
com os interlocutores internos e externos.

Compartilhamos com vocé, que podera ser um parceiro da CAIXA, os valores éticos que
norteardo a nossa relagéo.

RESPEITO
v' As pessoas na CAIXA sao tratadas com ética, justica, respeito, cortesia, igualdade e
dignidade.
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v' Exigimos de dirigentes, empregados e parceiros da CAIXA absoluto respeito pelo ser
humano, pelo bem publico, pela sociedade e pelo meio ambiente.

v" Repudiamos todas as atitudes de preconceitos relacionadas a origem, raca, sexo, cor,
idade, religido, credo, classe social, incapacidade fisica e quaisquer outras formas de
discriminagéo.

v' Respeitamos e valorizamos nossos clientes e seus direitos de consumidores, com a
prestacao de informagbes corretas, cumprimento dos prazos acordados e oferecimento
de alternativa para satisfacéo de suas necessidades de negocios com a CAIXA.

v' Preservamos a dignidade de dirigentes, empregados e parceiros, em qualquer
circunstancia, com a determinacdo de eliminar situacdes de provocacdo e
constrangimento no ambiente de trabalho que diminuam o seu amor proprio e a sua
integridade moral.

v' Os nossos patrocinios atentam para o respeito aos costumes, tradicdes e valores da
sociedade, bem como a preservacao do meio ambiente.

HONESTIDADE

v" No exercicio profissional, os interesses da CAIXA estdo em 1° lugar nas mentes dos
nossos empregados e dirigentes, em detrimento de interesses pessoais, de grupos ou de
terceiros, de forma a resguardar a lisura dos seus processos e de sua imagem.

v' Gerimos com honestidade nossos negécios, os recursos da sociedade e dos fundos e
programas que administramos, oferecendo oportunidades iguais nas transacbes e
relagbes de emprego.

v' Nao admitimos qualquer relacionamento ou pratica desleal de comportamento que
resulte em conflito de interesses e que estejam em desacordo com o mais alto padrao
ético.

v" Nao admitimos praticas que fragilizem a imagem da CAIXA e comprometam o seu
corpo funcional.

v' Condenamos atitudes que privilegiem fornecedores e prestadores de servigos, sob
qualquer pretexto.

v' Condenamos a solicitacao de doacdes, contribuicbes de bens materiais ou valores a
parceiros comerciais ou institucionais em nome da CAIXA, sob qualquer pretexto.

COMPROMISSO

v' Os dirigentes, empregados e parceiros da CAIXA estdo comprometidos com a
uniformidade de procedimentos e com o0 mais elevado padrdo ético no exercicio de suas
atribuigbes profissionais.

v Temos compromisso permanente com o cumprimento das leis, das normas e dos
regulamentos internos e externos que regem a nossa Instituicao.

v' Pautamos nosso relacionamento com clientes, fornecedores, correspondentes,
coligadas, controladas, patrocinadas, associacOes e entidades de classe dentro dos
principios deste Codigo de Etica.

v" Temos o compromisso de oferecer produtos e servigos de qualidade que atendam ou
superem as expectativas dos nossos clientes.

v" Prestamos orienta¢des e informagfes corretas aos nossos clientes para que tomem
decisbes conscientes em seus negocios.

v" Preservamos o sigilo e a seguranca das informacdes.

v' Buscamos a melhoria das condicGes de seguranca e saude do ambiente de trabalho,
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preservando a qualidade de vida dos que nele convivem.
v Incentivamos a participacdo voluntaria em atividades sociais destinadas a resgatar a
cidadania do povo brasileiro.

TRANSPARENCIA

v As relacGes da CAIXA com os segmentos da sociedade sdo pautadas no principio da
transparéncia e na adogao de critérios técnicos.

v/ Como Empresa publica, estamos comprometidos com a prestacdo de contas de
nossas atividades, dos recursos por nés geridos e com a integridade dos nossos
controles.

v' Aos nossos clientes, parceiros comerciais, fornecedores e a midia dispensamos
tratamento equanime na disponibilidade de informacdes claras e tempestivas, por meio
de fontes autorizadas e no estrito cumprimento dos normativos a que estamos
subordinados.

v' Oferecemos aos nossos empregados oportunidades de ascensao profissional, com
critérios claros e do conhecimento de todos.

v' Valorizamos o0 processo de comunicacdo interna, disseminando informacdes
relevantes relacionadas aos negocios e as decisées corporativas.

RESPONSABILIDADE

v' Devemos pautar nossas acdes nos preceitos e valores éticos deste Cédigo, de forma
a resguardar a CAIXA de acdes e atitudes inadequadas a sua missdo e imagem e a nao
prejudicar ou comprometer dirigentes e empregados, direta ou indiretamente.

v’ Zelamos pela protecdo do patrimbnio publico, com a adequada utilizacdo das
informacgdes, dos bens, equipamentos e demais recursos colocados a nossa disposi¢cao
para a gestao eficaz dos nossos negécios.

v’ Buscamos a preservacdo ambiental nos projetos dos quais participamos, por
entendermos que a vida depende diretamente da qualidade do meio ambiente.

v' Garantimos protecdo contra qualquer forma de represalia ou discriminacdo
profissional a quem denunciar as violacdes a este Codigo, como forma de preservar 0s
valores da CAIXA.

Al6 CAIXA
4004 0 104 (Capitais e Regides Metropolitanas)
0800 104 0 104 (Demais Regibes)

SAC
0800 726 0101

Ouvidoria
0800 725 7474
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EDITAL
CENTRALIZADORA NACIONAL CONTRATACOES — CECOT
LICITACAO CAIXA 0205/2025 — CECOT tipo MENOR PRECO
AVISO DE LICITAGAO PUBLICADO NO DOU EM 01/08/2025

A CAIXA ECONOMICA FEDERAL, daqui por diante denominada simplesmente CAIXA,
por intermédio da sua Centralizadora Nacional Contratacdes — CECOT, representada por
Licitador designado mediante portaria, divulga aos interessados a presente licitacdo na
modalidade LICITACAO CAIXA, do tipo MENOR PRECO, cuja sessdo publica sera
realizada via internet com objetivo de contratar empresa(s) para a prestacdo do(s)
servigo(s) descritos no item 1 abaixo, sendo os procedimentos da licitagdo e do(s)
consequente(s) contratos regidos pelo Regulamento de Licitagdes e Contratos da CAIXA
— RLCC, Leis n°® 13.303 de 30/06/2016 e n° 8.429 de 02/06/1992, pela LC n°® 123 de
14/12/2006, pelo Decreto n° 8.538 de 06/10/2015 e pela Resolu¢do Conjunta n°® 6 de
21/05/2020 do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal Superior Eleitoral, e
respectivas alteracdes, bem como pelas disposi¢cdes deste Edital e Anexos.

O CREDENCIAMENTO para esta Licitacdo CAIXA devera ser efetuado até as 14:00
horas do dia 25/08/2025 - HORARIO DE BRASILIA/DF, exclusivamente por meio do
endereco eletrdonico, conforme item 3.6 deste edital.

As PROPOSTAS COMERCIAIS poderdao ser enviadas depois de efetuado o
CREDENCIAMENTO e serdo recebidas até as 14:30 horas do dia 25/08/2025, HORARIO
DE BRASILIA/DF, exclusivamente por meio eletrénico, conforme formulario
disponibilizado no enderecgo eletronico, conforme item 5.1 deste edital.

A abertura da SESSAO PUBLICA, para todos os efeitos, inclusive para o fim de
impugnacdo do Edital, inicia-se apods a data e horario limites para o recebimento das
propostas, as 14:30 horas do dia 25/08/2025, HORARIO DE BRASILIA/DF, no endereco
eletrénico http://licitacoes.caixa.gov.br.

A etapa de RECEBIMENTO DOS LANCES na Internet sera aberta das 14:00 horas até
as 14:30 horas do dia 26/08/2025, HORARIO DE BRASILIA/DF, no endereco eletrbnico,
conforme item 7.1 deste edital.

Podera ser apresentada IMPUGNACAO ao Edital desta Licitacdo CAIXA até as 23:59
horas do dia 18/08/2025, exclusivamente por meio do endereco eletronico, por uma das
formas a sequir:

a) Se tiver senha de acesso ao sistema, acessar 0 endereco
http://licitacoes.caixa.gov.br - acionar o botdo ENTRAR - digitar o CPF >
acionar o botdo RECEBER CODIGO - informar o CODIGO recebido no e-mail >
digitar a SENHA - acionar o link LOGIN - FORNECEDOR E COMPRADOR,
selecionar ACESSAR A AREA PESSOA FiSICA ou ACESSAR A AREA PESSOA
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JURIDICA - selecionar o CNPJ desejado - selecionar a MODALIDADE desejada
— selecionar o link IMPUGNACAO - no certame/item desejado selecionar o link
ENVIAR IMPUGNACAO - registrar os argumentos e confirmar.

b) Caso n&o tenha senha de acesso ao sistema, acessar o endereco
http://licitacoes.caixa.gov.br > no quadro “PESQUISA DE CERTAME”",
localizar a licitagdo desejada > clicar no N° Certame > aba “IMPUGNACAQ”
> selecionar o botdo “CADASTRAR IMPUGNACAO” - efetuar os
preenchimentos devidos, anexar eventuais arquivos e para finalizar clicar
em “ENVIAR IMPUGNACAQ”.

A decisédo sobre a impugnacéo sera incluida no proprio sistema em até 3 dias Uteis
contados do seu recebimento.

Pedidos de ESCLARECIMENTOS poderdo ser feitos até as 23:59 horas do dia
18/08/2025, exclusivamente por meio eletronico, por uma das formas a seguir:

a)Se tiver senha de acesso ao sistema, acessar 0 endereco
http://licitacoes.caixa.gov.br - acionar o botdo ENTRAR -> digitar o CPF >
acionar o botdo RECEBER CODIGO - informar o CODIGO recebido no e-mail -
digitar a SENHA - acionar o link LOGIN - FORNECEDOR E COMPRADOR,
selecionar ACESSAR A AREA PESSOA FISICA ou ACESSAR A AREA PESSOA
JURIDICA - selecionar o CNPJ desejado = selecionar a MODALIDADE desejada
—> selecionar o link QUESTIONAMENTO -> no certame/item desejado selecionar
o link ENVIAR QUESTIONAMENTO -> registrar os argumentos e confirmar.

b) Caso ndo tenha senha de acesso ao sistema, acessar 0 endereco
http://licitacoes.caixa.gov.br > no quadro “PESQUISA DE CERTAME”,
localizar a licitacAo desejada > clicar no N° Certame > aba
“QUESTIONAMENTO” > selecionar o] botao “CADASTRAR
QUESTIONAMENTO” > efetuar os preenchimentos devidos, anexar
eventuais arquivos e para finalizar clicar em “ENVIAR QUESTIONAMENTO".

Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos até 2 dias Uteis antes da data da
sessdo publica.

O Licitador podera suspender os prazos do certame, mediante motivacdo do ato,
registrada em ata da sessdo publica, para responder ao(s) esclarecimento(s) e a(s)
impugnacao(des).

1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
administragao e implantagdo das acdes referentes ao Programa Educativo
CAIXA Gente Arteira, a serem realizadas pela CAIXA Cultural Beléem/PA, em
conformidade com as disposi¢des deste Edital e seus Anexos, conforme abaixo:
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ANEXO | | TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-A | ATIVIDADES

ANEXO I-B | MATERIAL PROMOCIONAL, DE DIVULGACAO E DIDATICO

ANEXO Il | PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO II-A | PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS ESTIMADOS

ANEXO Ill_| PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

ANEXO IV | MINUTA DE CONTRATO

ANEXO V | MODELO DE DECLARACAO DE MPE

TERMO DE COMPROMISSO DE COMBATE A CORRUPCAO E
ANEXO VI | AO CONLUIO ENTRE LICITANTES E DE
RESPONSABILIDADE SOCIAL, AMBIENTAL e CLIMATICA

ANEXO VIl | DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

As especificagdes do objeto, os locais de prestacéo dos servigos e a forma de
execucao do contrato constam do(s) Anexo(s) I, I-A e I-B deste Edital.

DA PARTICIPACAO

Podem participar desta Licitacdo CAIXA as empresas cujo objeto social seja
pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, que apresentem toda a
documentacéo legalmente exigida para habilitacdo, indicada no item 8, além de
atender as demais exigéncias constantes deste edital.

O licitante nao cadastrado no SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores, mas que tenha interesse em fazer parte do referido Sistema,
previamente a realizacdo da licitagdo podera providenciar tanto o
credenciamento quanto o cadastramento em seus niveis em qualquer Unidade
Cadastradora.

O Credenciamento da empresa no SICAF e o cadastramento em cada nivel séo
validos para a comprovacao dos requisitos da Habilitacdo Juridica, Regularidade
Fiscal e Qualificacdo EconGmico-financeira.

Os documentos exigidos, bem como as instru¢des para efetuar o registro no
SICAF constam do manual que pode ser obtido no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/sicaf-digital 2> Aba Manuais.

A documentacéo de habilitagcdo deve ser anexada no repositorio de documentos,
dentro do Cadastro do Licitante (vide “Manual do fornecedor guarda da
documentagcdo de habilitacdo” localizado no sistema). Toda a gestdo da
documentacéo no repositorio é de plena responsabilidade do licitante, que deve
se atentar para a conferéncia sempre que for participar de um certame.

A insercdo da documentacdo de habilitagdo no REPOSITORIO DE
DOCUMENTOS podera ocorrer a qualquer tempo acessando o icone MEU
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CADASTRO na Area Logada do Fornecedor, entretanto a vinculacdo dos
documentos de habilitacdo ao certame de interesse devera ser realizada até o
momento de envio indicado no item 8.9.

O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual — MEI, nos termos do art. 3° e §1° do Art. 18-A da
LC 123/2006, desde que néao esteja inserido nas hipéteses do 84° do mesmo
artigo, tera assegurado o tratamento diferenciado previsto na LC, observadas as
condi¢Oes estabelecidas neste Edital.

Para fins deste Edital, as microempresas, as empresas de pequeno porte e o
microempreendedor individual - MEI séo identificados como MPE.

A empresa que se enquadra como MPE deve apresentar declaragéo nos termos
do Anexo V, para fins do tratamento diferenciado previsto na LC 123/2006,
devendo ser encaminhada na forma do item 8.9.

Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e da
apresentacao de suas propostas.

N&o é admitida nesta licitacao a participacdo de em  presa(s):

em recuperacao judicial ou extrajudicial, ou em processo de faléncia, sob
concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacdo; exceto aquelas que
apresentem Plano de Recuperacédo aprovado e homologado judicialmente e em
pleno vigor; além de cumprir todos os requisitos do item 8.5 deste edital, estando
dispensada apenas, nesses casos, a certiddo negativa de faléncia e concordata;

gue estejam reunidas em consorcio, sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

organizada sob a forma de cooperativa, tendo em vista que pela natureza do(s)
servigco(s) existe a necessidade de subordinacao juridica entre o prestador de
servico e a contratada, bem como de pessoalidade e habitualidade,
considerando, ainda, que, por definicdo, ndo existe vinculo de emprego entre as
cooperativas e seus associados;

gue esteja com o direito de licitar e contratar com a CAIXA suspenso, ou
impedida de licitar e contratar com a Unido, ou que tenha sido declarada
inidbnea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto perdurarem os efeitos
da sancéo;

Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
social seja dirigente ou empregado da CAIXA;

Constituida por s6cio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidbnea,
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Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidénea;

Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram
ensejo a sancao;

Cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a
sancao;

Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de
vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o projeto, basico ou executivo;
De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da
licitacdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico,
subcontratado ou sécio, neste Ultimo caso quando a participagdo superar 5%
(cinco por cento) do capital votante.

Aplica-se também a vedacao prevista no item 2.4 acima:

| A contratacdo do empregado CAIXA ou dirigente, como pessoa fisica, bem
como a participacdo dele em procedimentos licitatérios, na condicdo de licitante;

Il A quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) Dirigente da CAIXA;

b) Empregado da CAIXA cujas atribuicbes envolvam a atuacdo na éarea
responsavel pela licitacdo, contratacdo ou pela gestdo operacional do
contrato e pela autoridade da CAIXA hierarquicamente superior as areas
mencionadas;

c) Autoridade do ente publico a que a CAIXA esteja vinculada.

[l Cujo proprietario, mesmo na condi¢cdo de socio, tenha terminado seu prazo
de gestdo ou rompido seu vinculo com a CAIXA ha menos de 6 (seis) meses.

DO CADASTRO, DA RECUPERACAQO DE SENHA E DO CREDENC IAMENTO

Para participar desta Licitagcdo CAIXA, o interessado deve providenciar o
Cadastro no Portal de Compras Licitacbes CAIXA e efetuar o Credenciamento
neste certame especifico, seguindo 0s passos abaixo.
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O cadastramento para acesso ao Portal Licitagbes CAIXA é realizado
obrigatoriamente para pessoa fisica, que apos concluido o cadastro, pode
vincular e cadastrar pessoas juridicas as quais possua a qualificacdo de socio,
podendo este designar representantes e equipe de usuarios.

O Guia de Orientacdes de acesso ao Portal — manual de acesso, fica disponivel
na Area Publica do Portal, em FAQ e Tutoriais.

O CADASTRO ¢ realizado no site da CAIXA, acessando o endereco eletrdnico
http://licitacoes.caixa.gov.br, conforme as seguintes etapas: acionar o botao
ENTRAR - selecione o campo “CADASTRE-SE”, siga as telas informando o
CPF, o NOME COMPLETO, o CELULAR, a DATA DE NASCIMENTO e o E-
MAIL, na sequéncia defina a SENHA de 6 nimeros, preencha os dados do PRE-
CADASTRO, anexe a documentacédo de habilitacdo obrigatéria de pessoa fisica
utilizando a extensdo de arquivo jpg ou pdf, selecione as AREAS DE
INTERESSE, confirme o aceite do TERMO DE ADESAO e acione “CONCLUIR
CADASTRO”.

Para cadastrar pessoa Juridica o SOCIO de uma empresa deve acessar seu
cadastro de Pessoa Fisica, e selecionar o campo “ACESSAR A AREA PESSOA
JURIDICA”, na sequéncia, acionar o botdo “VINCULAR NOVO CNPJ",
preencher o formulario para cadastro da pessoa juridica a ser vinculada a
pessoa fisica, anexar a documentacdo de habilitacdo obrigatoria de pessoa
juridica utilizando a extensdo de arquivo jpg ou pdf, selecionar as AREAS DE
INTERESSE, confirmar o aceite do TERMO DE ADESAO e acionar “CONCLUIR
CADASTRO".

Toda a validacdo cadastral € realizada com sincronia com o banco de dados da
Receita Federal, portanto concluido o cadastro ndo € necessario se dirigir a
agéncia da CAIXA.

Os procedimentos para CADASTRO, citados no item 3.2, devem ser adotados
apenas pelos interessados ainda néo cadastrados no Portal Licitacoes CAIXA -
www.licitacoes.caixa.qgov.br.

Para recuperar a senha de acesso ao sistema, acesse 0 endereco eletronico
www.licitacoes.caixa.gov.br - acionar o botdo ENTRAR - digitar o CPF >
acionar o botdo RECEBER CODIGO - informar o CODIGO recebido no e-mail
—> definir a nova SENHA.

O usuario receberd no e-mail cadastrado mensagem com LINK PARA
REDEFINICAO DE SENHA, caso néo seja recepcionado, pesquise também na
pasta SPAN de sua conta de e-mail. Efetue o troca senha obrigatorio informando
nova senha com 6 digitos numéricos.

Para participar desta LICITACAO CAIXA, a interessada devera providenciar o
CREDENCIAMENTO ao certame até o dia e hora indicados no preambulo deste
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edital, exclusivamente por meio do endereco eletrbnico
http://licitacoes.caixa.gov.br, efetuar autenticacdo com login e senha acionando
0 botdo “ENTRAR”-> efetuar login - selecionar o fornecedor que deseja
prosseguir 2> marcar a modalidade LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS
ATIVIDADES” - acionar o link “Credenciamento em Novos Certames" e marcar
Comprador “CAIXA”, selecionar o certame desejado e clicar na Atividade
“Credenciamento”, selecionar a declaracéo de ciéncia e marcar a(s) opgao(oes)
de direito de preferéncia, caso se aplique, e finalizar o credenciamento clicando
em “Concordar”.

Decorrido esse prazo ndo serd possivel o credenciamento para participacéo
nesta Licitacdo CAIXA.

Para todos os efeitos legais, caso esteja enquadrada nas definicbes de MPE,
nos termos do art. 3° da LC 123/2006, e desde que ndo esteja inserida nas
hipoteses do 8 4° do mesmo artigo, a licitante deve selecionar a opcéo “ME/EPP”
na tela “Credencia Pessoa Fisica/Pessoa Juridica”, constante da opcao
“Credenciamento”, no endereco eletronico citado no item 3.6, para usufruir dos
beneficios previstos na referida LC.

O sistema somente identificara o licitante como MPE caso faca a op¢ao indicada
no item 3.6.2 acima, sendo este o UNICO momento em que o sistema oportuniza
ao licitante declarar sua condicao de preferéncia, requisito indispensavel para
gue possa exercer 0s beneficios estabelecidos na LC 123/2006 previsto neste
edital.

Até o inicio da fase de lances, o licitante podera alterar o seu credenciamento,
as opc¢oes de preferéncia e até mesmo se descredenciar.

Os procedimentos para cadastramento, citados no item 3.2, devem ser adotados
apenas pelos interessados ndo cadastrados no site “Licitacbes CAIXA” no
endereco www.licitacoes.caixa.gov.br.

Caso esteja cadastrado, adotar os procedimentos de Credenciamento para
participar do presente conforme item 3.6.

O cadastro possibilita a participacdo em todos as Licitacbes CAIXA e Pregdes
Eletronicos da CAIXA, sendo que a etapa de credenciamento é especifica para
cada certame, devendo a empresa se credenciar todas as vezes que tiver
interesse em participar de uma Licitagdo CAIXA ou pregao eletrénico realizado
pela CAIXA.

O link “Credenciamento em novos certames”, constante no endereco eletrénico
mencionado no item 3.6, permite 0 acesso a todos certames que estdo na fase
de Credenciamento, possibilitando a visualizacéo e impressao do Edital no link
“Edital”.
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Ao clicar em “Credenciar” no certame escolhido, serdo apresentadas as
seguintes opcoes: “Edital” e a atividade “Credenciamento” caso ainda esteja no
prazo.

DO SISTEMA ELETRONICO

O licitante sera responsavel por todas as transa¢fes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrébnico, assumindo como firme e verdadeira sua
proposta e seus lances.

Se o portal de Licitagdes CAIXA ficar inacessivel por problemas operacionais,
com a desconexao de todos os participantes no decorrer da etapa competitiva
da Licitacdo CAIXA, o certame sera suspenso e retomado apdés comunicacao,
via e-M@il ou sistema, aos participantes.

No caso de desconexao apenas do Licitador, no decorrer da etapa competitiva
da Licitacdo CAIXA, o sistema eletrénico permanecera acessivel aos licitantes
para recepcédo dos lances, retomando o Licitador, quando possivel, sua atuacéo
no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Quando a desconexao do Licitador persistir por tempo superior a 10 minutos, a
sessdo da licitagdo sera suspensa e reiniciada apds comunicacdo aos
participantes.

Cabera a licitante:

acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

comunicar imediatamente a CAIXA, por meio do Help Desk — 4004 0104 —
Capitais e regides metropolitanas ou 0800 104 0104 — Demais localidades,
gualguer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do
uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

solicitar o cancelamento do cadastro ou da senha de acesso por interesse
proprio.

O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante,
nao cabendo a CAIXA responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento junto a CAIXA implica a responsabilidade legal do licitante e
a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transactes
inerentes a Licitacdo CAIXA.
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Manter a gestdo da documentacao de habilitacdo no repositorio do cadastro do
Fornecedor (“Guarda de Documentacédo de Habilitacdo”), no Portal Licitagboes
CAIXA.

DA PROPOSTA COMERCIAL

A Proposta Comercial (Anexo 1l) deve ser enviada eletronicamente, até o dia e
hora indicados no preambulo deste Edital, por meio do endereco Eletronico
www.licitacoes.caixa.gov.br, acionar o botdo “ENTRAR” - efetuar login -
selecionar o fornecedor que deseja prosseguir - marcar a modalidade
LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS ATIVIDADES” - acionar o link
“ENVIAR/ALTERAR PROPOSTA PRECOQO”, no certame/item desejado, informar
o valor proposto e anexar o arquivo acionando o botdo “ANEXAR PROPOSTA”
-> confirme o upload do arquivo correspondente na coluna PROPOSTA e, para
confirmar a participacéo no item, acione o botdao “CONCLUIR/ENVIAR”.

A Proposta Comercial com preco GLOBAL  deve ser anexada em arquivo
UNICO, limitado as extensdes doc/xIs/docx/xIsx/rtf/pdf/txt/odt/ods/zip.

A Proposta de Preco € o valor que deve ser digitado apds a anexacao da
Proposta Comercial (Anexo Il) e corresponde ao VALOR GOBAL que consta
da Proposta Comercial (Anexo Il).

O VALOR lancado na Proposta de Preco e o constante da Proposta Comercial
(Anexo II) deveréao ser coincidentes

E de exclusiva responsabilidade do licitante dimensionar e equacionar 0s
componentes do preco ofertado.

A Proposta Comercial (Anexo Il) devera ser apresentada em uma Unica via,
sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas em suas partes essenciais,
contendo os seguintes elementos:

Mencdo ao numero do Edital, com a identificacdo da empresa proponente,
CNPJ, endereco completo (rua, numero, bairro, cidade, estado), nimero de
telefone, fax e e-mail;

Precos UNITARIOS e GLOBAL, de acordo com o modelo de proposta (Anexo
II), atentando-se para o disposto no item 6.5 e seus subitens.

Os precgos propostos deverdo ser expressos, obrigatoriamente, em moeda
corrente nacional, neles incluidas todas as despesas de qualquer natureza tais
como frete, embalagens, transportes, seguros, impostos, taxas, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, e todos 0os demais custos necessarios ao
perfeito cumprimento das obrigacdes objeto desta licitacdo, conforme as
especificacdes e condi¢cbes constantes deste edital e seus anexos;
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5.3.2.1.1 Os tributos, contribuicdes sociais, trabalhistas e previdenciarias devem ser
cotados nos percentuais estabelecidos em legislacdo ou norma vigente,
devendo o licitante prever em sua planilha de composicdo do preco todos os
custos e beneficios fiscais inerentes ao objeto ou a atividade desempenhada,
observando as particularidades tributarias de cada segmento.

5.3.2.1.2 Nado podem ser incluidos nos precos propostos os custos relativos ao IRPJ
(imposto de Renda Pessoa Juridica) e & CSLL (Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido), seja na composicao do BDI (Beneficios e Despesas indiretas),
seja como item especifico da planilha orgamentaria/ composicao do preco.

5.3.2.1.3 A empresa optante do Simples Nacional deve excluir do percentual da
correspondente aliquota definida nos Anexos da LC 123/06 os percentuais
relativos ao IRPJ e a CSLL.

5.3.2.1.4 Em caso de renuncia de parcela ou de totalidade da remuneracao relativa a
materiais ou instalacdes de sua propriedade, o licitante deve indica-los.

5.3.2.1.5 Na definicdo do prec¢o a ser proposto, em se tratando de MPE, a empresa deve
considerar eventual elevacao dos custos decorrentes de seu desenquadramento
da situacdo de MPE nos termos da LC n°® 123/2006, caso ocorra a extrapolagcéo
do faturamento que permite a utilizacdo dos beneficios tributarios do regime
tributario diferenciado durante a execug¢ao do contrato, uma vez que tal situacao
nao configura motivo para reequilibrio e/ou repactuacéao.

5.3.2.1.5.1 Ocorrendo as hipoteses de que trata o art. 17 da LC 123/2006, a MPE
optante pelo Simples Nacional ndo podera utilizar dos beneficios tributarios do
regime diferenciado na proposta de precos e na execucdo contratual, com
relagé@o ao recolhimento de tributos, e, em caso de contratacéo, estara sujeita a
exclusdo obrigatoria desse regime tributario diferenciado a contar do més
seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos dos arts. 30, inciso Il, e 31,
inciso Il, da referida LC.

5.3.2.2 Nao sera admitido no preco o fracionamento de centavo que ultrapassar duas
casas decimais, desprezando-se a fracdo remanescente, sem
arredondamentos;

5.3.3 Valor do salario a ser pago a cada categoria profissional disponibilizada na
prestacao de servigos;

5.34 Valor do salario normativo de cada categoria profissional, se houver, com
indicacao do respectivo Sindicato de vinculacdo, bem como a data (dia/més/ano)
da Convencéo Coletiva da categoria, em vigor;

5.3.4.1 Nao serdo aceitas propostas que prevejam valores de salario e auxilio-
alimentacao inferiores aos orcados pela CAIXA e constantes da Planilha de
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Composicéo de Precos referencial.

5.3.4.1.1 A proposta devera garantir o pagamento do salario normativo previsto no

5.3.5

5.3.6

5.3.7

instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente ou ainda o valor
fixado pela CAIXA, na planilha de composi¢cao de precos referencial, o que for
maior.

Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data limite fixada para recebimento das propostas;

Declaracao da licitante de que:

I) se responsabiliza pelas transacfes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a CAIXA responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

I) ndo se enquadra em nenhuma das restricbes previstas no item 2.4 e
subitens deste edital.

[I) cumpre todos os requisitos exigidos no edital para a perfeita execugéo do
servico, inclusive quanto aos critérios de habilitacao.

IV) esta ciente de que em eventuais situacdes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual a licitante nao
tenha sido representada por 6rgao de classe de sua categoria, que venham a
resultar em vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, a futura
contratada estard sujeita as sancdes previstas no art. 83, inciso Ill, da Lei
13.303/2016;

V) esta ciente de que sera responsabilidade exclusiva da futura contratada o
eventual cometimento de erro ou fraude no enquadramento sindical e o 6nus
financeiro decorrente, por repactuacao ou por for¢a de deciséo judicial, em razéo
da necessidade de se proceder ao pagamento de diferencas salariais e de outras
vantagens, ou ainda possiveis intercorréncias na execucdo dos servicos
contratados, resultantes da adocdo de instrumento coletivo do trabalho
inadequado;

V1) devera manter aderéncia a convencao coletiva do trabalho a qual a proposta
da licitante esteja vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de
repactuacao dos valores decorrentes da méo de obra, consignados na planilha
de composicéo de precos do contrato.

Local, data, nome e assinatura (com a devida identificacéo), por quem de direito.
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Assim que a proposta for acatada pelo sistema, seré enviado ao licitante, via e-
M@il, a confirmacédo do recebimento da proposta.

O licitante podera retirar ou substituir a proposta comercial anteriormente
apresentada até a data e hora marcadas para a abertura da sessao publica por
meio do enderecgo eletronico www.licitacoes.caixa.gov.br, acionar o botdo
ENTRAR” - efetuar login = selecionar o fornecedor que deseja prosseguir >
marcar a modalidade LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS ATIVIDADES

- acionar o link “ENVIAR/ALTERAR PROPOSTA PRECO” - selecionar
o certame/item desejado = excluir a proposta anterior clicando no icone “X”
-> inserir a nova proposta, conforme procedimentos descritos no item 5.1.

Caso haja a substituicdo da Proposta Comercial, apds a anexac¢ao do arquivo
contendo a nova Proposta Comercial , a Proposta de Preco deve ser
novamente digitada, conforme item 5.2.1.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

ApoOs o encerramento do horario definido para a entrega de propostas, o sistema
organizara automaticamente as propostas recebidas, que serdo apresentadas
em ordem crescente de precos.

Em seguida, o Licitador verificara as propostas apresentadas, desclassificando,
motivadamente, aquelas que n&o estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital.

As propostas classificadas pelo Licitador serdo ordenadas automaticamente
pelo sistema, para a participacdo da disputa por meio de lances eletronicos,
conforme item 7 abaixo.

O licitante cuja proposta for desclassificada ficard impedido de participar da
sessao de lances, podendo fazer sua manifestacéo de intencéo de recurso apos
a divulgacédo do vencedor do certame, conforme o item 10 deste edital.

Encerrada a etapa de lances, o Licitador solicitara do licitante detentor do menor
preco o envio da Proposta Comercial e da planilha de Composicao de Precos,
conforme itens 5.3 e 6.10, com os valores adequados ao preco do melhor lance,
e verificara a aceitabilidade do preco ofertado observando os seguintes critérios:

- condicOes dos itens 6.5 e subitens, e

- compatibilidade do preco ofertado com os insumos e salarios praticados no
mercado, coerentes com a execuc¢ao do objeto desta licitagdo, acrescidos dos
respectivos tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, beneficios
e despesas indiretas.
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6.4.1 A proposta e a planilha de precos adequadas devem ser encaminhadas no prazo
de até 02 (duas) horas a contar da solicitacdo do Licitador por meio do endereco
eletrbnico http://licitacoes.caixa.gov.br, acionar o botdo “ENTRAR” - efetuar
login - selecionar o fornecedor que deseja prosseguir - marcar a modalidade
LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS ATIVIDADES” - clicar em
“ENCAMINHAR PROPOSTA AJUSTADA”, anexar 0s arquivos e confirmar.

6.4.1.1 No caso de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o licitante devera
encaminhar, junto com sua proposta, 0s seguintes documentos:

6.4.1.1.1 declaragao informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade
econdmica preponderante e a justificativa para adocéo do instrumento coletivo
do trabalho em que se baseia sua proposta; e

6.4.1.1.2 copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual o licitante declara ser
enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na
CLT ou por forca de deciséo judicial.

6.5 Sera desclassificada a proposta que:

6.5.1 nao atenda as especificacdes, 0s prazos e as condi¢des definidos neste Edital;

6.5.2 contenham vicios insanaveis;

6.5.3  apresente preco ou vantagem baseados em outras propostas;

6.5.4 apresentem precos manifestamente inexequiveis ou nao tenham sua
exequibilidade demonstrada, quando exigido pela CAIXA,

6.5.4.1 Verificada a hip6tese de preco inexequivel, o Licitador concedera o direito de
contraditorio, solicitando que o licitante apresente nota explicativa para
comprovar a regularidade de sua proposta, sob pena de desclassificacéo.

6.5.5 apresentem precos superiores aos valores estimados pela CAIXA;

6.5.5.1 Transcorrida a etapa de lances e negociacdo, sera considerado excessivo 0
preco global e unitario(s), que se apresentem superior ao maximo admitido pela
CAIXA, conforme a estimativa de pregos constante do Anexo II-A.

6.5.5.1.1 No caso de ndo haver lances, serdo considerados, para analise dos precos
excessivos, 0S precos constantes na proposta comercial. Caso seja verificado
gue os precos global e unitario(s) estdo acima do maximo admitido pela Caixa,
ainda cabe negociacédo para reducéo dos valores apresentados.

6.5.5.1.2 A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, apdés a negociacdo, for
desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orcamento estimado.
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apresente na planilha de composicéo de preco cotacéo de itens em desacordo
com as condi¢bes estabelecidas no item 5.3.2 e subitens e no item 6.10,
ressalvado o disposto no item 6.5.6.2;

No caso de eventuais divergéncias entre percentuais e valores informados na
proposta comercial e na planilha de composicao de precos (Anexos Il e lll) e
aqueles decorrentes da legislagdo ou norma especifica e/ou auséncias de
provisdo de valor, em razdo de isencdo ou beneficio fiscal, o licitante devera
apresentar nota explicativa, bem como a documentacdo que comprove essa
condigéo;

Havendo divergéncias, por erro material, entre percentuais e valores informados
na planilha de composi¢céo de pregcos (Anexo Ill) e aqueles estabelecidos em
legislacdo ou norma vigente, a licitante podera corrigir o item, compatibilizando-
0 com a legislacdo ou norma aplicavel, mantido o pre¢o vencedor.

Indique salario a ser pago inferior ao salario normativo, se houver, da respectiva
categoria profissional envolvida na prestacdo dos servicos, ou em desacordo
com as condi¢des estabelecidas nos itens 5.3.3 e 5.3.4;

Apresente declaracdo de enquadramento como MPE, mas extrapole o
faturamento previsto no art. 3°, inciso Il da LC 123/2006, ou o limite proporcional
de que trata o art.3° 8§ 2° em caso de inicio de atividade no ano vigente,
ressalvado o disposto nos 88 9°%-A, 10 e 12, do referido artigo.

gue apresente preco simbdlico, irrisrio ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios do mercado, acrescidos dos respectivos
encargos.

A desclassificacdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

No julgamento das propostas, o Licitador podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos os participantes, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de classificagéo.

A CAIXA podera solicitar esclarecimentos adicionais a respeito da proposta,
para fiel entendimento do Licitador, que servirdo de subsidio ao julgamento,
inclusive, no que se refere a apresentacao de especificagcdes claras e precisas,
com a indicacdo de marcas, cores, formato, etc., e anexag¢ado de catalogos ou
croquis ilustrativos para melhor identificacdo do material cotado, quando for o
caso.
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Se todas as propostas forem desclassificadas, o Licitador podera fixar aos
licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacao de novas propostas,
escoimada(s) da(s) causa(s) da desclassificacao.

Neste caso, o0 prazo de validade das propostas sera contado a partir da nova
data fixada para sua apresentacao.

DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

A Planilha de Composicdo de Precos (Anexo lll) deve ser obrigatoriamente
apresentada pelo licitante detentor do menor preco, na forma dos itens 6.4 e
7.13, sob pena de desclassificacao, preenchida e assinada pelo representante
legal da empresa.

O licitante devera efetuar as alteragdes que julgar necessarias, uma vez que a
Planilha sera utilizada para subsidiar o julgamento quanto a aceitabilidade da
proposta, bem como para demonstrar possiveis variacdes de custos/insumos no
curso da execugdo contratual, quando de eventuais repactuacbes ou
reequilibrios de precos, sendo de exclusiva responsabilidade do licitante
dimensionar e equacionar os componentes do pre¢o ofertado, observadas as
disposicdes do item 5.3.2 e subitens.

N&o é admitida a inclusdo da “reserva técnica” como item da remuneracao da
mao de obra, ou a qualquer titulo, sem a indicacao prévia e expressa dos custos
correspondentes que serdo cobertos por esse item.

Os custos com superviséo e fiscalizacdo devem ser englobados nas despesas
administrativas, ndo sendo permitida a sua inclusdo em outro item da planilha.

O modelo do Anexo Ill devera ser adaptado a sua natureza juridica, objeto ou
atividade desempenhada, observando-se as particularidades tributarias de cada
segmento.

O licitante devera informar o seu regime de tributacdo, se € optante pelo regime
do Simples Nacional, Lucro Real ou Lucro Presumido.

Devera ser indicado o Sindicato de vinculacao da categoria do local da prestacao
dos servigos objeto da licitagédo considerado para a formulacdo da proposta, bem
como a data (dia/més/ano) da Convencao Coletiva utilizada para a composicéo
salarial.

Nos servicos com regime de 12X36 horas ndo sdo devidos o pagamento em
dobro pelo trabalho realizado em feriados e o adicional noturno nas
prorrogacgdes de trabalho noturno, exceto se previstos em Acordo, Convencao
Coletiva de Trabalho ou em contrato individual.

Na analise da Planilha de composicao de precos os itens em branco, com valor
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zero ou valores irrisorios e/ou incompativeis com as praticas de mercado seréo
desconsiderados como elementos de formacdo dos custos, observado o
disposto no item 5.3.2 e subitens e, como consequéncia, ndo cabera negociagado
futura envolvendo tais itens; os efeitos financeiros negativos decorrentes dessa
desconsideragéo terao que ser absorvidos pelos demais itens da Planilha, desde
gue nao se configure a corrosao da exequibilidade da proposta, ndo podendo o
Licitante alegar posteriormente desconhecimento de fatos existentes quando da
elaboracdo da proposta ou erros no preenchimento da planilha como
fundamento para solicitar a repactuacao ou reequilibrio econémico-financeiro da
proposta/contrato.

O Licitador podera convocar o licitante para apresentar Nota Explicativa,
detalhando a forma como foram calculados os custos, de forma a comprovar sua
exequibilidade, cuja aceitacdo ficara condicionada a andlise pelo Licitador e
Equipe de Apoio, sobre a qual decidira motivadamente.

6.10.4.1 Aceita a Nota Explicativa pelo Licitador, o licitante assume inteira

6.10.5

responsabilidade pelos itens de composi¢ao do preco e seus valores, para todos
os efeitos, ndo podendo alegar provisdo deficitaria ou omissdo com vistas a
repactuacao ou reequilibrio econdmico-financeiro, caso seja contratada.

Os valores informados na planilha de composicao de precos a titulo de proviséo
para pagamento de encargos trabalhistas relativos a férias e correspondente
abono, 13° salario, adicional do FGTS nas rescisfes sem justa causa e impactos
sobre férias e 13° salario serdo glosados do faturamento mensal e depositados
em conta caucao, nos seguintes percentuais:

Encargo Percentual

(a) 13° (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por
cento)

(b) Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Subtotal (a + b) 20,43%

(© Incidéncia dos “encargos | A definir - conforme planilha de

Previdenciarios, FGTS e Outras | composicao de custos

Contribuicdes” sobre férias, 1/3

constitucional e 13° Salério

(d) Multa do FGTS sobre o aviso prévio | 4,00 % (quatro por cento)*

indenizado e o0 aviso prévio trabalhado

Total a contingenciar (20,43%) + (c) + (d) Resultado a contingenciar

*O percentual de 4% foi adotado devido a promulgacédo da Lei 13.932/2019, a qual extinguiu a contribuicao
social devida pelos empregadores em caso de despedida sem justa causa.

6.10.5.1 A conta caucdo sera de titularidade da Contratada, aberta em agéncia da CAIXA,

exclusivamente para essa finalidade, devendo o correspondente comprovante
de abertura ser apresentado pela Contratada no ato de assinatura do contrato.
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6.10.5.1.1 A conta caucéao, cujos saldos serdo remunerados de acordo com as regras
préprias desse tipo de operacdo, somente sera movimentada mediante
autorizacéo expressa da CAIXA.

6.10.5.2 Os pagamentos dos encargos referidos no item 6.10.5 devem ser efetuados pela
Contratada nas datas e condi¢des legalmente exigiveis.

6.10.5.2.1 Efetuados os pagamentos dos encargos, a Contratada podera solicitar a
CAIXA a liberagdo dos valores correspondentes, encaminhando,
obrigatoriamente, os documentos comprobatérios das despesas (planilha de
célculo, comprovante de pagamento e outros julgados necessarios), para
conferéncia pela CAIXA.

6.10.5.2.2 Apos a confirmacdo da ocorréncia e conferéncia dos calculos, a CAIXA
autorizara a transferéncia do valor devido da conta caucéo para a conta corrente
da Contratada, mantida em agéncia da CAIXA, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data do recebimento da solicitacdo da Contratada, nos termos do
item 6.10.5.2.1.

6.10.5.2.3 Em caso de necessidade de complementacdo ou esclarecimentos acerca
dos documentos comprobatorios das aludidas despesas, a contagem do prazo
para liberacdo sera prorrogada na mesma proporcdo daquele utilizado pela
Contratada para o atendimento da solicitacdo da CAIXA.

6.10.6 O saldo remanescente na conta caucédo, se houver, sera liberado a Contratada
apos comprovacgdo do pagamento de todas as verbas trabalhistas relativas ao
contrato objeto desta licitacao.

7 DA SESSAO PUBLICA DE LANCES E DA NEGOCIACAO

7.1 Classificadas as propostas, tera inicio a fase competitiva para recebimento de
lances, no endereco eletronico, selecionando a seguinte sequéncia em
www.licitacoes.caixa.gov.br, acionar o botdo “ENTRAR” - efetuar login -
selecionar o fornecedor que deseja prosseguir - marcar a modalidade
LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS ATIVIDADES” - acionar o link
“EFETUAR LANCES”, no dia e horario informados no preambulo deste Edital,
guando entédo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, de valor correspondente ao PRECO GLOBAL.

7.1.1 Assim que o lance for acatado, ele ficara registrado no proprio sistema, sendo
vedada a desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante as
penalidades constantes no item 15 deste Edital.

7.1.2 Apbs a apresentacdo da proposta e dos lances ndo cabera desisténcia, salvo se
por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Licitador.

7.2 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e
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as seguintes condicdes:

a licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema;

no caso de lances de mesmo preco, prevalecera aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar;

os lances a serem ofertados devem corresponder ao PRECO GLOBAL.

Durante o transcurso da sessao publica, o licitante sera informado, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da detentora do
lance.

Na fase de lances, no caso de evidente equivoco de digitacao pelo licitante, em
gue este equivoco der causa a preco incompativel ou lance manifestamente
inexequivel, o preco incompativel ou lance manifestamente inexequivel podera,
motivadamente, ser excluido do sistema.

Ao término do horario definido no preambulo deste edital para o recebimento dos
lances, o sistema eletrénico emitira aviso na pagina de Lances, informando que
o certame entrou em horario randémico, com duragéo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, sendo encerrada a recepcao de
lances.

O horério randémico tem por objetivo disponibilizar tempo extraordinario aos
interessados para que possam registrar seu(s) ultimo(s) lance(s).

Por isso, o0 horario randémico podera ser suficiente ou ndo para o registro de um
ou mais lances, uma vez que o0 seu encerramento serd efetuado de forma
automatica pelo sistema.

ApOs o encerramento da etapa de lances, o sistema divulgara o nome do licitante
detentor do melhor prego.

A desisténcia em apresentar lance eletrdnico implicara a manutengéo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

Caso o0 menor preco seja ofertado por uma MPE, o Licitador abrir4 a etapa de
negociagao em conformidade com o item 7.12.

Caso 0 menor preco ndo seja apresentado por uma MPE, observar-se-4 o
seguinte:

Se houver proposta apresentada por MPE de valor igual ou até 10% (dez por
cento) superior a melhor proposta, sera oportunizado o exercicio do direito de
preferéncia a MPE.
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O direito de preferéncia consiste na possibilidade do licitante apresentar
proposta de preco inferior a do licitante melhor classificado que ndo se enquadra
como MPE.

O Licitador dara inicio a fase para oportunizar o direito de preferéncia a MPE,
apta a exercé-lo, em data e horarios a serem informados apds o encerramento
da etapa de lances.

O novo valor proposto pela MPE deve ser apresentado no prazo maximo de 5
(cinco) minutos da convocacao do Licitador, sob pena de perda do direito de
preferéncia.

Havendo o exercicio de preferéncia pela MPE, o licitador passa a etapa de
negociacdo, em conformidade com o item 7.12, observando os demais
procedimentos subsequentes estabelecidos para cada etapa deste certame.

Caso a MPE nao exerca o direito de preferéncia ou ndo atenda as exigéncias do
edital serdo convocadas as MPE remanescentes, cujas propostas se enquadrem
no limite estabelecido no item 7.9.1, obedecida a ordem de classificagcéo, para o
exercicio do mesmo direito, e assim sucessivamente, até a identificacdo de uma
empresa que preencha todos os requisitos do edital.

Se houver equivaléncia de valores apresentados por MPE, dentre as propostas
de valor até 10% (dez por cento) superior a proposta de menor preco ofertada
pela empresa ndo enquadrada como MPE, o Sistema realizar4 sorteio eletrénico
para identificacdo daquela que tera preferéncia na apresentacdo de nova
proposta.

No caso de Propostas com valores iguais e depois de observado o exercicio do
direito de preferéncia previsto neste Edital, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate:

Disputa final, em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento.

Permanecendo o empate, sera assegurada a preferéncia para o bem ou servico,
objeto dessa licitagédo, conforme abaixo:

|  produzido ou prestado por empresas estabelecidas no territorio do Estado
ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitac&o realizada por 6rgédo ou
entidade de Municipio, no territoério do Estado em que este se localize;

Il produzido ou prestado por empresas brasileiras;

[l produzido ou prestado por empresas que invistam em pesquisa € no
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desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV produzido ou prestado por empresas que comprovem a pratica de mitigacao,
nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

Para a conferéncia das ocorréncias dos incisos acima, sera realizada diligéncia
e conferéncia do cadastro do licitante para ratificar as informagoes.

Na hipétese de persistir 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

No caso de obras e servigcos de engenharia, o percentual de reducéo do preco
proposto na fase de lances, bem como do preco proposto quando do exercicio
dos direitos de preferéncia, deve incidir de forma linear sobre 0s prec¢os unitarios
propostos na planilha orcamentaria apresentada na proposta comercial na forma
deste Edital.

Para todos os objetos, na apresentacdo das propostas ajustadas, ndo sera
admitida majoracao de prec¢os unitarios e taxas:

a) da proposta da fase de lances em relacdo a proposta inicial ofertada pelo
licitante;

b) da proposta final negociada em relacéo a proposta da fase de lances ofertada
pelo licitante;

c) da proposta final negociada em relacdo a proposta inicial ofertada pelo
licitante, no caso da inexisténcia de fase de lances.

Esgotadas as etapas anteriores, o Licitador devera negociar com a licitante
melhor classificada para que seja obtido desconto sobre o valor ofertado, sendo
essa negociacdo realizada no campo proprio para troca de mensagens
exclusivamente por meio eletrdnico www.licitacoes.caixa.gov.br - acionar o
botdo “ENTRAR” -> efetuar login - selecionar o fornecedor que deseja
prosseguir &> marcar a modalidade LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS
ATIVIDADES” - acionar o link > “EFETUAR NEGOCIA(;AO”.

Quando da negociacao o licitante vencedor deverd encaminhar, na forma do
item 8.9, a proposta comercial e a planilha de Composicado de Precos, com a
descricdo detalhada dos custos, observado o item 6.10, com 0sS respectivos
valores adequados ao preco negociado.

Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do or¢camento
estimado, o Licitador podera negociar com o licitante condi¢des mais vantajosas,
nos termos do subitem 6.5.5.1.

Se a proposta ou lance nao for aceito ou se o licitante n&o atender as exigéncias
do edital, o Licitador examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, observando o direito de preferéncia estabelecido, a sua
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aceitabilidade, assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao edital.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA HABILITACAO

Para fins de habilitacdo no certame, o licitante tera de satisfazer os requisitos
abaixo:

- habilitacao juridica;

- qualificacéo técnica;

- qualificacdo econdmico-financeira;

- regularidade fiscal federal e trabalhista;

- cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal

O licitante devera anexar a documentacdo de habilitacdo no repositorio de
documentos localizado no Cadastro do Licitante. Na &rea logada do Fornecedor,
acesse o link “Vincular Documentacdo de Habilitacdo” e selecione o item
desejado, acione o botdo VINCULAR DOCUMENTACAO, selecione a
documentacéo correspondente e conclua acionando o botdo CONFIRMAR. A
documentacgédo vinculada fica disponivel na coluna Documentacado, confira e,
para confirmar, acione o botdo CONCLUIR/ENVIAR.

As instrugbes também constam do “Manual do fornecedor guarda da
documentacéo de habilitacdo” que pode ser obtido na plataforma do usuario, no
Portal de Licitagdes CAIXA (www.licitacoes.caixa.gov.br) ou na area publica do
Portal em FAQ e TUTORIAIS. Toda a gestdo da documentacao no repositorio é
de plena responsabilidade do licitante, que deve se atentar para a conferéncia
sempre que for participar de uma licitacdo da CAIXA.

O Credenciamento do Licitante no SICAF e o cadastramento em cada nivel
abaixo indicado sdo validos para a comprovacao dos requisitos da Habilitagdo
Juridica, Qualificacdo Econdmico-Financeira e Regularidade Fiscal e
Trabalhista:

Nivel | — credenciamento: nivel basico e pré-requisito para o cadastramento nos
demais niveis;

Nivel Il — o registro regular nesse nivel supre as exigéncias de Habilitacao
juridica, quando seus anexos no SICAF atenderem aos documentos dispostos
no item 8.3 e subitens deste Edital.

Nivel Ill — o registro regular nesse nivel supre as exigéncias de Regularidade
Fiscal e Trabalhista definida no item 8.4;

Nivel V — o registro regular nesse nivel supre as exigéncias de Qualificacédo

técnica em relacdo ao registro ou a inscricdo na entidade profissional
competente, quando for exigido para o exercicio da atividade;
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Nivel VI — o registro regular nesse nivel supre as exigéncias de Qualificacédo
Econdmico-Financeira, quando seus anexos no SICAF atenderem aos
documentos dispostos no item 8.5 e subitens deste Edital.

As certidoes e documentacgdes apresentadas como prova da regularidade dos
requisitos de habilitacdo da licitante devem estar validas ao tempo de sua
apreciacéao pelo Licitador.

Caso nédo seja possivel efetuar a consulta de algum documento ou nivel de
cadastro no SICAF, ou na hipotese daquele estar vencido, o licitante devera
encaminhar o(s) documento(s) vencido(s)/faltante(s) na forma do item 8.9.

A comprovacao do credenciamento e cadastramento em cada nivel do SICAF,
dar-se-4 mediante a verificacdo da validade dos documentos necessarios, por
intermédio de consulta ‘on line’ no SICAF, opcéo “Situacdo do Fornecedor”,
depois de verificada a aceitabilidade da proposta.

Para fins de habilitacdo, a verificacao pela CAIXA nos sitios oficiais de érgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

No caso de empresas reunidas em consorcios, deverdo ser observadas as
seguintes condicoes:

Todas as empresas deverdo satisfazer, individualmente, as condi¢cdes de
habilitacdo, exceto em relacdo a qualificacao técnica;

Deve ser apresentado, na forma do item 8.9, documento, publico ou particular,
comprovando o compromisso das empresas constituirem o consércio e
indicando a empresa-lider, a qual serd a representante das consorciadas
perante a CAIXA.

No consércio formado por empresas brasileiras e estrangeiras € obrigatério que
a lideranca seja exercida por empresa brasileira. Ressalta-se que a
responsabilidade contratual é solidaria entre os todos os consorciados.

A documentacdao relativa a habilitagdo juridica consistira em:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,

acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢édo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢céo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor.

A documentacao relativa a regularidade fiscal federal e trabalhista  consistira
em:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional (Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido —
CND - ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido - CPEND), na forma da
lei.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) caso nao seja
atendida pela Certiddao mencionada no item 8.4.2.

Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
comprovada por meio de consulta a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa.

Caso seja apresentada a CAIXA, por licitante ou cidadao interessado, Certidao
Positiva expedida posteriormente aquela apresentada quando da habilitacéo,
sera concedido ao licitante o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para regularizacéo,
sob pena de inabilitacéo.

O licitante que se declarar MPE, nos termos do Art. 3° da LC n°® 123/06 e seu §
4°, devera apresentar os documentos relativos a regularidade fiscal ainda que
contenham restricao.

Sera assegurado a MPE declarada vencedora, a pedido da interessada e a
critério da CAIXA, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo,
para comprovar a sua regularidade fiscal.

A documentacéo relativa a qualificacdo econémico-financeira  consistira em:
Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial/extrajudicial expedida
pelo cartério distribuidor da Justica Comum Estadual da sede da pessoa juridica,

com validade expressa no proprio documento ou, no caso de omissao, que tenha
sido expedida, no maximo, ha 30 (trinta) dias;
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comprovacao da boa situacéo financeira da empresa, baseada na obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
obtidos a partir dos dados resultantes da aplicacéo das férmulas abaixo, cujos
dados serdo extraidos das informa¢des do balanco da empresa, relativo ao
ultimo exercicio, ja exigiveis na forma da lei:

Ativo Circulante + Ativo realizavel a longo prazo
LG = o
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC = mmmmmm o
Passivo Circulante

O licitante credenciado e cadastrado no nivel VI — Qualificagdo Econémico-
Financeira no SICAF tera sua qualificacdo econdmico-financeira avaliada por
meio desses indices econémicos registrados no referido Sistema.

A empresa gque apresentar resultado igual ou menor que 01 (um) em qualquer
dos indices relativos a boa situacéo financeira (LG — Liquidez Geral; LC —
Liguidez Corrente; SG — Solvéncia Geral), devera comprovar possuir patrimonio
liquido ndo inferior a R$ 429.119,91 (quatrocentos e vinte e nove mil, cento e
dezenove reais e noventa e um centavos).

O patriménio liquido exigido acima sera calculado por meio da formula seguinte,
cujos dados serdo extraidos das informacdes do balanco da empresa, relativo
ao ultimo exercicio, exigiveis na forma da lei:

mPatrimonio Liquido = Ativo Total — Passivo Total (Passivo Circulante + Passivo
N&o Circulante)

8.5.3.1.1 Para a licitante credenciada e cadastrada no nivel VI — Qualificacdo Econdémico-

8.5.3.2

Financeira no SICAF, o patriménio liquido exigido acima sera obtido a partir das
informacgdes do balanco do licitante, registrado no referido Sistema, relativo ao
ultimo exercicio, exigiveis na forma da lei.

Na impossibilidade da obtencdo no SICAF dos indices econdmicos e das
informacgdes necessarias ao calculo do patriménio liquido, referidos nos itens
8.5.2 e 853, a licitante deverda apresentar Balanco Patrimonial e
Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio, exigiveis na forma da lei, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, na forma do item
abaixo.
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8.5.3.3 S&o considerados aceitos na forma da lei, o Balanco Patrimonial e
Demonstragfes Contabeis assim apresentadas:

8.5.3.3.1 publicado em Diario Oficial; ou
8.5.3.3.2 publicado em jornal, ou

8.5.3.3.3 por copia ou fotocOpia registrada, ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante; ou

8.5.3.3.4 por coépia ou fotocopia do Livro Diario devidamente autenticada na junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou outro 6rgao equivalente inclusive
com os Termos de Abertura e Encerramento; ou

8.5.3.3.5 Registrado no SPED - Sistema de Publico de Escrituragcéo Digital e/ou na ECD
- Escrituracdo Contabil Digital, nos termos do Decreto n° 6.022 de 22/01/2007 e
da Instrucdo Normativa RFB n° 2003 de 18/01/2021 e alteragdes.

8.5.3.3.5.1 Sendo apresentados o Balan¢o Patrimonial e as Demonstra¢cées Contdbeis na
forma do subitem 8.5.3.3.5 o licitante devera apresentar termo de autenticacédo
digital na Junta Comercial respectiva ou outro documento que possibilite a
comprovacao dos documentos em site publico.

8.54 As entidades Sem Fins Lucrativos estdo dispensadas da apresentacdo da
documentagéo referente a Qualificacdo Econdmico-Financeira.

8.5.5 O licitante enquadrado como microempreendedor individual - MEI esta
dispensado da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio.

8.6 A gualificacéo técnica _ sera comprovada mediante a vinculacdo dos seguintes
documentos:

8.6.1 Apresentacao de atestado(s) / certidao(des) / declaracdo(des) fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando ter o licitante
desempenhado, de forma satisfatoria, atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacao.

8.6.1.1 para fins de compatibilidade sera(do) considerado(s) o(s) atestado(s) /
certiddo(des) / declaracdo(des) que comprove(m) experiéncia minima de 12
(doze) meses ininterruptos com elaboracdo e implementacdo de projetos de
arte-educacao, em equipamento cultural, na realizacéo de:

* Mediag&o: mediagbes em no minimo de 6 exposi¢cdes de artes e/ou Museus
em espacos culturais;
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» Ponte do Conhecimentol/visitas de instituicdes em exposi¢cdes de arte: minimo
de metade da quantidade objeto da contratacdo (Total: 320 — metade de 160
atividades);

 Atividades Diversas Profissional Interno: minimo de metade da quantidade
objeto da contratacao (Total: 110 — metade de 55 atividades);

* Atividades Diversas Profissional Externo: minimo de metade da quantidade
objeto da contratacao (Total: 50 — metade de 25 atividades);

* Implantagdo e gestdo de Programa Educativo: implantagcdo e gestao de
programa educativo por um periodo minimo de 6 (seis) meses em arte-
educacéo.

o(s) atestado(s) / certidao(des) / declaracdo(bes) devem ser apresentados
contendo a identificacdo do signatério e da pessoa juridica emitente, indicando
as caracteristicas, quantidades e prazos das atividades executadas ou em
execucao pelo licitante.

Todos os atestados a serem apresentados deverdo ser acompanhados de
documentos que evidenciam a efetiva prestacédo do servigco, como notas fiscais
de servigos emitidas e/ou contrato devidamente assinado entre partes.

Quando o atestado elencar fun¢des que ndo tenham a mesma nomenclatura dos
cargos listados acima, sera considerada para titulo de comparacéo, a descricéo
detalhada do servigo prestado apresentada no atestado com as atribuicées do
cargo elencadas no Termo de Referéncia.

N&o sera admitido o somatorio de atestados com o objetivo de atingir os
parametros minimos exigidos.

Os documentos de habilitagcdo, quando escritos em lingua estrangeira, deverao
ser entregues acompanhados da traducéo para lingua portuguesa efetuada por
Tradutor Juramentado e também devidamente consularizados e registrados no
Cartdrio de Titulos e Documentos.

Os documentos citados no subitem 8.6 e seguintes acima, quando de
procedéncia estrangeira e emitidos em lingua portuguesa, também deverao ser
apresentados devidamente consularizados e registrados no Cartério de Titulos
e Documentos.

8.6.4.1.1 Para os documentos publicos estrangeiros ndo se aplica a exigéncia de

legalizac&o consular, ou seja, o reconhecimento de assinatura ou autenticacao
pela autoridade consular ou diplomatica, sendo exigida tdo-somente a aposicéo
de Apostila que consiste em anotacao, selo ou carimbo dado pela autoridade
competente do pais de onde o documento é originario, nos termos do Decreto
n° 8.660, de 29 de Janeiro de 2016.
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O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
sera suprido pela declaracdo do licitante de que ndo possui em seu quadro
permanente menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos.

Tal declaracdo devera ser firmada eletronicamente pela licitante por meio de
preenchimento do Termo de Responsabilidade, quando do seu credenciamento,
na forma do item 3.

N&o séo considerados validos para fins de habilitacdo, atestados de prestacao
de servigos incompativeis com as atividades econdémicas previstas no contrato
social do licitante. Os atestados devem demonstrar uma situagdo fatica que
tenha ocorrido em conformidade com a lei e com o contrato.

Encerrada a etapa de negociacdo, a documentacéo relacionada no item 8.9.1
ou 8.9.2 devera ser encaminhada pelo Portal Licitacdes CAIXA, no prazo de até
02 (duas) horas a contar da solicitacdo do Licitador.

Para licitante credenciada e cadastrada em cada nivel do SICAF:

a) Certidao de Faléncia ou recuperacdao judicial/extrajudicial,

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

c) Documentos de comprovacao da Qualificacdo Técnica;

d) Declaracéo de enquadramento como MPE, se for o caso (ANEXO V);

e) Termo de Compromisso de Combate a Corrupcdo e ao Conluio entre
Licitantes e de Responsabilidade Socioambiental (ANEXO VI).

Para licitante NAO credenciada e NAO cadastrada em cada nivel do SICAF:

a) Documentacao relativa a Habilitag&o juridica;

b) Documentacéo relativa a qualificacdo econémico-financeira;

c) Certiddo de Faléncia ou recuperacao judicial/extrajudicial,

d) Documentacdo relativa a regularidade fiscal,

e) Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

f) Documentos de comprovacao da Qualificacéo Técnica,

f) Declaragao de enquadramento como MPE, se for o caso (ANEXO V);

g) Termo de Compromisso de Combate a Corrupcdo e ao Conluio entre
Licitantes e de Responsabilidade Socioambiental (ANEXO VI).

Os documentos de habilitacdo deverdo ser enviados ap0s abertura do prazo
definido no item 8.9, que sera comunicado via sistema na Area Logada do
Fornecedor, em “NOTIFICACOES”. Para tanto, a documentacio devera ser
vinculada ao certame, pelo icone “VINCULAR DOCUMENTACAO DE
HABILITACAQ?”, localizado na Area Logada do Fornecedor.
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A documentaco vinculada fica disponivel na coluna “DOCUMENTACAQ”. Apds
vincular toda a documentacdo exigida, confira e acione o0 botdo
“CONCLUIR/ENVIAR”.

As certidbes apresentadas como prova da regularidade dos requisitos de
habilitacdo da licitante devem estar validas ao tempo de sua apreciacdo pelo
Licitador.

O Licitador, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata, podera
promover diligéncia para a complementacdo de informacfes necessarias que
atestem condicdo de habilitagdo preexistente a abertura da sesséo publica do
certame, isto €, poderd requerer documento(s), uma uUnica vez, que nao
altere(m) ou modifique(m) aquele(s) anteriormente encaminhado(s), garantindo-
se a transparéncia e a isonomia aos demais licitantes.

Serao aceitos como auténticos os documentos do licitante vencedor enyiados
pelo Portal Licitagdes CAIXA, mediante envio do Anexo VII - DECLARACAO DE
AUTENTICIDADE assinado.

O Licitador podera exigir para conferéncia a apresentacdo do documento em
cOpia autenticada, ou publicacdo em 6érgdo da imprensa oficial, ou copia
acompanhada do original, caso exista duvida a respeito da autenticidade do
documento.

Os documentos que exigem assinatura podem ser assinados na forma do
subitem 20.16 ou por assinatura fisica.

Em caso de duvidas quanto a sua autenticidade/autoria dos documentos com
assinatura fisica, o Licitador também podera exigi-los a sua apresentacdo com
firma reconhecida em cartério.

Em caso de assinatura eletronica, conforme previsao legal, o titulo se reveste de
eficacia executiva, dispensando-se a assinatura de testemunhas.

A entrega de documentos na forma fisica, caso necesséaria, deve ser no
endereco da CECOT, situada na Rua Vinte e Quatro de Agosto, N° 209, Torre
2, 2° andar, Santo Amaro, Recife/PE, CEP: 50040-190, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, ap0s solicitacao publica.

DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

Prosseguindo, o Licitador verificard o atendimento das condi¢cdes de habilitacao
do licitante vencedor, mediante a analise da documentacdo encaminhada na
forma do item 8.9.

Encerrada a fase de julgamento e classificacdo das propostas, o Licitador
verificard, caso a licitante vencedora seja uma MPE e tenha utilizado o direito de
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preferéncia previsto no item 7.9.1, se o somatorio de ordens bancarias recebidas
pela empresa, relativas ao seu ultimo exercicio, ja é suficiente para extrapolar o
faturamento maximo permitido, previsto no art. 3°, inciso Il, da LC 123/2006,
como condicdo para o beneficio concedido a MPE.

A consulta também abrangera o exercicio corrente, para verificar se o0 somatoério
dos valores das ordens bancérias recebidas pela MPE, até o més anterior ao da
sessao publica da licitacdo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do
percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o art. 3°, 8§ 9°-A, 10 e 12, da
LC 123/2006.

A referida verificacdo sera feita mediante consulta ao Portal da Transparéncia
no endereco eletrénico www.portaltransparencia.gov.br. Em Consulte pessoa
juridica - digite nome ou CNPJ - clicar em recursos recebidos.

A pessoa juridica vencedora com utilizagdo do direito de preferéncia, que
extrapolar o faturamento maximo permitido, perderd o direito ao tratamento
diferenciado, sendo examinadas as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacéo, conforme item 7.14.

Prosseguindo, o Licitador efetuara a consulta ‘on line’ ao SICAF, para verificacao
da situacao da licitante credenciada e cadastrada em cada nivel do Sistema, se
for o caso, ocasido que sera impressa e rubricada pelo Licitador a Declaracéo
de “Situacéo do Fornecedor”.

Nesse mesmo ato o Licitador verificard o atendimento das condicbes de
habilitacdo do licitante vencedor, mediante a analise da documentacdo
encaminhada na forma do item 8.9.

E assegurado ao licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF
o direito de encaminha-lo atualizado, juntamente com a documentacao na forma
do item 8.9.

O prazo para envio da documentagdo complementar sera de 02 (duas) horas a
contar da solicitac&o pelo licitador por meio do sistema.

Sera assegurado a MPE que apresentar alguma restricdo na sua documentacéo
fiscal, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a necessaria regularizacao,
prorrogavel por igual periodo, a pedido da interessada e a critério do licitador.

A contagem do prazo acima sera iniciada a partir do momento em que a
proponente for declarada vencedora do certame, mediante comunicacao
eletrbnica a todos os patrticipantes.

Nessa circunstancia, considerando a necessidade de comprovagcdo da
regularidade fiscal no prazo legal, a declaracdo do vencedor sera feita em
carater provisorio, apoés verificacdo da documentacao de habilitacéo.
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A néo-regularizacédo da documentacéao fiscal da MPE no prazo previsto no item
9.4, implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
cabiveis, sendo facultado a CAIXA convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, ou revogar a licitagao.

A fim de verificar se existe restricdo do licitante ao direito de participar em
licitacbes ou celebrar contratos com a Administracdo Publica, serdo efetuadas
as seguintes consultas, sem prejuizo de verificacdo dessa restricdo por outros
meios:

- ao CEIS/CNEP/CEPIM - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas/Cadastro Nacional de Empresas Punidas/Cadastro de Entidades
Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas, no endereco eletrbnico do Portal de
Transparéncia do Governo;

- CNCIA — Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativa, nos termos da Lei n° 8.429/92, constante no endereco eletronico
do CNJ — Conselho Nacional de Justica — www.cnj.jus.br/, em “Sistemas”, no
item “CONSULTAS PUBLICAS — Cadastro Nacional de Condenacées Civeis por
ato_de Improbidade Administrativa” e “Consulta Requerido / Condenacao”,
selecionar esfera “TODOS(AS)”;

- SICOW - Sistema interno da CAIXA, que permite verificar se ha impedimento de

o interessado licitar e contratar com esta Empresa Publica.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serad declarado o
vencedor da licitag&o, iniciando-se a contagem do prazo para a intencao de
recursos.

N&o sera habilitada a empresa que:

esteja com algum documento vencido no SICAF, caso néao tenha sido exercida
a faculdade prevista no item 9.3 e ressalvada a possibilidade de regularizacéo
da documentacéo fiscal da MPE, na forma do item 9.4;

nao comprove a regularidade da documentacédo habilitatoria por ocasiédo de sua
verificacdo, ressalvado o tratamento diferenciado quanto a regularidade fiscal da
MPE, na forma do item 9.4.

esteja com o direito de licitar e contratar com a CAIXA suspenso, ou impedida
de licitar e contratar com a Uni&o, ou tenha sido declarada inidonea para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica, no ambito Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal,

deixe de apresentar a documentacgéo solicitada, apresente-a incompleta ou em
desacordo com as disposi¢cdes deste Edital;
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Enquadre-se em uma das situagdes previstas no item 2.4 deste edital.

Se o licitante desatender as exigéncias do item 8 ou se enquadrar nas hipdteses
do item 9.7, serd inabilitado e o Licitador examinara as condi¢cfes de habilitagdo
das demais proponentes, na ordem de classificacdo e assim sucessivamente,
até que um licitante atenda plenamente as exigéncias do Edital.

No julgamento da habilitagéo, o Licitador podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia dos documentos habilitatorios e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos os
participantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo.

DOS RECURSOS

Atendidas plenamente todas as condi¢cfes do edital, e apods a divulgacdo do(s)
licitante(s) vencedor(s) desta LICITACAO CAIXA, qualquer licitante podera
manifestar motivadamente a intencdo de recorrer, desde que devidamente
registrada a sintese de suas razdes no formulario eletrénico disponibilizado no
endereco www.licitacoes.caixa.gov.br — acionar o botdo “ENTRAR” - efetuar
login - selecionar o fornecedor que deseja prosseguir - marcar a modalidade
LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS ATIVIDADES” = acionar o link
“INTENCAO DE RECURSO” - selecionar o botdo “INCLUIR INTENCAO DE
RECURSO” - inserir a descrigao argumentos -> clicar em “ENVIAR”, no prazo
de até 30 (trinta) minutos a partir da comunicacao pelo sistema.

A recorrente que tiver sua manifestacdo de intencdo de recurso aceita pelo
Licitador sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar razdes
de recurso, facultando-se as demais licitantes a oportunidade de apresentar
contrarrazfes em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

Os recursos e contrarrazbes somente poderdao ser encaminhados por meio
eletrbnico, no endereco citado no item 10.1.

Os recursos e contrarrazdes redigidos pelos licitantes deveréo ser registrados
em campo especifico do http://licitacoes.caixa.gov.br, acionar o botédo
“ENTRAR” - efetuar login - selecionar o fornecedor que deseja prosseguir -
marcar a modalidade LICITACAO CAIXA = no quadro “MINHAS ATIVIDADES”
- acionar o link desejado RECURSO e/ou “CONTRARRAZAQ”, registrar os
argumentos e confirmar.

A falta de manifestacdo motivada do licitante, no prazo estabelecido no item
10.1, importara a decadéncia do direito de recurso, ficando o Licitador autorizado
a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.
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Qualquer recurso contra deciséo do Licitador ndo tera efeito suspensivo, salvo
nos casos de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante ou julgamento das
propostas, podendo a autoridade competente, motivadamente e presente as
razdes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva.

O acolhimento de recurso importard na invalidagcdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Decidido(s) o(s) recurso(s), e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante
vencedor.

A decis@o em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos
interessados, por meio de comunicagao por e-mail.

DA HOMOLOGACAO E CONTRATACAO

A vista do relatorio do Licitador, o resultado da licitacdo serda submetido a
consideracao da autoridade competente da CAIXA, para fins de homologacéao.

A contratacdo formalizar-se-a mediante a assinatura de instrumento particular,
observadas as clausulas e condicfes deste Edital e da proposta vencedora,
conforme a minuta do Contrato que integra este Edital (Anexo V).

Fica impedida de ser contratada para a execucdo de servico objeto desta
licitacdo o licitante que se enquadre em qualquer das situagbes mencionadas
nos itens 2.4 do edital.

O licitante que for declarado vencedor da licitacdo e que néo for cadastrado no
SICAF devera providenciar o cadastramento e habilitagdo no referido sistema,
nos niveis exigidos como habilitacdo no edital, como condic&o para assinatura
do contrato.

No ato da assinatura do instrumento contratual, o licitante vencedor devera
firmar a declaracdo de vedacdo ao nepotismo, que consta anexada ao final da
minuta de Contrato (Anexo V).

Ocorrendo as hipéteses do art. 17 da LC 123/2006, o licitante vencedor seja
MPE optante pelo Simples Nacional ndo podera utilizar dos beneficios tributarios
do regime diferenciado, com relagéo ao recolhimento de tributos, sendo a MPE
obrigada a providenciar a sua exclusdo desse regime tributario diferenciado a
contar do més seguinte ao da assinatura do contrato.

Ainda, é condi¢do para a assinatura do contrato a abertura de conta caucao

especifica para a provisdo de pagamentos de encargos trabalhistas relativos a
férias e correspondente abono , 13° salario, adicional do FGTS nas
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rescisbes sem justa causa e impactos sobre férias e 13° salario , conforme
previsto no item 6.10.5 e subitens.

A assinatura do contrato pela adjudicataria dar-se-a no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis a contar da data de sua convocagédo pela CAIXA.

O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

Em situacBes excepcionais e a critério da CAIXA, podera ser admitida a dilacdo
do prazo de prorrogacéo, desde que devidamente formalizado e justificado pela
adjudicataria.

A convocacao sera encaminhada ao licitante vencedor por e-mail, no endereco
cadastrado no site da CAIXA na forma do item 3.

A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo
estabelecido caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as penalidades previstas no item 15 deste Edital.

Quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e condigoes
estabelecidas, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis, a CAIXA podera
retomar a Licitagdo CAIXA e convocar os licitantes remanescentes, respeitada
a ordem de classificacao e observadas as preferéncias previstas neste Edital.

Podera o licitante ser desclassificado até a contratacdo, se a CAIXA tiver
conhecimento de fato ou circunstancia superveniente que desabone sua
regularidade fiscal, juridica, qualificacéo técnica e/ou econdmico-financeira.

Neste caso, sera efetuada a convocacédo dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, em conformidade com o disposto no item 11.10.

DAS CONDICOES CONTRATUAIS

O contrato a ser firmado, cuja minuta (Anexo 1V) integra o presente edital para
todos os fins e efeitos de direito, regulamentara as condicfes de sua execucao,
bem como os direitos, obrigagbes e responsabilidades das partes, tudo em
conformidade com os termos desta licitacdo e da proposta vencedora,
aplicando-se os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢fes de
direito privado.

DA GARANTIA CONTRATUAL

O vencedor da licitacédo prestara garantia de execucéo do contrato, equivalente
a 3% (trés por cento) do valor total do contrato.

A garantia devera ser prestada em uma das modalidades abaixo, devendo o
respectivo comprovante ser apresentado a CAIXA, como condicdo para
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assinatura do contrato:

13.2.1 A Caucdo em dinheiro consiste em depdsito em conta bancéaria remunerada
especifica, com o fim especial de se garantir o integral cumprimento do contrato,
devendo ser efetuado em uma Agéncia da CAIXA, utilizando-se a operacéo 008,
tendo como beneficiario a CAIXA,;

13.2.1.2.1 Sobre a caucdo prestada em dinheiro incide, tdo-somente, a atualizacao
correspondente ao indice de variagcdo do rendimento da caderneta de poupanca
para o 1° dia de cada més, excluidos os juros, calculada proporcionalmente,
guando for o caso, a contar da data do depdsito, até o seu efetivo levantamento.

13.2.2 O Seguro-garantia é um tipo de seguro com o0 objetivo de garantir o fiel
cumprimento das obrigacdes contratuais estipuladas, conforme descrito na
apolice.

13.2.2.1 A apdlice do seguro-garantia deve conter o prazo de validade, correspondente
ao periodo de vigéncia do contrato, acrescido de mais 90 (noventa) dias,
devendo ser tempestivamente renovado, se estendida ou prorrogada a vigéncia
do contrato, sempre se mantendo os 90 (noventa) dias ap6s a Ultima data de
vencimento do contrato;

13.2.2.2 O seguro deve efetuar a cobertura, até o limite da garantia, de quaisquer
prejuizos sofridos pela CAIXA em decorréncia de inadimplemento da contratada,
inclusive dos encargos trabalhistas e previdenciarios, ao ressarcimento das
multas, bem como prejuizos advindos de atos, fatos ou indicios de violag&o pela
Contratada as normas anticorrup¢ao, devendo constar nas condi¢cfes especialis;

13.2.2.2.1 No tocante aos encargos trabalhistas e previdenciarios, € permitida a
ressalva que condiciona o reembolso de prejuizos ao transito em julgado de
sentenca condenatoria.

13.2.2.3 A apdlice de seguro deve vir acompanhada de cOpia das condi¢des gerais e/ou
contratuais, particulares e/ou especiais convencionais e demais documentos
gue a integram;

13.2.2.3.1 A notificacdo de Expectativa de Sinistro pela CAIXA se dara tdo logo seja
realizada a abertura do processo administrativo para apurar possivel
inadimpléncia do tomador e o processo de Comunicacéo (Reclamacao) ocorrera
mediante comunicacdo pela CAIXA a seguradora, da finalizagdo dos
procedimentos administrativos que comprovem o inadimplemento do tomador,

logo apo6s o conhecimento de sua caracterizagao;
13.2.2.3.1.1 A apdlice ndo devera estabelecer/impor prazo minimo ou maximo para a

comunicacdo dos procedimentos acima citados pela CAIXA, bem como para
caracterizacao do sinistro;
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13.2.2.3.2 No caso de alteracdes efetuadas no objeto principal, bem como para
renovacgles, as apolices ndo deverao estabelecer/impor prazo maximo para a
CAIXA comunicar o ato;

13.2.2.3.3 A apdlice devera manter o endereco eletrénico (e-mail) oficial para os casos
de comunicacdo da CAIXA nos procedimentos acima sinalizados;

13.2.2.3.4 Os valores de LMG - Limite Maximo da Garantia e LMI - Limite Maximo de
Indenizacéo (caso o LMI seja descrito na apdlice) deverdo ser coincidentes e de
acordo com o percentual correspondente ao valor global contratado, indicado no
caput desta clausula, para as coberturas elencadas no contrato.

13.2.2.3.5 A apdlice devera continuar em vigor mesmo quando o tomador ndo houver
pago o prémio nas datas convencionadas.

13.2.2.3.6  Nao serao aceitas apoélices que excluam quaisquer das coberturas previstas
no item 13.2.2.2.

13.2.2.3.7 Para a Reclamacao do Sinistro no processo administrativo, a apolice podera
elencar a apresentacao dos seguintes documentos:

a) Copia do contrato principal ou do documento em que constam as obrigacfes
assumidas pelo tomador, seus anexos e aditivos se houver, devidamente
assinados pelo segurado e pelo tomador;

b) Copia do processo administrativo que documentou a inadimpléncia do
tomador;

c) Copias de atas, notificagcbes, contranotificacdes, documentos,
correspondéncias, inclusive e-mails, trocados entre o segurado e o tomador,
relacionados a inadimpléncia do tomador;

d) Planilha, relatério e/ou correspondéncias informando da existéncia de
valores retidos;

e) Planilha, relatério e/ou correspondéncias informando os valores dos
prejuizos sofridos.

13.2.2.3.8 Para a Reclamacdo do Sinistro nas coberturas previdenciarias e
trabalhistas, poderao ser exigidos os documentos a seguir relacionados:

a) Certidao(0es) de transito em julgado das sentencas proferidas e com o0s
valores homologados;

b) Acordo devidamente homologado pelo Poder Judiciario, quando for o caso;

c) Comprovante(s) de pagamento dos valores constantes na condenacdo do
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segurado;

d) Documentos comprobatérios de que o autor/reclamante trabalhou para o
réu/tomador no contrato principal dentro do periodo de vigéncia da apdlice.

.9 A apdlice ndo podera apresentar como condicdo para pagamento da

indenizacao a exigéncia de que a CAIXA interponha recurso ordinario em ac¢oes
trabalhistas quando o valor da condenacé&o for inferior ao valor do depdsito
recursal.

A Seguradora, ao emitir a apélice, obriga-se a arcar com eventuais prejuizos que
possam ser impostos a CAIXA em decorréncia da ma execucao do contrato.

A Fianca bancéria consiste na prestacdo de garantia, mediante a expedicdo da
respectiva carta, emitida por instituicdo financeira idénea, devidamente
autorizada a funcionar no Brasil, que, em nome da contratada, garante a plena
execucao do contrato e responde diretamente por eventuais danos que possam
ser causados na execugao contratual.

Somente é aceita Fianga Bancaria apresentada em papel timbrado da instituicdo
financeira emissora e que possua todos 0s requisitos a seguir:

a) Registro no Cartorio de Titulos e Documentos, conforme exigido no art. 129
da Lei 6015/73 (Lei de Registros Publicos), caso o registro seja feito pela via
eletrbnica, deve-se verificar a autenticidade do documento pela chave de acesso
apresentada,

b) Clausula estabelecendo prazo de validade, que devera corresponder ao
periodo de vigéncia do contrato, acrescido de mais 90 (noventa) dias;

c) Expressa afirmacéo do fiador de que, como devedor solidario, fara o
pagamento a CAIXA, independentemente de interpelacao judicial, caso o
afiancado ndo cumpra suas obrigacdes;

d) Clausula de renuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos
direitos previstos nos artigos 827, 835 e 838 da Lei n°® 10.406/2002 - Novo
Caodigo Civil;

e) Clausula que assegure a atualizacdo do valor afiancado, de acordo com
a atualizacdo do valor contratual, previsto no item 13.6 deste Edital;

f) Clausula com a eleicdo de foro da Justica Federal, para dirimir questdes
entre fiadora e credora referentes a fianca bancaria;
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g) Declaracdo da instituicdo financeira de que a carta fianca é concedida
em conformidade com o disposto no art. 34 da Lei n® 4.595, de 31 de
dezembro de 1964, nos termos do art. 2° da Resolugcdao CMN n° 2.325, de
1996, do Conselho Monetario Nacional;

h) O subscritor da carta de fianca bancaria devera comprovar poderes para
atendimento as exigéncias contidas nas alineas “c”, “d”, “f” e “g” acima.

A nao apresentacdo do comprovante da garantia no ato da assinatura do
contrato configura a recusa em assinar 0 contrato, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o licitante as sanc¢des
administrativas cabiveis.

A garantia podera ser liberada apds o perfeito cumprimento do contrato, no prazo
de até 90 (noventa) dias, contados apdés a data do vencimento do contrato,
desde que cumpridos todos o0s seus termos, clausulas e condi¢cdes.

A perda da garantia em favor da CAIXA, por inadimplemento das obrigacoes
contratuais, far-se-4 de pleno direito, independentemente de qualquer
procedimento judicial e sem prejuizo das demais san¢des previstas no contrato.

A garantia devera ser integralizada, num prazo maximo de 10 (dez) dias, sempre
gue dela forem deduzidos quaisquer valores, ou quando houver alteracéo
contratual que implique aumento do valor contratado, de modo que corresponda
a 3% (trés por cento) do valor global contratado.

A qualquer tempo, mediante prévia solicitacdo a CAIXA, com as devidas
justificativas, podera ser admitida a substituicdo da garantia, observadas as
modalidades previstas neste Edital.

DA FORMA DE PAGAMENTO

A CAIXA, apés a execucao dos servicos e 0 exato cumprimento das obrigacdes
assumidas, efetuar4 o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des
estabelecidas na minuta de contrato (Anexo V).

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucéao total ou parcial do contrato objeto desta licitacdo e/ou pelo
atraso injustificado na sua execugcdo, garantida a prévia defesa, a
CONTRATADA ficara sujeita as seguintes sancdes, nos termos estabelecidos
na minuta de contrato (Anexo IV):

| multa;

Il suspensé&o temporéria de participacdo em licitagcdo e contratagdo com a
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CAIXA, pelo prazo de até 2 (dois) anos.
A multa seré aplicada nas situagdes, condi¢des e percentuais indicados a seguir:

a) Pela insatisfatéria, incorreta ou ndo execucdo de servicos objeto deste
contrato, e desde que por culpa imputada a CONTRATADA, a ela podera ser
aplicada, para cada ocorréncia registrada, multa de 1,0% (um inteiro por cento)
do valor do faturamento mensal apurado para o0 més corrente, aliquota essa que
serd dobrada, a partir da segunda ocorréncia, nos casos de reincidéncias
verificadas num periodo igual ou inferior a 03 (trés) meses a contar da data de
registro da primeira ndo-conformidade que originou a série, sem prejuizo da
aplicacao de outras combinacdes cabiveis.

b) Pelo atraso na execuc¢ao do servico, a Contratada sujeitar-se-4 a multa de 1,0
% (um por cento) ao dia sobre a fatura do més da ocorréncia, limitada a 10 dias
de atraso. Apos o0 10° dia de atraso, a contratada sujeita-se as demais sancdes
cabiveis e rescisdo contratual.

c) Os valores finais das multas nunca ultrapassardao 10% do valor global do
contrato.

d) Poderd ser aplicada notificagdo operacional & CONTRATADA por eventuais
descumprimentos contratuais.

e) Demais sanc¢des e casos de rescisdo podem ser consultados conforme item
11 do Termo de Referéncia.

A CONTRATADA ficara sujeita a san¢des, sem prejuizo das demais cominagdes
aplicaveis, quando desatender os termos da Politica de Responsabilidade
Social, Ambiental e Climatica dispostas no Contrato (ANEXO 1V).

A penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
contratacdo com a CAIXA podera também ser aplicada a empresa ou ao
profissional que:

I  Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

[l Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a CAIXA em virtude
de atos ilicitos praticados.

IV Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato;

V Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

VI Apresentar documentacgéo falsa exigida para o certame;

VIl Ensejar o retardamento da execucéo do objeto da licitacao;

VIl Nao mantiver a proposta;

IX Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
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X Comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a préatica de atos lesivos a
Administracdo Publica previstos na Lei 12.846/2013 e violar o Codigo de
Conduta do Fornecedor CAIXA.

As sancbes previstas nos incisos | e Il poderdo ser aplicadas
concomitantemente.

As penalidades indicadas nesta clausula, com exce¢do da multa de mora,
aplicadas pela autoridade competente da CAIXA, apds regular processo
administrativo e garantida a defesa prévia, serdo lancadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e devidamente publicados
para manter atualizado o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS.

A penalidade de suspensdo aplicada alcanca a figura dos socios,
administradores e dirigentes.

DOS ILICITOS PENAIS

As infracdes penais tipificadas nos artigos 337-E a 337-P do Decreto-Lei n°
2.848/40 (Cdbdigo Penal), aplicadas a licitacdo e ao(s) contrato(s), serdo objeto
de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais
cominacgdes aplicaveis.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da dotacao
orcamentéria prevista no pré-comprometimento registrado no ERP/SAP sob o n°
8000042598 e item de acompanhamento orgcamentéario n°® 5303-62.

DO __ADIAMENTO, REVOGACAO OU ANULACAO DA PRESENTE
LICITACAO

A CAIXA poderéa revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o prazo para recebimento das
propostas, sem que caiba as licitantes quaisquer reclamacfes ou direitos a
indenizacao ou reembolso.

A anulagéo do procedimento licitatorio induz a do contrato, e em decorréncia
dessa anulacao as licitantes nédo terdo direito a indenizacao, ressalvado o direito
do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado
no cumprimento do contrato.

DA VIGENCIA DO CONTRATO
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O contrato a ser firmado tera duracéo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser
prorrogado, a critério da CAIXA e com a concordancia da CONTRATADA, por
periodos sucessivos, até o limite permitido na Lei n° 13.303/2016.

O interesse da CONTRATADA na prorrogacao contratual deve ser manifestado,
por escrito, com, no minimo, 200 (duzentos) dias de antecedéncia do vencimento
do contrato, podendo a falta de manifestacdo ser interpretada como
desinteresse na prorrogacao da relagdo contratual, ressalvada a possibilidade
de discusséao acerca de eventuais danos a CAIXA oriundos da nao prorrogacao.

DAS DISPOSICOES FINAIS

A participacdo na presente licitacdo implica a concordancia, por parte do
licitante, com todos os termos e condi¢des deste Edital e Anexos.

Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacao de suas propostas e lances.

N&o sera permitida a utilizacdo do malote da CAIXA para envio dos documentos,
nem sua entrega nas Agéncias e Escritérios de Negdcios, ou outra unidade que
nao seja(m) a(s) indicada(s) na forma deste edital.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

Somente serdo aceitos as propostas e os lances encaminhados pelo sistema
eletrénico, conforme informacédo no preambulo deste Edital.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, exceto quando explicitamente disposto em
contrario.

SO se iniciam e vencem 0s prazos, incluindo horario, referidos neste Edital, em
dia de expediente na CAIXA, na localidade na qual se sedia a unidade promotora
do certame — CECOT, em Recife/PE.

E facultada ao Licitador ou & autoridade superior da CAIXA, em qualquer fase
da licitagéo, a promocéo de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar
a instrucao do processo licitatério, vedada a incluséo posterior de documento ou
informacgao que deveria constar originalmente da proposta.

Ao final da sesséo, o sistema eletrbnico divulgara ata circunstanciada, na qual
constara a indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances
apresentados e demais informacfes relativas & sessdo publica da Licitagdo
CAIXA.
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No caso de retificacdo do Edital que ndo implique em sua republicacdo, o
credenciamento e as propostas porventura encaminhadas continuam validos.

Havendo republicacdo do edital, as propostas porventura encaminhadas serao
canceladas, permanecendo valido apenas o credenciamento do(s) licitante(s).

Os esclarecimentos acerca desta licitagdo serao disponibilizados no endereco
eletrénico www.licitacoes.caixa.gov.br, no quadro “Painel Geral”, _selecionar o
numero do certame desejado e clicar na aba “Pedidos de Esclarecimento”

O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Licitador e os licitantes, no endereco eletrénico mencionado no item 20.11.

E de responsabilidade do licitante 0 acompanhamento do processo pelo site da
CAIXA, no endereco www.licitacoes.caixa.gov.br.

A CONTRATADA somente podera subcontratar outra empresa para
atendimento parcial do contrato, com a anuéncia prévia e por escrito da CAIXA,
limitada a subcontratacdo de profissionais para os servicos de Atividades
Diversas com Profissionais Externos (ADPE), Dinamicas Instrutivas e Acoes
Comemorativas.

Para analise da empresa para a qual eventualmente for proposta a
subcontratagdo relacionada acima, serd exigida, anteriormente a manifestagéo
da CAIXA, a regularidade fiscal, trabalhista, juridica e qualificacdo técnica, nos
mesmos limites exigidos do licitante no item que trata de habilitag&o.

A CAIXA verificard a regularidade da subcontratada em relagcdo aos
impedimentos de licitar e contratar, ndo sendo admitida a subcontratacdo no
caso de impedimento, conforme item 9.5.

20.14.1.2 A subcontratada deve emitir declaragao informando ndo se enquadrar nas

20.14.2

20.15

20.16

hipbteses previstas no item 2.4 e subitens.

No caso de subcontratacédo de outra empresa, a CONTRATADA néo transferira
suas obrigacdes e responsabilidades, permanecendo, perante a CAIXA, com
total responsabilidade contratual.

Encerrada a Licitacdo CAIXA, o Licitador disponibilizara aos interessados 0s
valores do orcamento previamente estimado para a contratagéo.

E admitida como valida a assinatura de forma eletrdnica do(s) representante(s)
legal(is) nos documentos apresentados para participacdo neste certame,
utilizando Certificado Digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira —ICP Brasil ou Sistemas eletronicos com senha pessoal e
intransferivel capaz de comprovar a autoria e a integridade dos documentos, na
forma do 8§ 2° do art. 10 da Medida Provisdria n°® 2.200-2/2001.

46



CAIXA

LICITAC;AO CAIXA N° 0205/2025 - CECOT
Processo n°® 5688.01.0859.0/2025

20.17 Em caso de assinatura eletrénica, conforme previséo legal, o titulo se reveste de
eficacia executiva, dispensando-se a assinatura de testemunhas.

21 DO FORO

21.1 Para dirimir as questdes oriundas deste convénio, sera competente a Secao
Judiciaria da Justica Federal do Estado de Pernambuco, na cidade de Recife.

Belém/PA, 01 de agosto de 2025.

Assinado de forma digital por

RENATO CORREA RENATO CORREA

CANCELA:39458440297 CANCELA:39458440297
Dados: 2025.08.01 12:04:44 -03'00'

Renato Corréa Cancela
Licitador
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de
administracdo e implantacdo das acdes referentes ao Programa Educativo
CAIXA Gente Arteira, a serem realizadas pela CAIXA Cultural Belém/PA. A
prestacao de servicos inclui: execucao das acdes desenvolvidas pelo Programa
— Instrutoria/Monitoria, Mediacdo, Contacbes de Histérias, Jornadas
Pedagdgicas, Encontros Culturais, Atividades Diversas com a Equipe CAIXA
Gente Arteira, Atividades de Arte-educacao Contratadas, Dinamicas Instrutivas
e Acbes Comemorativas; fornecimento dos materiais, equipamentos, insumos e
sistemas necessarios a realizagdo das agdes promovidas pelo Programa;
fornecimento de lanche aos participantes das Jornadas Pedagdgicas e de outras
atividades, conforme demanda da CAIXA; fornecimento de coffee breaks para
0s participantes de Encontros Culturais e de outras atividades, conforme
demanda da CAIXA; desenvolvimento, disponibilizacdo e suporte técnico de
plataforma de inscricAio e agendamento on-line; acompanhamento dos
agendamentos e das inscri¢cdes referentes as agoes; elaboragao e producéo de
material didatico, pedagdgico e de divulgagdo (impressa e audiovisual);
execucao, edicao, formatacdo e disponibilizacdo de relatérios e registros de
dados, imagens e videos pertinentes as atividades desenvolvidas; fornecimento
de uniforme e cracha a equipe; disponibilizacdo de servico de internet Wi-fi.

Programa Educativo CAIXA Gente Arteira (GA) desenvolve e executa atividades
de arte educacdo na CAIXA Cultural Belém/PA e em outros espacos urbanos,
em consonancia com a missao, a visao e os valores do Plano Estratégico do
Conglomerado CAIXA, com o objetivo de contribuir no fomento a cultura por
meio da promocdo de atividades de arte-educacdo nas diversas linguagens
artisticas.

O Programa tem como objetivo principal propiciar o acesso a oficinas, cursos e
acOes culturais e de arte-educagédo para a populagcdo, nas mais diversas
linguagens artisticas, com atendimento priorizado para alunos de escolas
publicas, instituicdes voltadas para a inclusdo social, idosos, pessoas com
deficiéncia (auditiva, visual, fisica, intelectual) e educadores.

As diretrizes do Programa encontram-se detalhadas no PPP — Plano Politico

Pedagdgico do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, a ser disponibilizado
no ato da contratacao.
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O nome e o selo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira sdo de propriedade
da Caixa Econdmica Federal, sendo expressamente proibida a sua utilizacao
em outros espacos, integral ou parcialmente, durante ou apés a vigéncia do
contrato, sem autorizagéo expressa da CAIXA.

Ressalta-se que toda vez em que este Termo de Referéncia abordar o termo
CAIXA Cultural estard se referindo a unidade de Belém/PA, isto é, CAIXA
Cultural Belém/PA.

DOS SERVICOS DECORRENTES DO OBJETO

Para a administracdo e implantacdo do Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira, é necessaria a realizacdo de todas as rotinas operacionais associadas
aos macrosservicos relacionados abaixo, tais como, planejamento, gestdo e
execucao:

. coordenacao;

. consultoria pedagogica;

. supervisao operacional;

. instrutoria/monitoria;

. mediacao;

. contacao de historias;

. jornada pedagdgica;

. encontro cultural;

. atividades diversas com a equipe GA;

. atividades de arte-educacao contratadas;

. dinamica instrutiva;

. acao comemorativa;

. fornecimento dos materiais, equipamentos, insumos e sistemas
necessarios a realizagdo das ag¢des promovidas pelo Programa;

. fornecimento de lanche aos grupos das escolas e instituicdes
agendadas;

. fornecimento de coffee break aos participantes de encontros culturais
e outras atividades, quando demandado pela CAIXA,;

. desenvolvimento, fornecimento, disponibilizacéo e suporte técnico de
plataforma de inscricdo e agendamento on-line;

. gestdo e operacionalizacdo dos agendamentos e das inscricdoes
referentes as agdes desenvolvidas pelo Programa;

. elaboracdo e producdo de material didatico, pedagogico e de
divulgacéao (impressa e audiovisual);

. execucdo, edicdo, formatacdo e disponibilizagdo de relatérios e

registros de dados, imagens e videos pertinentes as atividades
desenvolvidas. Na prestacao deste servigco, € obrigatério o tratamento dos
dados fornecidos, de modo que as informacbes sejam catalogadas,
permitindo a classificagdo do publico, a identificacdo da frequéncia de
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participantes das atividades, bem como outras pertinentes a categorizacao
do publico do programa educativo;

. fornecimento de uniforme e cracha a equipe do Programa;

. disponibilizacéo de servigo de internet wi-fi para o pablico participante
das atividades do programa.

Tais servigos viabilizardo eventos, atividades educativas e a¢gbes de entidades
parceiras, sejam oriundos de projetos selecionados para ocupacao dos espacos
da CAIXA Cultural, de exposi¢cdes de Acervo Artistico e Historico CAIXA, sejam
das acdes desenvolvidas pelo proprio Programa, atendendo a demandas
internas e externas, a ocorrerem nas dependéncias da CAIXA Cultural Belém/PA
ou fora delas.

As acOes de instrutoria/monitoria, contacdo de historias, jornada pedagdgica,
encontro cultural, atividades diversas - profissionais internos e atividades
diversas - profissionais externos poderdo acontecer em outros espacgos
designados pela CAIXA Cultural Belém/PA.

As atividades que poderao ser realizadas em outros espacos designados pela
CAIXA serdo no maximo 24 (vinte e quatro) por ano.

As despesas de transporte serdo responsabilidade da CONTRATADA, devendo
ser previstos pela CONTRATADA na composi¢ao do preco e no custo total do
contrato.

Apenas as atividades mediacdo, contacdo de historia, encontro cultural e
atividades diversas com a equipe GA poderao ser realizadas em outros espagos
designados pela CAIXA, observando as disposi¢cfes dos itens 2.4 e 2.5.

Excepcionalmente podera ser solicitada a prestacdo dos servicos em dias e
horarios diferentes dos especificados no Termo de Referéncia, sob aviso
antecipado da CAIXA Cultural Belém/PA.

Na hipétese de movimentos excepcionais e situacdes imprevistas que,
comprovadamente, acarretem a necessidade de prorrogacdo dos turnos de
trabalho estabelecidos no Termo de Referéncia, a CONTRATADA obriga-se a
disponibilizar profissional em tempo habil e na proporcdo que a demanda exigir,
justificando a necessidade para a CAIXA Cultural Belém/PA.

Os servicos prestados incluem também todo o suporte operacional necessario a
viabilizacdo das a¢bes pedagdgicas provenientes dos eventos em questao.

A CONTRATADA obriga-se a disponibilizar microcomputadores/notebooks,
impressoras e acesso a internet para a execucao de suas atribuicdes contratuais
€ prover tais recursos as suas expensas, sem nenhum 6nus para a CAIXA, e de
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modo que ndo haja nenhuma conexao com a rede de computadores/dados/voz
da CAIXA.

Os computadores devem ter capacidade suficiente para executar programas
essenciais para as atividades do programa educativo, como, 0 sistema
operacional Windows mais atual, o pacote Office (Word, Excel, Power Point,
Access, Outlook e outros), além softwares gréficos, tais como Photoshop,
lllustrator, InDesign, Corel Draw etc.

A internet disponibilizada para a equipe deveréa ser do tipo Internet Banda Larga
e ilimitada, integralmente contratado, instalado, custeado e mantido pela
CONTRATADA, com bandas minimas de 500Mbps (quinhentos Megabits por
segundo) e de 5Mbps (cinco Megabit por segundo) para download e upload,
respectivamente, e cujo sinal devera ser distribuido e estar acessivel em toda a
extensdo das &reas nas quais serdo realizadas as atividades do Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira, por meio de equipamentos de roteamento
wireless de velocidades maximas de conexdo (transferéncia de dados) nao
menores do que 300Mbps (trezentos Megabits por segundo) de modo que
permitam a conexdo, acesso e navegacao na internet de, no minimo, 60
(sessenta) conexdes simultaneas;

O compartilhamento de dados das atividades referenciadas nesse Termo deve
estar consoante a legislacao propria que garanta direitos e deveres para 0 uso
da internet, sobretudo a observancia as normas que regulem o tratamento de
dados pessoais.

Os quantitativos dos servi¢os definidos no Termo de Referéncia, bem como os
guantitativos e os tipos dos materiais, lanches e coffee breaks sdo uma
estimativa, que tem como base a demanda média mensal de cada servico,
material, lanche e coffee breaks praticados nas demais unidades da CAIXA
Cultural, tomada a partir das definicdes contratuais estabelecidas, dos horérios,
do histérico de eventos, da programacdo agendada e programada a serem
estabelecidas pela CAIXA Cultural Beléem/PA e dos tipos de materiais mais
frequentemente utilizados em contratos similares e, portanto, podem ser, a
critério exclusivo da CAIXA, livremente alterados/adaptados e ndo se
configuram, em nenhuma hipétese, como um compromisso de faturamento.

SIGLAS E DEFINICOES

« ANCINE — Agéncia Nacional de Cinema.

« AUTVIS - Associagao Brasileira dos Direitos de Autores Visuais.

¢ CAIXA Cultural — conjunto de equipamentos culturais proprios da CAIXA,
atualmente composto por sete unidades localizadas nas cidades de Brasilia,
Curitiba, Fortaleza, Recife, Rio de Janeiro, Salvador e Sdo Paulo. Sera objeto
da licitacdo a CAIXA Cultural Belém/PA.
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« ECAD - Escritorio Central de Arrecadacao de Direitos.
« GA - Gente Arteira
« PPP - Projeto Politico Pedagdgico.

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Os servicos objetos do contrato responsaveis por viabilizar as atividades de Arte-
Educacdo do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira e Servicos Acessorios
estdo classificados em administrativos e pedagdgicos.

ADMINISTRATIVOS

Envolvem o planejamento, a organizagéo, a direcao e o controle, em nivel tatico
e operacional, dos recursos humanos, financeiros e materiais necessarios a
operacionalizacao do Termo de Referéncia.

Especificacdes dos servicos administrativos:
. supervisdo da atuacdo de todos os profissionais envolvidos no

Programa Educativo CAIXA Gente Arteira: horarios, planejamento de turnos
e escalas, orientagao ética e treinamento profissional;

. geréncia da execucdo do cronograma de atividades pedagodgicas,
aprovadas pela CAIXA Cultural Belém/PA,;
. instrumentalizacdo das ac¢des desenvolvidas ou relacionadas ao

Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.

PEDAGOGICOS

Consistem nos servicos relacionados ao planejamento, elaboracéo e execucgao
das atividades arte-educativas promovidas ou assistidas pelo Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira, conforme diretrizes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

As atividades de arte-educacdo desenvolvidas consistem em:
instrutoria/monitoria, contagdo de historias, jornadas pedagogicas, atividades
diversas — profissionais internos, encontros culturais, atividades diversas —
profissionais externos, dinamicas instrutivas e agdées comemorativas.

Especificacdes dos servicos pedagogicos:

. elaboracdo e execucédo do Plano de Acdes, que deve operar em
consonancia com o PPP do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira;
. elaboracao de cartilhas, jogos e ferramentas didaticas, de acordo com

as especificacdes da Tabela de Divulgacéo, destinados aos participantes
das atividades desenvolvidas pelo Programa,;
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. zelo pela qualidade do conteudo ministrado nas atividades oferecidas.

As atividades administrativas e pedagodgicas serdo desempenhadas pelos
servicos descritos a seguir.

SERVICO DE COORDENACAO

O servico de coordenacédo devera contemplar no minimo 1 (um) profissional das
9h as 18h, de segunda a sexta-feira.

Nos casos em que houver necessidade de a prestacdo do servico de
coordenacao ultrapassar o horario final estabelecido para o periodo da jornada,
de anteceder o horario inicial, ou de incidir em finais de semana e feriados, a
CONTRATADA devera ajustar a escala de trabalho do prestador.

Eventualmente podera ser necessaria a prestacdo do servico de coordenacao
em local ou em ambiente fora da CAIXA Cultural Belém/PA.

Qualificacao do(s) profissional(ais):

. Requisitos obrigatorios — devera(ao) apresentar todos:

o Certificado de curso superior em Administracdo, Contabilidade,
Gestdo de Eventos, Gestao de Projetos, Gestdo de Pessoas e areas
correlatas a serem analisadas pela CAIXA.

o Certificado de poés-graduacdo, reconhecido pelo Ministério da
Educacdo — MEC, em pelo menos uma das seguintes areas do
conhecimento: Ciéncias Humanas; Ciéncias Sociais Aplicadas;
Linguistica, Letras, Artes, Gestao e Produgao Cultural;

o Experiéncia de no minimo 6 (seis) meses na gestao ou coordenacéo
de equipes, comprovada por Atestado(s) de Qualificacdo Técnica
emitido(s) por empregador(es) anterior(es), acompanhado(s) do(s)
correspondente(s) registro(s) na Carteira de Trabalho.

. O(s) atestado(s)/certiddo(des)/declaracdo(bes) devera(ao) ser
referente(s) a prestacdo de servico realizada nos ultimos 03 (trés) anos.
. Requisitos variaveis — devera(ao) apresentar dois deles:

o Atestado de Qualificacdo Profissional emitido por Museu ou
Equipamento Cultural onde tenha prestado servico de geréncia ou
coordenacao;

o Atestado de Qualificacdo Profissional emitido por Empresa
Prestadora de Servicos onde tenha prestado servico de geréncia ou
coordenacdo em contrato vinculado a um Museu ou Equipamento
Cultural;

o Certificado(s) de Concluséo de curso(s) na area de Gestao Cultural,
o(s) qual(is) some(m) carga horaria igual ou superior a 90 (noventa)
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horas-aula, concluido ou a concluir no prazo de 90 (noventa) dias apés
a contratacao.

. Conhecimentos: nivel avancado em informatica - Sistema
Operacional Windows e Pacote Office —, fluéncia verbal e escrita na lingua
portuguesa.

. Competéncias: coordenacao e lideranca  de equipes

multidisciplinares, organizacéo e programacao do trabalho, gestao e selecéo
de pessoas, aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, agilidade,
iniciativa e foco.

4.2.1.5 O prazo para apresentacdo da documentacdo comprobatdria dos requisitos
obrigatérios e variaveis é de 20 (vinte) dias corridos, a contar da data de
assinatura do contrato.

. Documentagdo complementar obrigatoria:

o Certidao(6es) negativa(s) de antecedentes criminais, que devera(ao)
ser renovada(s) semestralmente;

o Carteira(s) ou Atestado(s) de Saude Ocupacional - ASO, na forma
legal, cuja(s) validade(s) sera(do) conferida(s) pela CAIXA, que se
configuram como condi¢ao imprescindivel para o inicio das atividades
de qualquer empregado da CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA
Cultural Belém/PA.

4.2.1.6 A entrega da documentacdo complementar se configura como condicéo
imprescindivel para o inicio das atividades de qualquer empregado da
CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA Cultural Belém/PA.

4.2.1.7 E necessaria a apresentacio das respectivas certiddes, carteira(s)/atestado(s)
sempre que houver a inclusado de novo(s) empregado(s).

4.2.1.8  Atribuicdes especificas:

. Atuar como preposto da CONTRATADA.

. Realizar a gestdo de toda a equipe responsavel pela implantacdo e
operagao do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira;

. Implementar administrativamente, dirigir e controlar a plena execucao
do objeto do Termo de Referéncia.

. Coordenar e estimular a prospeccédo de publico para as diferentes
atividades realizadas pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira. Para
tanto, devera orientar e planejar acdes com a finalidade de buscar
instituicbes de ensino ou de atendimento a idosos ou a pessoas com
deficiéncia que participem das a¢bes do programa.

. Fornecer subsidios e elaborar relatérios solicitados pela CAIXA para
aperfeicoamento e melhorias do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.
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Operar o tramite de informacdes, documentos e comunicacdes

oficiais da CONTRATADA a CAIXA e da CAIXA a CONTRATADA,
obedecidos os principios abaixo:

o Zelo pela exatiddao nas informacdes, em especial quando possua
acesso as fontes primarias ou se tratar de relatorios e outros atos de
valor probatorio;
o Ateste da exatiddo de todas as informacdes prestadas antes do envio
de qualquer documentacao, inclusive as que se refiram a pagamentos e
salarios;
o Comunicacdo de eventuais necessidades de complementacdo ou
corregao em atos administrativos emitidos ou recebidos.

Participar da gestdo formal, tatica e estratégica do contrato pela

CONTRATADA no que se refere as seguintes acoes:

o Selecdo de pessoal e analise de perfis profissionais e curriculos a
serem submetidos pela CONTRATADA a CAIXA;
o Gestdo e monitoramento da jornada de trabalho da equipe da
CONTRATADA;
o Elaboracao das escalas de revezamento e de férias;
o Substituicdo regular e emergencial de profissionais, observadas a
legalidade trabalhista, o0 registro em sistema de ponto da
CONTRATADA, a adequacao técnica quanto a especialidade dos
profissionais e comunicacao tempestiva a CAIXA.

Atuar permanentemente nas seguintes frentes para execucdo do

objeto do Termo de Referéncia:

o Exigéncia ao corpo técnico da CONTRATADA para o fiel cumprimento
das normas de conduta estabelecidas pela CAIXA Cultural Belém/PA,
tais como utilizagdo de uniforme e crachd, lisura e educacdo com
produtores culturais, profissionais ministrantes, artistas, publico em
geral e empregados CAIXA,;

o Escala e alocacdo equilibrada dos recursos humanos e materiais,
além do uso das ferramentas e técnicas de administracdo a sua
disposicao, em prol da eficiéncia operacional;

o Elaboracdo do plano tatico-operacional, coordenacéo e controle da
execucao das diretrizes recebidas, sejam elas as contidas no Termo de
Referéncia ou dele resultantes;

o Instrucdo de planos e procedimentos de aquisicdo de bens e
contratacdo de servi¢cos, mediante consultas a fornecedores, obtencdo
e analise de orcamentos e outras documentacgoes;

o Fiscalizagdo e documentagdo dos trabalhos realizados e dos
resultados alcangados;

o Controle patrimonial;

o Organizagao e condugao de cerimoniais;

o Fornecimento de informacdes e apoio as necessidades da equipe:
consultor(es) pedagdgico(s), supervisor(es) operacional(is),
instrutor(es)/monitor(es) e profissionais envolvidos em agdes pontuais;
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o Proposicéo de melhorias em rotinas, métodos e técnicas, para mitigar
dificuldades existentes ou previstas no relacionamento da
CONTRATADA com o0s seus publicos de relacionamento, a saber,
empregados préprios, empregados CAIXA, profissionais contratados,
artistas, produtores culturais e usuarios dos espacos onde 0s servigos
serao prestados.

Executar e aperfeicoar as rotinas da Coordenacdo, nas

temporalidades previstas abaixo ou quando acionada:

Anual

o encaminhamento do relatério das atividades realizadas pelo
Programa durante o ano, incluidos dados estatisticos de visitacdo e de
instituicdes atendidas; detalhamento das atividades; anexos, a exemplo
de graficos e imagens da programacéao realizada.

o O relatério devera ser disponibilizado na versédo impressa (formato
A4, orientacao retrato, em cores 4x4) e digital (arquivo editavel).

o encaminhamento do Plano de Sucessao, conforme especificado no
Termo de Referéncia;

o entrega a CAIXA, em HD externo e disponibilizado em servidor em
nuvem compativel e acessivel a rede interna da CAIXA, do banco de
imagens consolidado, com registro de todas as ac¢odes realizadas.
Mensal

produzir, executar e fornecer a CAIXA, devidamente editado e
formatado, relatdrio escrito nas extensdes “.doc”, “.odt”, “.pdf" e
acompanhado de registro fotografico, no minimo 01 (uma) foto por
atividade executada e demais registros fotograficos necesséarios a
comprovagao da realizag&o das atividades contratadas;

o registro fotografico devera vir acompanhado dos Termo de Concesséao
de Direitos de Uso de Imagem/Voz;

o detalhamento do registro fotografico consta nas atribuicbes do
supervisor;

as imagens também deverdo ser entregues mensalmente em servidor
em nuvem compativel e acessivel a rede interna da CAIXA;

o até o 2° (segundo) dia util: relatério de compilacdo e andlise dos
dados estatisticos resultantes das atividades realizadas pelo Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira, que devera ser apresentado em arquivo
editadvel encaminhado por e-mail;

o até o 5° (quinto) dia util: relagdo de afastamentos, substituicdes,
contratacoes, flexibilizacdes de jornada e bancos de horas, inclusa
menc¢ao a nomes, matriculas, servicos em que atuaram, quantidades e
totalizadores referentes ao més anterior;

o até o 5° (quinto) dia uatil: compilacdo dos dados referentes as
pesquisas de satisfacdo e inscricbes do més anterior, detalhando perfil
dos inscritos, avaliacdo das atividades, pontos positivos e negativos,
além de sugestdes de melhorias a serem implementadas nas proximas
acoes;
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o até o 10° (décimo) dia util: envio de planilha eletrénica relacionando
os participantes de cada atividade com os respectivos registros de aceite
eletrébnico dos termos de uso de imagem e identificacdo do IP do
aparelno em que houve manifestacdo da cessédo. Para menores de
idade, a planilha devera identificar o responsavel legal que cedeu o uso
da imagem,;
o até o 10° (décimo) dia util: envio de planilha eletrénica relacionando
os inscritos em atividades do programa que concordaram com a incluséao
de seu endereco de e-mail no mailing da CAIXA Cultural Belém/PA.
o até o 25° (vigésimo quinto) dia ou dia util imediatamente posterior:
previsao de jornadas de trabalho referente ao més vindouro, com base
na prévia da programacdo desenvolvida pelos servicos pedagogicos e
nas pautas da CAIXA Cultural Belém/PA.
Semanal
o até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia: comunicacdo de
mudancas necessarias nas escalas de trabalho da equipe da
CONTRATADA, exceto quando se tratar de demanda emergencial cuja
comunicagdo, justificadamente, n&o possa ser realizada com
antecipacao de 48 (quarenta e oito) horas.
Diéria
o escalacdo de pessoal para atendimento a solicitacfes feitas em
carater de emergéncia;
o controle da folha de ponto eletrénica utilizada pela CONTRATADA,;
o controle da folha de ponto manual, quando em uma eventualidade
(falta de energia, queda de internet etc.), pela CONTRATADA, de
sistema de ponto eletrbnico.

. Utilizar prioritariamente 0s instrumentos abaixo para prever a

alocacao dos servicos e pessoas da CONTRATADA:
o programacao desenvolvida pelos servicos pedagogicos e aprovada
pela CAIXA Cultural Belém/PA,;
o pauta da CAIXA Cultural Belém/PA e suas atualizagdes;
o programacao nao enquadrada nos padrdes dos instrumentos acima,
guando comunicada pela CAIXA Cultural Belém/PA.

. Monitorar e orientar a instalacdo de banners, cartazes e demais
materiais de divulgacéo.

. Coordenar a distribuicdo de material promocional (catalogos, jogos
didaticos etc.).

. Solicitar, receber e controlar o estoque e a distribuicdo dos lanches e
coffee breaks.

. Realizar orcamentos, controle de pedidos, entrega, distribuicdo e

estoque de produtos e materiais, lanches, coffee break, incluindo os itens
referentes a divulgacdo, material didatico, jogos educativos, material de

expediente e demais elementos destinados a realizagdo das acoes
desenvolvidas pelo Programa.
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. Preencher os relatérios mensais, quantitativo e qualitativo, dos
usuarios atendidos pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, conforme
especificacdes fornecidas pela CAIXA Cultural Belém/PA.

. Gerir e acompanhar a prospeccdao de novos contatos com
escolas/instituicbes para composicao do banco de dados (mailing) e/ou mala
direta da CAIXA Cultural Belém/PA.

. Elaborar, controlar, atualizar, imprimir e enviar mala direta.

. Sistematizar a guarda do acervo documental: relatorios, imagens,
videos e materiais diversos elaborados e produzidos pelo Programa durante
a vigéncia do contrato.

. Manter organizado o ambiente administrativo utilizado pela
CONTRATADA na CAIXA.
. Realizar o recolhimento do ECAD, ANCINE e AUTVIS quando

necessario, visto ser de responsabilidade da CONTRATADA.

O(s) prestador(es) do servico de coordenacdo devera(do) manter-se
disponivel(eis) para contatos permanentemente, seja por celular ou radio
comunicador providenciados pela CONTRATADA, mesmo em dias de folga,
desde que assegurada a legalidade e possibilidade de compensa¢ao com banco
de horas.

Em virtude da complexidade das atribuicbes desse servigo, e considerando o
cargo de gestdo maior, os profissionais que o desempenhardo devem receber
salario de, no minimo, 3 (trés inteiros) vezes o salario-minimo vigente, o que
deve ser claramente lancado nas Planilhas de Custos e Formacao de Precos
apresentadas pela CONTRATADA;

Auséncia e Substituicao

Quando houver previsdo de afastamento do prestador do servico de
coordenacado por periodo superior a 05 (cinco) dias corridos, a CONTRATADA
devera treinar o sucessor com antecedéncia minima de 03 (trés) dias do inicio
da substituigao.

Caso o(s) prestador(es) do servico de Coordenacdo cumpra(m) aviso prévio
igual ou superior a 15 (quinze) dias corridos, o ADMINISTRADOR DO
CONTRATO pela CONTRATADA devera, a contar da data de publicagdo do
Aviso:

. apresentar o Plano de Sucessédo do profissional no prazo de 05
(cinco) dias corridos;
. iniciar treinamento do(s) sucessor(es) em 10 (dez) dias corridos.

Caso o(s) prestador(es) do servico de coordenacao seja(m) desligado(s) sem
aviso prévio, a pedido do empregado, por periodo igual ou superior a 15 (quinze)
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dias corridos, a CONTRATADA deve garantir a realizagdo das atividades do
servico sem prejuizo aos demais servigos contratados e tera até 15 (quinze) dias
corridos, a contar do inicio do afastamento, para dar posse ao(s) novo(s)
sucessor(es).

SERVICO DE SUPERVISAO OPERACIONAL

Para realizacdo do servico de supervisdo é necessario a contratacao de, pelo
menos, 03 (trés) profissionais, para possibilitar a presenca de, no minimo, 01
(um) prestador do servico de supervisdo operacional na CAIXA Cultural
Belém/PA, das 9h as 18h, de segunda a domingo, inclusive feriados.

Desta forma, os profissionais deverao ter seu horario de trabalho distribuido em
sistema de escala/rodizio, prevendo folgas, férias e outras auséncias.

Na elaboracdo da escala deverd ser considerada a necessidade de
sobreposicao de horarios, de forma a possibilitar a passagem de informacdes
entre os turnos.

Nos casos em quer houver necessidade de a prestacao do servigo de supervisao
operacional ultrapassar o horario final estabelecido para o periodo da jornada,
anteceder o horario inicial, ou incidir em finais de semana e feriados, a
CONTRATADA devera ajustar a escala de trabalho do(s) prestador(es) do
servico.

Eventualmente podera ser necessaria a prestacdo do servico de supervisao
operacional em local ou em ambiente fora de cada unidade da CAIXA Cultural
Belém.

O servico de supervisdo operacional devera ser executado por uma equipe
multidisciplinar, que atue de forma coordenada e colaborativa. Para isso, cada
um dos 3 (trés) profissionais que compdem o servico de supervisdo deverao ter
qualificacdes profissionais especificas e complementares, conforme abaixo.

4.2.2.6.1 Qualificacdo do(s) Profissional(ais):

4.2.2.6.1.1 Supervisor operacional, area de producéo cultural

. Requisitos obrigatorios - devera(ado) apresentar todos:
o Diploma de graduacdo ou declaracdo de matricula a partir do 6°
periodo, em curso de graduacdo, em uma das seguintes areas do
conhecimento: Ciéncias Sociais Aplicadas; Ciéncias Humanas;
Linguistica, Letras; Artes; Produgao Cultural.
o Experiéncia minima de 06 (seis) meses na supervisdo de equipes,
comprovada por Atestado(s) de Qualificacdo Técnica emitido(s) por
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empregador(es) anterior(es) e acompanhado(s) do(s) correspondente(s)
registro(s) na Carteira de Trabalho.
. Requisitos variaveis — devera(ao) apresentar dois deles:
o Atestado de Qualificacdo Profissional emitido por Produtora Cultural
onde tenha prestado servi¢o de producéo cultural no periodo minimo de
06 (seis) meses;
o Atestado de Qualificacdo Profissional emitido por Empresa
Prestadora de Servicos onde tenha prestado servico de producao
cultural, no periodo minimo de 06 (seis) meses, em contrato vinculado a
um Museu ou Equipamento Cultural;
o Atestados de atuagdo como produtor cultural, produtor local ou
auxiliar de producédo cultural em, pelos menos, 08 (oito) eventos
culturais, nas linguagens de teatro, danga, musica, artes visuais ou
cinema, sendo, no minimo, 04 (quatro) deles na cidade de Belem/PA. O
atestado devera conter identificacdo da pessoa juridica, CNPJ, data de
emissao e telefone para contato do responséavel.
o Certificado(s) de conclusao de curso(s) na area de Producéo Cultural,
o(s) qual(is) some(m) carga horaria igual ou superior a 90 horas-aula,
concluido ou a concluir no prazo de 90 (noventa) dias apos a
contratacao.
. Conhecimentos: nivel avancado em informéatica: Sistema Operacional
Windows, Pacote Office e "softwares" graficos (Photoshop, lllustrator e
similares), fluéncia verbal e escrita na lingua portuguesa, mercado cultural e
cena artistica local, tendéncias culturais e artisticas.
. Competéncias: planejar, coordenar e gerenciar projetos culturais e
educativos; organizacao de eventos e atividades culturais e educativas, com
foco no cumprimento de prazos e orgamentos; coordenacao e supervisao
de fornecedores; desenvolvimento de solugdes criativas para promover e
viabilizar projetos culturais e educativos; coordenacao e lideranga de
equipes multidisciplinares, organizagdo e programacdo do trabalho,
cordialidade, capacidade de se relacionar com pessoas — trabalho em
equipe, atendimento aos clientes internos e externos, capacidade para lidar
com imprevistos e solucionar problemas, tolerancia a frustracéo, saber lidar
com reclamacdes internas e externas — iniciativa, desembaraco, boa
comunicabilidade, racionalidade e agilidade.

4.2.2.6.1.2 Supervisor operacional, area de programacao cultural e educativa

. Requisitos obrigatorios - devera(ao) apresentar todos:
o Diploma de graduacédo ou declaracdo de matricula a partir do 6°
periodo, em curso de graduagdo, em uma das seguintes areas do
conhecimento: Ciéncias Humanas; Artes; Producgao Cultural.
o Experiéncia minima de 06 (seis) meses na supervisdo de equipes,
comprovada por Atestado(s) de Qualificacdo Técnica emitido(s) por
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empregador(es) anterior(es) e acompanhado(s) do(s) correspondente(s)
registro(s) na Carteira de Trabalho.
. Requisitos variaveis — devera(ao) apresentar dois deles:
o Atestado de Qualificacdo Profissional emitido por empresa ou
instituicdo do segmento cultural onde tenha prestado servicos de
curadoria e/ou desenvolvimento de programacao artistica, cultural e/ou
educativa no periodo minimo de 06 (seis) meses;
o Atestado de Qualificacdo Profissional emitido por Empresa
Prestadora de Servigos onde tenha prestado servigos de curadoria e/ou
desenvolvimento de programacéo artistica, cultural e/ou educativa, no
periodo minimo de 06 (seis) meses, em contrato vinculado a um Museu
ou Equipamento Cultural,
o Atestados de atuacdo como curador e/ou programador em, pelos
menos, 08 (oito) eventos culturais, nas linguagens de teatro, danca,
masica, artes visuais ou cinema, sendo, no minimo, 04 (quatro) deles na
cidade de Belém/PA. O atestado devera conter identificagdo da pessoa
juridica, CNPJ, data de emisséao e telefone para contato do responsavel.
o Certificado(s) de conclusdo de curso(s) de pos-graduagcdo em Artes
(quaisquer linguagens), o(s) qual(is) some(m) carga horéria igual ou
superior a 360 horas-aula, concluido ou a concluir no prazo de 180
(cento e oitenta) dias ap0s a contratacao.
. Conhecimentos: nivel avancado em informatica: Sistema Operacional
Windows, Pacote Office e "softwares" graficos (Photoshop, lllustrator e
similares), fluéncia verbal e escrita na lingua portuguesa, mercado cultural e
cena artistica local, tendéncias culturais e artisticas.
. Competéncias: desenvolver pesquisas e curadorias nas diferentes
linguagens artisticas; desenvolvimento e organizagdo de programacgao
cultural e educativa; identificar tendéncias culturais com impacto
comunitario; coordenacdao e lideranca de equipes multidisciplinares,
organizacdo e programacao do trabalho, cordialidade, capacidade de se
relacionar com pessoas — trabalho em equipe, atendimento aos clientes
internos e externos, capacidade para lidar com imprevistos e solucionar
problemas, tolerancia a frustracdo, saber lidar com reclamacdes internas e
externas — iniciativa, desembaraco, boa comunicabilidade, racionalidade e
agilidade.

4.2.2.6.1.3 Supervisor operacional, area de comunicacéo

. Requisitos obrigatorios - devera(ao) apresentar todos:
o Diploma de graduacé&o ou declaracdo de matricula a partir do 6°
periodo, em curso de graduacdo na area de Comunicacdo Social, em
guaisquer habilitagdes (jornalismo, publicidade e propaganda, relacdes
publicas, etc)
o Experiéncia minima de 06 (seis) meses na supervisdo de equipes,
comprovada por Atestado(s) de Qualificacdo Técnica emitido(s) por
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empregador(es) anterior(es) e acompanhado(s) do(s) correspondente(s)
registro(s) na Carteira de Trabalho.
o Experiéncia de 06 (seis) meses em desenvolvimento e execucao de
conteudo digital, comprovado por Atestado(s) de Qualificacdo Técnica
emitido(s) por empregador(es) anterior(es) e acompanhado(s) do(s)
correspondente(s) registro(s) na Carteira de Trabalho.

. Requisitos variaveis — devera(ao) apresentar 1 (um) deles:

o Atestados de atuacdo em funcdes relacionadas a comunicagéo
(redes sociais, assessoria de imprensa, relagcdes publicas, etc) em,
pelos menos, 08 (oito) eventos culturais, nas linguagens de teatro,
danca, musica, artes visuais ou cinema, sendo, no minimo, 04 (quatro)
deles na cidade de Belém. O atestado devera conter identificacdo da
pessoa juridica, CNPJ, data de emissdo e telefone para contato do
responsavel.
o Certificado(s) de concluséo de curso(s) na area de marketing digital,
redes sociais ou producdo de contetdo digital, o(s) qual(is) some(m)
carga horaria igual ou superior a 90 horas-aula, concluido ou a concluir
no prazo de 90 (noventa) dias ap0s a contratacao.
. Conhecimentos: nivel avancado em informatica: Sistema Operacional
Windows, Pacote Office e ferramentas de edi¢do de texto, imagem e video
(Microsoft Office, Adobe Creative Suite, etc.), fluéncia verbal e escrita na
lingua portuguesa, técnicas para criagdo de conteludos textuais,
videogréficos e fotogréficos, tendéncias de comunicagéo.
. Competéncias: criatividade; analise de dados; coordenacdo e
lideranca de equipes multidisciplinares, organizagdo e programacao do
trabalho, cordialidade, capacidade de se relacionar com pessoas — trabalho
em equipe, atendimento aos clientes internos e externos, capacidade para
lidar com imprevistos e solucionar problemas, tolerancia a frustracéo, saber
lidar com reclamacdes internas e externas — iniciativa, desembaraco, boa
comunicabilidade, racionalidade e agilidade.

4.2.2.6.2 O prazo para apresentacdo da documentacdo comprobatdria dos requisitos
obrigatérios e variaveis é de 20 (vinte) dias corridos, a contar da data de
assinatura do contrato.

. Documentagdo complementar obrigatoria:

o Certidao(6es) negativa(s) de antecedente criminais, que devera(ao)
ser renovada(s) semestralmente;

o Carteira(s) ou Atestado(s) de Saude Ocupacional - ASO, na forma
legal, cuja(s) validade(s) sera(do) conferida(s) pela CAIXA, que se
configuram como condi¢cao imprescindivel para o inicio das atividades
de qualquer empregado da CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA
Cultural Belém/PA.
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4.2.2.6.3A entrega da documentacdo complementar se configura como condicéo
imprescindivel para o inicio das atividades de qualquer empregado da
CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA Cultural Belém/PA.

4.2.2.6.4 E necessaria a apresentacéo das respectivas certidoes, carteira(s)/atestado(s)
sempre que houver a inclusao de novo(s) empregado(s).

4.2.2.6.5 A CONTRATADA devera capacitar os prestadores do servico de supervisao
operacional em curso de Acessibilidade em Ambientes Culturais, com carga
horaria minima de 40 (quarenta) horas-aula.

4.2.2.6.5.1 O prazo para apresentacdo do certificado de conclusdo do curso é de 30
(trinta) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo, a critério do 6rgao
contratante, contados da contratacéo do prestador.

4.2.2.6.5.2 O curso de acessibilidade ndo podera ser ministrado pela CONTRATADA,
bem como o certificado ndo podera ser emitido por ela prépria.

4.2.2.6.6 Atribuicdes especificas:

e Auxiliar o servico de consultoria pedagogica no desenvolvimento do Plano de
Acbes, em consonancia com o PPP do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira e com
a programacéao prevista.

« Auxiliar o servico de consultoria pedagogica na elaboragéo de projetos culturais de
cunho educativo.

« A partir das orientacdes do servico de consultoria pedagdgica, selecionar artistas,
educadores, grupos e pesquisadores para participarem das acfes educacionais e
culturais.

« Elaborar, em conjunto com o servico de consultoria pedagdgica, curadorias para
realizagao das acgdes da CAIXA Cultural quando demandado.

« Desenvolver contetdo digital, incluindo planejamento, execucéo e edicao.

« Elaborar, editar e publicar conteddo de divulgacdo — textos, entrevistas, videos,
imagens, — para meios impressos e digitais, com conteudo relacionado aos eventos
desenvolvidos pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, quando demandado.

e Supervisionar e gerir as equipes envolvidas em atividades com contratacéo
externa.

e Supervisionar as montagens e desmontagens das atividades com contratacéo
externa, quando necessario.

« Desenvolver acdes para engajamento de publico.

« Desenvolver acdes para promoc¢ao e divulgacdo do Programa Educativo CAIXA
Gente Arteira.

e Prospectar publico para as diferentes atividades realizadas pelo Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira. Para tanto, devera buscar instituicbes de ensino ou de
atendimento de idosos ou a pessoas com deficiéncia que participem das acdes do
programa ou quaisquer outras definidas pelas diretrizes da CAIXA.
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« Elaborar a redacao e realizar a revisdo de conteudos de textos, imagens e videos
para a divulgacao do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira e de suas atividades.
e Atuar junto ao profissional de Designer gerido pela CONTRATADA, solicitando
ajustes e adequacdes apontadas pela CAIXA.
« Operacionalizar a execucao das Jornadas Pedagodgicas, prestando suporte ao(s)
instrutor(es)/monitor(es) durante as atividades, no que se refere aos seguintes
aspectos:
0 prospeccdo e agendamento das Jornadas Pedagdgicas, inclusive em local
ou ambiente fora de cada unidade da CAIXA Cultural Belém/PA, tais como escolas
e demais instituicdes voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico

PCD;

o disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e
materiais necessarios;

o pontualidade para inicio e término da atividade;

o registro fotografico;

0 gravagao de videos para divulgacdo da CAIXA Cultural Belém/PA,

o recolhimento e guarda, para posterior repasse a CAIXA Cultural Belem/PA,
dos Termos de Concessao de Direitos de Uso de Imagem/Voz dos participantes.

o aplicacado, recolhimento e compilacdo de dados, para posterior repasse a

CAIXA Cultural Belém/PA, da Pesquisa de Satisfacdo direcionada aos
responsaveis pelo respectivo grupo participante da Jornada Pedagdgica;

0 guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de inserviveis,
ap0s o encerramento da atividade.
o credenciamento dos participantes, quando for o caso, de modo a promover

o bom funcionamento da ag&o. Ex.: sistematizar o fluxo de entrada no espagco em
gue ocorrera a acao, entre outros.
« Operacionalizar a execuc¢éo dos Encontros Culturais, prestando suporte durante as
atividades, no que se refere aos seguintes aspectos:
0 prospeccdo e agendamento dos Encontros Culturais, inclusive em local ou
ambiente fora de cada unidade da CAIXA Cultural Belém/PA, tais como escolas e
demais instituicdes voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico PCD;

) disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e
materiais necessarios;

0 pontualidade para inicio e término da atividade;

) registro fotografico para composicéo de relatério mensal e comprovacéo da

realizacao das atividades rotineiras;

e 0s registros fotograficos realizados pelo supervisor devem ter arquivos fotograficos
com imagens coloridas em 300 dpis de resolucéo real em visualizacdo 100% (cem por
cento) e tamanho minimo de 2500x2100 pixels;

e as imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco e
estabilidade;

« todo o material fotografico deve vir acompanhado dos seguintes documentos:
Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagens Fotograficas (crédito do fotdgrafo)
e Termo de Concessao de Direitos de Uso de Imagem dos participantes das atividades
fotografadas;
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e 0s registros deverdo ser fornecidos a CAIXA em arquivos eletrbnicos nos
formatos/extensdes, “.jpg”, ou “.png”, via nuvem e, ao final do contrato, os arquivos
deverdo ser disponibilizados em servidor em nuvem compativel e acessivel a rede
interna da CAIXA.
) gravacgao de videos para divulgacao da CAIXA Cultural Belém/PA,;
« todo o material videogréafico deve vir acompanhado do Termo de Concesséo de
Direitos de Uso de Imagem/Voz dos participantes das atividades;
) aplicacdo, recolhimento e compilagdo de dados, para posterior repasse a
CAIXA Cultural Belém/PA, da Pesquisa de Satisfacdo direcionada aos
responsaveis pelo respectivo grupo participante da atividade;

) guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de inserviveis,
apos o encerramento da atividade;
) credenciamento dos participantes, quando for o caso, de modo a promover

o0 bom funcionamento da acéao.
= EXx.: sistematizar o fluxo de entrada no espagco em que ocorrera a acao, entre
outros.
» Operacionalizar as ac¢fes das Atividades Diversas - Profissionais Internos,
prestando suporte ao(s) consultor(es) pedagdgicos e ao(s) instrutor(es)/monitor(es)
durante as atividades, no que se refere aos seguintes aspectos:
o prospeccao e agendamento das Atividades Diversas - Profissionais Internos,
inclusive em local ou ambiente fora da CAIXA Cultural Belém/PA, tais como escolas
e demais instituicdes voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico

PCD;

) disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e
materiais necessarios;

0 pontualidade para inicio e término da atividade;

0 registro fotografico para composicéo de relatério mensal e comprovacao da

realizagao das atividades rotineiras;
e 0s registros fotograficos realizados pelo supervisor devem ter arquivos fotograficos
com imagens coloridas em 300 dpis de resolugéo real em visualizagdo 100% (cem por
cento) e tamanho minimo de 2500x2100 pixels;
e as imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco e
estabilidade;
- todo o material fotografico deve vir acompanhado dos seguintes documentos:
Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagens Fotograficas (crédito do fotografo)
e Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagem dos participantes das atividades
fotografadas;
e 0s registros deverdo ser fornecidos a CAIXA em arquivos eletrébnicos nos
formatos/extensdes, “.jpg”, ou “.png”, via nuvem e, ao final do contrato, os arquivos
deverao ser entregues consolidados em HD externo;

) gravagao de videos para divulgacdo da CAIXA Cultural Belém/PA,;
« todo o material videografico deve vir acompanhado do Termo de Concessao de
Direitos de Uso de Imagem/Voz dos participantes das atividades;
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0 aplicacdo, recolhimento e compilacdo de dados, para posterior repasse a
CAIXA Cultural Belém/PA, da Pesquisa de Satisfacdo direcionada aos
responsaveis pelo respectivo grupo participante da atividade;

) guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de inserviveis,
apos o encerramento da atividade;
) credenciamento dos participantes, quando for o caso, de modo a promover

o0 bom funcionamento da acéao.
» EX.: sistematizar o fluxo de entrada no espaco em que ocorrerd a agao, entre
outros.
« Operacionalizar a execucédo das Atividades Diversas - Profissionais Externos,
prestando suporte durante as atividades no que se refere aos seguintes aspectos:
0 prospeccdo e agendamento das Atividades Diversas - Profissionais
Externos, inclusive em local ou ambiente fora da CAIXA Cultural Belém/PA, tais
como escolas e demais instituicées voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e
ao publico PCD;

) disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e
materiais necessarios;

) credenciamento dos inscritos, de modo a promover o bom funcionamento da
acao.

= Ex.: monitorar a lista de inscritos e de espera, sistematizar o fluxo de entrada no
espago em que ocorrera a agao, recolher os donativos, entre outros;
0 pontualidade para inicio e término da atividade;
) registro fotografico para composicéo de relatério mensal e comprovacéo da
realizacao das atividades rotineiras;
e 0s registros fotograficos realizados pelo supervisor devem ter arquivos fotograficos
com imagens coloridas em 300 dpis de resolugéo real em visualizagdo 100% (cem por
cento) e tamanho minimo de 2500x2100 pixels;
e as imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco e
estabilidade;
« todo o material fotografico deve vir acompanhado dos seguintes documentos:
Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagens Fotograficas (crédito do fotdgrafo)
e Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagem dos participantes das atividades
fotografadas;
e 0s registros deverdo ser fornecidos a CAIXA em arquivos eletrébnicos nos
formatos/extensdes, “.jpg”, ou “.png”, deverdo ser disponibilizados em servidor em
nuvem compativel e acessivel a rede interna da CAIXA e, ao final do contrato, os
arquivos deverao ser entregues consolidados em HD externo;
o gravacdo de videos para divulgacdo, quando demandado pela CAIXA Cultural
Belém/PA;
« todo o material videogréafico deve vir acompanhado do Termo de Concesséo de
Direitos de Uso de Imagem/Voz dos participantes das atividades;
o aplicacéo, recolhimento e compilacdo de dados, para posterior repasse a cada
unidade da CAIXA Cultural Belém/PA, da Pesquisa de Satisfacdo direcionada aos
responsaveis pelo respectivo grupo participante da atividade;
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) aplicacdo, recolhimento e compilacdo de dados, para posterior repasse a
CAIXA Cultural Belém/PA, da Pesquisa de Satisfacéo direcionada aos ministrantes
das Dinadmicas Instrutivas;
0 producdo e distribuicdo dos Certificados de Participacdo das Dinamicas
Instrutivas realizadas.
« a supervisdo operacional é responsavel pela entrega do certificado devidamente
assinado a todos os participantes, na data de encerramento de cada acéo.

0 contabilizagao, registro, guarda e destinagdo das doagdes arrecadadas;

) recolhimento, contabilizacdo, registro, guarda e destinacdo das doacdes
arrecadadas;

) guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de inserviveis,

apos o encerramento da atividade.
« Operacionalizar a execugao das Dinamicas Instrutivas, prestando suporte durante
as atividades no que se refere aos seguintes aspectos:
0 prospeccao e agendamento das Dinamicas Instrutivas, inclusive em local ou
ambiente fora da CAIXA Cultural Belém/PA, tais como escolas e demais instituices
voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico PCD;

) disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e
materiais necessarios;

) monitorar a lista de inscritos e de espera, sistematizar o fluxo de entrada no
espago em que ocorrera a agao, recolher os donativos, entre outros;

0 pontualidade para inicio e término da atividade;

) registro fotografico para composicéo de relatério mensal e comprovacéo da

realizagao das atividades rotineiras;

« 0s registros fotograficos realizados pelo supervisor devem ter arquivos fotograficos

com imagens coloridas em 300 dpis de resolucéo real em visualizacdo 100% (cem por

cento) e tamanho minimo de 2500x2100 pixels;

e as imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco e

estabilidade;

« todo o material fotografico deve vir acompanhado dos seguintes documentos:

Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagens Fotograficas (crédito do fotografo)

e Termo de Concessao de Direitos de Uso de Imagem dos participantes das atividades

fotografadas;

e 0s registros deverdo ser fornecidos a CAIXA em arquivos eletrbnicos nos

formatos/extensoes, “.jpg”, ou “.png”, via huvem e, ao final do contrato, os arquivos

deveréao ser entregues consolidados em HD externo;
) gravacao de videos para divulgacdo, quando demandado pela CAIXA
Cultural Belém/PA;

o todo o material videografico deve vir acompanhado do Termo de Concessao de
Direitos de Uso de Imagem/Voz dos participantes das atividades;

o aplicacdo, recolhimento e compilacdo de dados, para posterior repasse a CAIXA
Cultural Belém/PA, da Pesquisa de Satisfacéo direcionada aos responsaveis pelo
respectivo grupo participante da atividade;

) credenciamento dos participantes, quando for o caso, de modo a promover
o bom funcionamento da acéo;
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) coleta e organizagao de depoimentos de participantes de eventos realizados
pelo Programa Educativo, bem como dados destes, de acordo com a solicitagao
da CAIXA para formagao de banco de dados, releases, matérias etc.;
0 producdo dos Certificados de Participacdo das Dinamicas Instrutivas
realizadas;
« asupervisdo operacional é responsavel pelo preenchimento dos dados de acordo
com registro na lista de presenga;
» distribuicdo dos Certificados de Participagdo aos concluintes das Dinamicas
Instrutivas realizadas;
e a supervisdo operacional é responsavel pela entrega do certificado devidamente
assinado a todos os participantes, na data de encerramento de cada acgao;

) recolhimento, contabilizacdo, registro, guarda e destinacdo das doacdes
arrecadadas;
) guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de inserviveis,

apo6s encerramento da atividade.
« Operacionalizar a execucao das Acdes Comemorativas, prestando suporte durante
as atividades no que se refere aos seguintes aspectos:
0 prospeccdo e agendamento das A¢des Comemorativas, inclusive em local
ou ambiente fora da CAIXA Cultural Belém/PA, tais como escolas e demais
instituicdes voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico PCD;

) disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e
materiais necessarios;
) credenciamento dos participantes, quando for o caso, de modo a promover

o0 bom funcionamento da acéao.

= EXx.: sistematizar o fluxo de entrada no espago em que ocorrera a agao;

0 pontualidade para inicio e término da atividade;

0 registro fotografico para composicéo de relatério mensal e comprovacao da

realizagao das atividades rotineiras;
« 0s registros fotograficos realizados pelo supervisor devem ter arquivos fotograficos
com imagens coloridas em 300 dpis de resolugéo real em visualizagdo 100% (cem por
cento) e tamanho minimo de 2500x2100 pixels;
e as imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco e
estabilidade;
« todo o material fotografico deve vir acompanhado dos seguintes documentos:
Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagens Fotograficas (crédito do fotografo)
e Termo de Concessao de Direitos de Uso de Imagem dos participantes das atividades
fotografadas;
e 0s registros deverdo ser fornecidos a CAIXA em arquivos eletrébnicos nos
formatos/extensdes, “.jpg”, ou “.png”, via nuvem e, ao final do contrato, os arquivos
deverao ser entregues consolidados em HD externo;

) gravacdo de videos para divulgacdo, quando demandado pela CAIXA

Cultural Belém/PA;
« todo o material videogréafico deve vir acompanhado do Termo de Concesséo de
Direitos de Uso de Imagem/Voz dos participantes das atividades;

68



CAIXA

LICITAC;AO CAIXA N° 0205/2025 - CECOT
Processo n°® 5688.01.0859.0/2025

0 coleta e organizagao de depoimentos de participantes de eventos realizados
pelo Programa Educativo, bem como dados destes, de acordo com a solicitacéo
da CAIXA para formagao de banco de dados, releases, matérias etc.;

) guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de inserviveis,
apos o encerramento da atividade.

0 recolhimento, contabilizagdo, registro, guarda e destinacdo das doacoes
arrecadadas.

« Realizar registro fotografico das demais atividades, para composicao de relatorio
mensal e comprovacao da realizacdo, para utilizacdo em releases ou matérias sobre
as atividades do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, bem como imagens para
llustrar a divulgacdo das atividades desenvolvidas pelo Programa, quando
demandadas pela CAIXA, devendo:
0 os arquivos fotograficos ter imagens coloridas em 300 dpis de resolucao real
em visualizacdo 100% (cem por cento) e tamanho minimo de 2500x2100 pixels;
) as imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco
e estabilidade;
) todo o material fotografico e videografico deve vir acompanhado dos
seguintes documentos: Termo de Concessao de Direitos de Uso de Imagens
Fotograficas (crédito do fotografo) e Termo de Concessao de Direitos de Uso de
Imagem dos participantes das atividades fotografadas;
o os registros deverdo ser fornecidos a CAIXA em arquivos eletrénicos nos
formatos/extensdes, “.jpg”, ou “.png”, via nuvem e, ao final do contrato, os arquivos
deverao ser entregues consolidados em HD externo.
« Vistoriar e reportar a CAIXA eventuais ocorréncias quanto ao funcionamento dos
ambientes ocupados pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira: limpeza,
equipamentos e infraestrutura.
« Conferir e validar os arquivos dos registros fotografico e videografico das atividades
realizadas pelo Programa.
) ApoOs validados e catalogados, os arquivos deverdo compor o Banco de
Imagens que deve ser atualizado semanalmente e disponibilizado a CAIXA Cultural
Belém/PA sempre que demandado.
) O Banco de Imagens devera ser hospedado em ferramenta virtual aprovada
pela CAIXA, que deve ser atualizado semanalmente e disponibilizado a CAIXA
Cultural Belém/PA sempre que demandado.
« Atender ao publico para prestacao de informacgdes sobre as atividades oferecidas
pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.
« Gerenciar agendamento de Grupos:
o prospeccdo de novos contatos com escolas/instituicdes para agendamento
e/ou composi¢cédo do banco de dados (mailing) e/ou mala direta da CAIXA Cultural
Belém/PA;
o atendimento e prestacdo de esclarecimentos a escolas e instituicoes
interessadas no agendamento;
o) atualizacao diaria da planilha de controle dos agendamentos, que deve estar
disponivel para consulta a equipe do Programa e a CAIXA;
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) sistematizacdo da planilha de agendamento de modo a contemplar as
informacdes pertinentes a execucdo do servico de transporte contratado pela
CAIXA: dia, horéario, nome da instituicdo, endereco, localizacdo, UF, tipo — publica
ou privada, faixa etaria; quantidade de passageiros; responsavel pelo grupo (nome,
telefone e e-mail);

) envio semanal a empresa responsavel pelo transporte dos grupos, com
intermediacéo e/ou conhecimento da CAIXA, da planilha dos agendamentos dentro
do prazo estipulado entre as partes;

0 conferéncia, nas planilhas de controle dos agendamentos, das visitas
previstas e sucedidas, de modo a registrar eventuais divergéncias e adequacgoes;
) orientacdo as escolas, instituicdes e grupos agendados quanto as regras de

utilizacdo do servico de transporte fornecido pela CAIXA bem como registro e
encaminhamento formal & CAIXA dos relatérios das eventuais ocorréncias de
descumprimento das normas estabelecidas;
) preenchimento e atualizacéo do cadastro das escolas e instituicdes inscritas
nos agendamentos, em planilha excel, contendo: nome da instituicéo, telefone, e-
mail, professores/responsaveis envolvidos na visita, faixa-etaria atendida pela
escola/instituicdo, tipo de publico-alvo e demais observag¢des importantes.
« Realizar inscricdes:
o execucao e acompanhamento das inscricbes para as acodes relacionadas
aos eventos e atividades desenvolvidas pelo Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira. As inscricdes podem ocorrer por telefone, e-mail, presencialmente ou pela
plataforma online desenvolvida pela CONTRATADA, de acordo com a orientagéo
fornecida pela CAIXA Cultural Belém/PA,;
o auxiliar a coordenacao a realizar complicacdo de dados e elaboracdo de
relatorios para fornecimentos dos subsidios solicitados pela CAIXA para
aperfeicoamento e melhorias do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira;
o preenchimento e atualizacéo do cadastro dos inscritos em consonancia com
as necessidades apontadas pela CAIXA.
« Participar da visita guiada com o(s) artista(s) e/ou curador(es) das exposi¢coes e
equipe educativa para fins de treinamento e capacitacao.
- Participar nas reunifes periddicas de orientacdo das equipes.
« Trabalhar em parceria com a equipe do corpo técnico, producdes dos projetos que
compdem a programacédo de eventos culturais da CAIXA, profissionais contratados e
empregados CAIXA no preparo e logistica das atividades.
e Gerenciar grupos de aplicativos de mensagens (aplicativos diversos) e realizar a
divulgacdo de atividades oferecidas pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira,
seguindo os tramites determinados pela Lei 13709 - Lei Geral de Protecédo de Dados.
o Para essa acdo a CONTRATADA devera fornecer numero e aparelho celular com
capacidade para a realizacéo da atividade.

4.2.2.7 Em virtude da complexidade das atribuicbes, os profissionais que

desempenhardo este servico deverao receber salario de, no minimo, igual a 2
(dois inteiros) vezes o piso do salario-minimo, em decorréncia do exercicio de
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funcdo de supervisdo e gestdo de equipe, sendo iSsSO necessariamente
declarado nas Planilhas de Composi¢éo de Precos.

4.2.3 SERVICO DE CONSULTORIA PEDAGOGICA

4.2.3.1 O servico de Consultoria Pedagodgica devera contemplar no minimo 01 (um)
profissional das 9h as 18h, de segunda a sexta-feira.

4.2.3.1.1 PLANO INTEGRADO DE EDUCACACAO SOCIAL E DE PRATICAS
ARTISTICAS COMUNITARIAS

4.2.3.1.1.1 O Plano Integrado de Educacéo Social e de Praticas Artisticas Comunitarias
consiste no desenvolvimento e elaboracéo de plano que apresente um conjunto
articulado de ages voltadas a pedagogia social e as artes, com o objetivo de
promover a inclusédo, a participacdo e o desenvolvimento sociocultural de um
publico especifico.

4.2.3.1.2 O Plano contempla também a execucéo de a¢cdes de capacitacdo para a equipe
responsavel pela implementacdo do Plano, bem como acompanhamento e
avaliagdo da implementacao.

4.2.3.1.3 A proposta devera estar ancorada em fundamentos tedricos e metodologicos
consistentes, alinhados aos principios da pedagogia social e as praticas
artisticas como ferramentas de mobilizacdo comunitaria. Além disso, podera se
valer de pesquisas etnogréaficas e de campo para identificagdo de publicos e
suas necessidades.

4.2.3.1.4 As propostas artisticas para mobilizacdo comunitéria serdo desenvolvidas pela
equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.

4.2.3.1.5 O objetivo do plano integrado € mapear publicos e propor estratégias de
mobilizacdo social, incorporando a atuacdo da CAIXA Cultural e propondo
fundamentos, capacitacdes, metodologias e acbes a serem desenvolvidas
posteriormente pela equipe do Programa Educativo.

4.2.3.1.6 Os resultados a serem alcancados com o Plano devem visar uma maior insercao
social da CAIXA Cultural, com a aproximacdo com publicos de interesse e a
potencializacdo da programacéao cultural que acontece nos espacos.

4.2.3.1.7 Os publicos do Plano poderdo abranger moradores de areas especificas que
podem se beneficiar das ac¢des de inclusdo e desenvolvimento sociocultural,
pessoas em situacdes de vulnerabilidade social, coletivos, associacfes e outras
organiza¢cfes comunitarias.
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4.2.3.1.8 Considerando a alta especializacdo dos servicos, a CONTRATADA podera
subcontratar empresas especializadas, conforme as fases do item 4.2.13.8,
respeitado o valor limite referenciado no mesmo item.

4.2.3.1.9 Para realizacdo dos servicos relacionados a elaboracdo, implementacdo e
avaliacdo do Plano Integrado, deverao ser seguidas as seguintes etapas:

. Etapa | — Orcamento e contratacéo

o A CONTRATADA devera apresentar a previsao de custo para execugao
dos servigos.
o Deverao ser apresentados 03 (trés) orcamentos para elaboracédo do
plano, exceto em caso de comprovada impossibilidade, comportando as
qualificagcOes previstas abaixo.
o Depois de finalizada a contratacéo, inicia-se a fase de mapeamento
e diagndstico inicial.

. Etapa Il — Mapeamento e diagnadstico inicial

o Essa etapa compreende o mapeamento de territérios e um indicativo de
possiveis publicos para realizacdo das acdes de mobilizacao
comunitaria.
o Esse mapeamento devera conter op¢des de comunidades e publicos,
perfil, dados e analises iniciais, além de outros elementos que permitam
a CAIXA decidir quais serdo os publicos para quem as ac¢des do plano
serdo destinadas.
o Acritério da CAIXA, poderdo ser solicitadas tantas complementacdes
guanto necessarias para prosseguimento do plano.
o Depois da eleicdo dos publicos prioritarios, € elaborado um
cronograma das acoes da préxima fase.

. Etapa Ill — Pesquisas de campo e elaboracédo do plan o

o Nesta etapa serdo realizadas pesquisas de campo para coletar dados
gualitativos e quantitativos, a partir da decisdo da CAIXA acerca da
priorizagédo dos publicos.
o Também nessa etapa, poderao ser realizadas entrevistas com grupos
focais, observacéao participante, analise de dados, revisao bibliogréfica,
entre outras ferramentas de pesquisa.
o A partir disso, sera elaborado o Plano, que obrigatoriamente devera
conter: (A) resumo das pesquisas efetuadas; (B) plano de a¢des a serem
implementadas pela equipe do Programa Educativo; (C) treinamentos
para a equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira; (D)
estratégia de monitoramento e avaliacdo da implementacédo deste plano.
o A critério da CAIXA, poderdo ser solicitadas tantas adequacdes e
complementa¢des no plano quanto necessarias até sua aprovacao final.
o Ao final desta etapa, também é elaborado/atualizado o cronograma
das préximas fases.

. Etapa IV — Execucéo e monitoramento de aplicacdo do  plano
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o A etapa se inicia com capacitagcao da equipe do Programa Educativo
CAIXA Gente Arteira que sera responsavel pelo desenvolvimento das
acoes.

o As ac¢les de capacitacao deverdo ter carga horaria compativel e que
permitam a eficacia das acdes a serem implementadas.

o Depois disso, a equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira
realizara as atividades de mobilizacdo comunitaria conforme planejado.
o Conforme previsto no plano, é realizado o acompanhamento regular
das acOes para avaliar o progresso e efetuar 0s ajustes necessarios.

. Etapa V — Avaliacao final e relatério de evidéncias e criticas
o Esta etapa prevé a mensuracdo e avaliagdo dos resultados da
implementacdo do Plano, contemplando também a obtencdo de
opinides do publico participante e da equipe envolvida.

o Depois disso, sera elaborado o relatorio final, que obrigatoriamente
devera conter: evidéncias da implementacéo, relatorio das avaliacdes,
apontamentos e sugestdes para novos Planos.

A CONTRATADA deveréd apresentar para a CAIXA documentos e evidéncias

. Experiéncia comprovada na execucao de projetos de educacéao social
e praticas artisticas comunitarias, comprovando o minimo de 03 (trés) anos
de atuacgao na area;

. Apresentar portfélio e documentos que permitam comprovar a
execucdo de projetos anteriores, de porte igual ou superior, incluindo
resultados alcangados e impacto social;

. Apresentar indicacdo da equipe multidisciplinar que desenvolvera o
plano, incluindo profissionais com qualificacdo e experiéncia em areas como
pedagogia, artes, sociologia, antropologia, servico social ou areas
correlatas.

4.2.3.2 Nos casos em que houver necessidade de a prestacéo do servi¢o de consultoria

4.2.3.3

pedagdgica ultrapassar o horario final estabelecido para o periodo da jornada,
anteceder o horario inicial, ou incidir em finais de semana e feriados, a
CONTRATADA devera ajustar a escala de trabalho do prestador.

Eventualmente podera ser necessaria a prestacdo do servico de consultoria
pedagdgica em local ou em ambiente fora da CAIXA Cultural Belém/PA.

4.2.3.4 Qualificacdo do(s) profissional(ais):

. Requisitos obrigatorios:
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o Diploma de Graduagéo, reconhecido pelo Ministério da Educagéo —
MEC em Pedagogia, Arte ou Licenciatura em Artes;
o Experiéncia minima de 06 (seis) meses na elaboracdo e
implementacao de projetos educativos, comprovada por meio de registro
de atividade junto a instituicdes culturais ou de educacao.
o Certificado de pés-graduacdo em:
= Pedagogia/Educacdo: no caso de graduacdo em artes ou
licenciatura em artes.
= Artes/Arte Educacao: no caso de graduacao em pedagogia.
o Certificado(s) de conclusédo de curso(s) na area de Arte-Educacéo,
o(s) qual(is) some(m) carga horaria igual ou superior a 90 (noventa)
horas-aula concluido ou a concluir no prazo de 90 (noventa) dias apés
a contratacao.
. Conhecimentos: nivel avancado em informéatica: Sistema Operacional
Windows, Pacote Office e "softwares" graficos (Photoshop, lllustrator e
similares), fluéncia verbal e escrita na lingua portuguesa — preferencialmente
bilingue (inglés ou espanhol), elaboracdo de projetos, nocdo de
planejamento e coordenacéo de atividades e processos interdisciplinares.
. Competéncias: coordenacdo e lideranca de  equipes
multidisciplinares, planejamento, organizagdo, compromisso com
resultados, gestdo e selecdo de pessoas, elaboracdo de projetos,
criatividade, agilidade, iniciativa e foco.

4.2.3.4.1 O prazo para apresentacdo da documentacdo comprobatdria dos requisitos
obrigatérios e variaveis é de 20 (vinte) dias corridos, a contar da data de
assinatura do contrato.

. Documentacdo complementar obrigatéria:

o Certiddes negativas de antecedentes criminais, que deverdo ser
renovadas semestralmente;

o Carteira(s) ou Atestado(s) de Saude Ocupacional - ASO, na forma
legal, cuja(s) validade(s) sera(do) conferida(s) pela CAIXA, que se
configuram como condicdo imprescindivel para o inicio das atividades
de qualquer empregado da CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA
Cultural Belém/PA;

4.2.3.4.2 A entrega da documentacdo complementar se configura como condicéo
imprescindivel para o inicio das atividades de qualquer empregado da
CONTRATADA nas dependéncias de cada unidade da CAIXA Cultural
Belem/PA.

4.2.3.4.3 E necessaria a apresentacéo das respectivas certidoes, carteira(s)/atestado(s)
sempre que houver a inclusado de novo(s) empregado(s).

4.2.3.5 Atribuicdes especificas:
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. Elaborar, com o auxilio do servigo de supervisdo operacional, o Plano
de Acdes em consonancia com o PPP do Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira e com a programacao prevista e apresenta-lo a CAIXA para
aprovacao, em até 30 (trinta) dias corridos ap0s a assinatura do contrato.

. O Plano de Acbes deve conter os seguintes itens para cada acéo

prevista:

» abordagem alinhada ao PPP e a programacao da unidade

= objetivo;

= conteudo resumido;

» metodologia;

= justificativa;

» cronograma;

» materiais e equipamentos necessarios;

= profissionais envolvidos;

» material didatico necessario;

= plano de divulgacéo;

= expectativa de publico.

o Projetos para agfes/eventos especificos ndo contemplados no Plano
de Acbes deverdo ser apresentados e, ap0s aprovados, executados
conforme demanda da CAIXA Cultural Belem/PA.

o Enviar com 60 (sessenta) dias de antecedéncia, o detalhamento das
atividades a serem desenvolvidas, conforme formulario padréo
disponibilizado pela CAIXA, incluidas as datas, horarios, locais, profissionais
envolvidos, objetivos almejados, metodologias aplicadas, materiais didaticos
a serem utilizados, calendario de treinamentos, materiais necessarios.

o O detalhamento das atividades dos 60 (sessenta) dias iniciais da
vigéncia contratual devera ser enviado juntamente com o Plano de Acdes,
30 (trinta) dias apds assinatura do contrato.

o A CAIXA podera, excepcionalmente, solicitar ajustes das atividades
do Plano de Ac¢des aprovado, cujo detalhamento deverd ser enviado em
prazo a ser definido com a CONTRATADA.

. Elaborar, em conjunto com o0 servico de supervisdo operacional,
projetos culturais de cunho educativo.

. Elaborar, em conjunto com o0 servico de supervisdo operacional,
curadorias para realizacdo das acdes da CAIXA Cultural quando
demandado.

. Realizar pesquisas para aprimoramento dos referenciais tedricos que
embasam o Programa Educativo CAIXA Gente Arteira ou afins, a pedido da
CAIXA.

. Elaborar, editar e publicar conteddo educativo — textos criticos,
entrevistas, videos, imagens, podcasts, — para meios impressos e digitais,
com tematicas relacionadas aos eventos da CAIXA Cultural Belém/PA,
quando demandado.
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0 O material produzido devera vir acompanhado do seguinte
documento: Termo de Concesséao de Direitos de Uso de Imagem/Voz de
cada participante.

. Fornecer subsidios para o servi¢o de supervisdo operacional elaborar
conteudos de divulgacéao.
. Disponibilizar, nos espagos da CAIXA Cultural Belém/PA, em

ferramentas via QR codes, hashtags, entre outras, meios de acesso ao
conteudo educativo desenvolvido.
. Atuar permanentemente no processo de treinamento e capacitacao
das equipes envolvidas na execucédo do Programa:
o planejamento da agenda de treinamento, de modo a atender toda a
equipe, respeitando a carga horaria de cada servi¢co previsto no contrato:
o agendamento, coordenacdo e acompanhamento as visitas guiadas
com o(s) artista(s) e/ou curador(es) das exposicoes e a equipe educativa
para fins de treinamento e capacitacdo. A acao devera ocorrer antes da
abertura de cada mostra;
o agendamento, coordenacdo e acompanhamento das visitas guiadas
com o(s) profissionais responséveis pelos espacos museais situados na
CAIXA Cultural Belém/PA e a equipe educativa para fins de treinamento e
capacitacao;
o estruturacdo e implementacdo de estratégias de capacitacdo a
supervisores, instrutor(es)/monitor(es), instrutores e  profissionais
ministrantes de oficinas sobre o0s conteddos dos eventos
contratados/patrocinados pela CAIXA ou desenvolvidos pelo Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira;
o estruturacdo e implementacdo de estratégias para conscientizacéo
funcional, oferecendo oportunidades de visitas educativas, palestras e
oficinas aos prestadores de servicos da CAIXA Cultural Belém/PA, tais
como: recepcionistas, segurancas, pessoal de limpeza, apoio etc.
» AsacgOes devem ser elaboradas em conjunto com a CAIXA e as chefias
das equipes envolvidas;
» Esse trabalho tem como objetivo conscientizar e integrar essas
equipes, enriquecer seu repertorio artistico/cultural bem como valorizar
o trabalho de cada um.
o elaboragdo de cartlha destinada ao treinamento de
instrutor(es)/monitor(es), com orientacbes para o0 atendimento de

gualidade.
. Desenvolver e conduzir a etapa de acao formativa do Pontes do
Conhecimento.
. Desenvolver e conduzir as atividades dos Encontros Culturais

direcionados aos educadores responsaveis pelos grupos participantes das
Jornadas Pedagdgicas e demais educadores, no intuito de debater arte-
educacao e acompanhar, avaliar e promover a reflexdo dos desdobramentos
das experiéncias vivenciadas, englobando o contexto de antes, durante e o
depois das atividades.
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. Desenvolver os materiais e jogos didaticos destinados ao publico
externo - estudantes, educadores e demais participantes das atividades do
Programa.

o elaboracao, revisdo, especificacdo técnica e aprovacao junto a CAIXA
Cultural Belém/PA, de quaisquer materiais educativos a serem produzidos.
. Considerar, para o desenvolvimento dos materiais educativos, as

informacbes de cada exposicdo, palestra, atividade didatica, do acervo
artistico e museolégico da CAIXA e dos projetos selecionados para
ocupagdo da CAIXA Cultural Belem/PA; as informacbdes poderdo ser
adquiridas em pesquisas em sites, livros, revistas, contato com as
producdes de cada evento e outras fontes.

o o conteudo textual do material desenvolvido devera ser
criteriosamente revisado e corrigido de acordo com as normas gramaticais
e ortograficas da lingua portuguesa e, so entdo, submetido a aprovacéo pela
CAIXA Cultural.

. Estabelecer parcerias com outras instituicbes, no intuito de
desenvolver acdes educativas orientadas por tematicas especificas.
. Elaborar cartilhas de sensibilizag&o.

4.2.3.6 Em virtude da complexidade das atribuicbes desse servi¢co, 0s empregados que

4.2.4

4241

4.2.4.2

atuardo com estas atividades deverdo receber salarios de, no minimo, igual a
2,7 (dois inteiros e sete décimos) vezes 0 piso do salario-minimo, sendo isso
necessariamente declarado nas Planilhas de Composicéo de Precos.

SERVICO DE INSTRUTORIA/MONITORIA

O servico de instrutoria/monitoria devera contemplar no minimo 06 (seis)
profissionais das 10h as 20h, de terca a domingo, incluindo feriados.

E necessaria a presenca de, no minimo de 03 (trés) profissionais na CAIXA
Cultural, durante o horario de atendimento das unidades, sendo que, no minimo,
02 (dois) profissionais deverao estar disponiveis nas galerias para realizacdo de
mediacdes espontaneas durante todo o horério de funcionamento da unidade.

4.2.4.2.1 Desta forma, os profissionais deverao ter seu horario de trabalho distribuido em

sistema de escala/rodizio, prevendo folgas, férias e outras auséncias.

4.2.4.2.2 Na elaboracéo da escala devera ser considerada a sobreposi¢cao de horarios,

de forma a possibilitar a passagem de informacdes entre 0s turnos.

4.2.4.2.3Nos casos em que houver necessidade de a prestacdo do servico de

instrutoria/monitoria ultrapassar o horario final estabelecido para o periodo da
jornada, anteceder o horario inicial, ou incidir em finais de semana e feriados, a
CONTRATADA devera ajustar a escala de trabalho do(s) prestador(es).
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4.2.4.3 Eventualmente podera ser necessaria a prestacdo do servico de
instrutoria/monitoria em local e ou em ambiente fora da CAIXA Cultural
Belém/PA, sendo que sera responsabilidade exclusiva da CONTRATADA todos
0S custos necessarios a realizacdo da acdo, tais como transporte, insumos,
lanches etc.

4.2.4.4 Qualificacdo do(s) Profissional(ais):

. Requisito obrigatorio:
o Diploma de graduagdo ou declaracdo de matricula, a partir do 4°
(quarto) periodo, em curso de graduacdo em uma das seguintes areas
do conhecimento: Historia, Historia da Arte, Artes Visuais, Artes
Plasticas, Artes Cénicas, Musica, Danca, Cinema, Comunicacao Social,
Fotografia, Artes Cénicas/Dramaticas, Animacao e Museologia.

. Requisitos variaveis — devera(ao) apresentar um deles:
o Atestado(s) de Qualificacdo Profissional emitido(s) por Museus,
Equipamento Cultural ou empresa prestadora de servigcos com contrato
vinculado ao equipamento cultural onde tenha prestado servico de
mediacdo ou de monitoria/instrutoria de oficina (como contratado ou
estagiario), no periodo minimo de 6 (seis) meses;
o Comprovacdo de atuacdo nas areas das Artes, mediante
apresentacado de portfolio, contendo pelo menos 5 (cinco) trabalhos
artisticos tornados publicos ou de arte educacéo (palestras e/ou oficinas
ministradas).

. Conhecimentos: arte, gestdo de pessoas, nocao de planejamento e
supervisao de atividades e processos interdisciplinares, bilingue.
. Competéncias: planejamento, organizacdo, didatica, compromisso

com resultados, lideranga, trabalho em equipe, gerenciamento de conflitos
e interesses, boa comunicabilidade e expresséo, criatividade, habilidade
para lidar com grupos diversificados: criancas, jovens, adultos, idosos e
pessoas com deficiéncia.
. A CONTRATADA devera disponibilizar em seu quadro de
funcionarios, instrutores/monitores:
o com fluéncia do idioma inglés.
o com nocdao do idioma espanhol (nivel intermediario).

o aptos a realizar traducao/interpretacéo de libras.

0 aptos a tocar instrumentos musicais.

o com habilidade em contacédo de histérias.

4.2.4.4.1 0 prazo para apresentacdo da documentacdo comprobatoria referente a
qualificacdo é de 20 (vinte) dias corridos, a contar da data de assinatura do
contrato.

. Documentacdo complementar obrigatéria:

78



CAIXA

LICITAC;AO CAIXA N° 0205/2025 - CECOT
Processo n°® 5688.01.0859.0/2025

o Certidao(des) negativa(s) de antecedentes criminais, que devera(ao)
ser renovada(s) semestralmente;

o Carteira(s) ou Atestado(s) de Saude Ocupacional - ASO, na forma
legal, cuja(s) validade(s) sera(do) conferida(s) pela CAIXA, que se
configuram como condicdo imprescindivel para o inicio das atividades
de qualquer empregado da CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA
Cultural Belém/PA.

4.2.4.42 A entrega da documentacdo complementar se configura como condicéo
imprescindivel para o inicio das atividades de qualquer empregado da
CONTRATADA nas dependéncias da CAIXA Cultural Belém/PA.

424421 E necessaria a  apresentagdo das  respectivas  certiddes,
carteira(s)/atestado(s) sempre que houver a inclusao de novo(s) empregado(s).

42443 A CONTRATADA devera capacitar os prestadores do servico de
instrutoria/monitoria em curso de Acessibilidade em Ambientes Culturais, com
carga horaria minima de 40 (quarenta) horas-aula.

4.2.4.4.3.1 O prazo para apresentacdo do certificado de conclusdo do curso é de 30
(trinta) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo, a critério do o6rgdo
contratante, contados da contratacéo do prestador.

4.2.4.4.3.2 O curso de acessibilidade ndo podera ser ministrado pela CONTRATADA,
bem como o certificado ndo podera ser emitido por ela prépria.

4.2.4.4.4 Toda equipe de instrutoria/monitoria devera ter curso de Brigada de Incéndio
realizado em instituicdo legalmente reconhecida, que atenda as legislacdes
municipais, estaduais e federais, além das normas do Corpo de Bombeiros.

4.2.4.4.4.1 O prazo para apresentacao dessa certificacdo é de 120 (cento e vinte) dias
apos a contratacdo dos mediadores.

4.2.4.5 Atribuicdes especificas:

. Atuar em parceria com o0 consultor pedagogico na elaboracdo da
programacao e atividades desenvolvidas pelo Programa.
. Criar e realizar atividades que apresentem oportunidades de

sensibilizacdo artistica e cultural aos participantes e leitura poética das
vivéncias propiciadas pela CAIXA Cultural Belém/PA, sempre valorizando a
reflexdo, criagcdo, pratica e contextualizacéo da arte.

. Relacionar o tema dos eventos visitados/assistidos pelos grupos
agendados com a atividade pratica (vivéncia), observadas as suas
especificidades.
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. Estudar o material didatico, releases etc., referentes aos eventos,
realizando pesquisas complementares quando necessario.
. Atuar em todas as etapas relacionadas a Jornada Pedagdgica.

o A equipe devera acompanhar o grupo desde a chegada do transporte
(van ou 6nibus) no estacionamento até o final da visita, que se encerra
apo6s o embarque de todos os integrantes do grupo.

. Conduzir as etapas apreciacdo reflexiva (visita mediada), pratica
(vivéncia) do Pontes do Conhecimento direcionadas aos grupos agendados.
. Conduzir, em caso de excecao decorrente de impossibilidade de

atendimento pelo servico de consultoria pedagogica, a acao formativa que
compde o Pontes do Conhecimento.

. Realizar mediacdo em mostras temporarias ou permanentes e em
espagcos museais e edificagdes historicas que integram os ambientes da
CAIXA Cultural.

. Desenvolver e realizar, quando demandado pela CAIXA Cultural,
atividades de mediacao relacionadas a acdes regionais ou nhacionais
conduzidas por outras instituicoes.

. Realizar mediagcao para empregados, terceirizados, clientes CAIXA e
grupos diversos, quando solicitado pela CAIXA Cultural.
. Desenvolver e realizar agbes educativas que estimulem os processos

de expressao, criacao e reflexdo artistica, transitando entre os mais variados
temas e linguagens: artes visuais, artes cénicas, danca, fotografia, musica,
cinemalvideo, literatura, entre outras.
. Manter informada a equipe pedagodgica sobre assuntos relacionados
aos eventos: como manutencdo, seguranca, reclamacbes e sugestdes
oriundas dos visitantes.
. Participar da abertura das exposi¢coes e, quando solicitado, de outros
eventos.
. Participar da visita guiada com o(s) artista(s) e/ou curador(es) das
exposicdes e equipe educativa para fins de treinamento e capacitacao.
. Participar da visita guiada com o(s) profissional(is) responsavel(eis)
pelos espacos museais situados na CAIXA Cultural e a equipe educativa
para fins de treinamento e capacitacao.
. Participar de reunibes com a equipe pedagdgica do Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira.
. Participar nas reunides periodicas de orientacdo das equipes.
. Realizar coleta de termos, pesquisas e demais formularios que forem
preenchidos durante os eventos.
. Realizar atividades de apoio a coordenacéo, consultoria pedagdgica
e supervisao operacional quando requerido.
. Operacionalizar a execu¢do das Jornadas Pedagodgicas e demais
atividades, prestando suporte ao supervisor, no que se refere aos seguintes
aspectos:

o disponibilidade e funcionamento dos equipamentos, infraestrutura e

materiais necessarios;
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o recolhimento e guarda, para posterior repasse a CAIXA Cultural, dos
Termos de Concessado de Direitos de Uso de Imagem/Voz dos
participantes;
o aplicacdo, recolhimento e compilagdo de dados, para posterior
repasse a CAIXA Cultural, da Pesquisa de Satisfacdo direcionada aos
responsaveis pelo respectivo grupo participante da Jornada
Pedagodgica;
o guarda de materiais e equipamentos utilizados e descarte de
inserviveis, apos encerramento da atividade;
o credenciamento dos participantes, quando for o caso, de modo a
promover o bom funcionamento da acao.

» EXx.: sistematizar o fluxo de entrada no espaco em que ocorrera a acéo, entre

outros;

o distribuicdo dos Certificados de Participagdo aos concluintes das
atividades, quando for o caso.

As atividades de instrutoria/monitoria serdo realizadas 06 (seis) dias da semana,
de terca-feira a domingo, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

As instrutorias/monitorias poderao ser agendadas ou espontaneas;

Em virtude da complexidade das atribuicbes desse servigo, 0s empregados que
atuardo com estas atividades deverao receber salarios de, no minimo, igual a
1,5 (um inteiro e cinco décimos) vezes o piso do salario-minimo, sendo isso
necessariamente declarado nas Planilhas de Composicéo de Precos.

UNIFORME E CRACHA

A CONTRATADA devera providenciar uniformes e crachas a serem utilizados
pela equipe.

Os uniformes deverédo conter as seguintes caracteristicas basicas:

. Camiseta: confeccionada em 100% (cem por cento) algodao, de cor
branca (ndo deve ser transparente), com a identidade visual do Programa e
a logomarca da CAIXA Cultural.

o A camiseta deverd ser utilizada por todos os empregados da

CONTRATADA que atuem no Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.
. Colete: confeccionado em brim, de cor azul CAIXA/céu (RO G92 B169
/ Pantone 306C), com a identidade visual do Programa e a logomarca da
CAIXA Cultural.

o O colete devera ser utilizado pelos supervisores

operacionais e instrutor(es)/monitor(es).
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. Avental: confeccionado em brim ou lona vinilica, de cor azul
CAIXA/céu (RO G92 B169 / Pantone 306C), com a identidade visual do
Programa e logomarca da CAIXA Cultural.

o O avental devera ser utilizado pela equipe durante as atividades em

gue houver o manuseio de tintas e/ou materiais similares.
. Moletom: confeccionado em 70% algodao 30% poliéster, de cor azul
CAIXA/céu (RO G92 B169 / Pantone 306C), com a identidade visual do
Programa e a logomarca da CAIXA Cultural.

o O moletom podera ser utilizado pela equipe sempre que desejado.

4.2.5.2.1 Os uniformes deveréo ser confeccionados conforme padréo estabelecido pela

4253

4254

4255

4.2.5.6

CAIXA e detalhado no Guia de Identidade Visual do Programa Educativo CAIXA
Gente Arteira, a ser disponibilizado pela CAIXA na ocasido da contratacao.

Todos os modelos de uniformes deverao ter aprovacgao prévia da CAIXA Cultural
para posterior confeccao e utilizacéo.

O uniforme devera ser custeado pela CONTRATADA, tendo seu custo previsto
na composicao do preco dos servigos.

A CONTRATADA devera fornecer, dentro do padrao estabelecido, no minimo, 03
(trés) camisetas e 01 (um) moletom por semestre para cada prestador, no
tamanho correto e com aspectos de novos, além de 01 (um) colete e 01 (um)
avental para os prestadores de servico que necessitem utiliza-los, conforme
suas atribuicoes.

A critério da CAIXA, podera ser reduzida ou dispensada a disponibilizacdo do
moletom, a depender da praca onde esteja localizada a unidade da CAIXA
Cultural.

4.2.5.6.1 A CONTRATADA obriga-se a disponibilizar todas as pecas de uniformes a cada

4.25.7

4.2.5.8

integrante das equipes alocado nos servigos deste contrato, em até 15 (quinze)
dias Uteis ap6s a formal e expressa solicitagcdo da CAIXA.

O uniforme devera ser entregue ao prestador mediante recibo (relagdo nominal),
cuja copia devera ser apresentada a CAIXA Cultural, no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da entrega, ndo podendo ser repassado o custo do uniforme aos
prestadores de servico contratados, nem exigida a devolugédo dos uniformes
usados por ocasido da entrega de novos.

As condi¢des fisicas, de apresentacdo, de conservacao e estéticas das pecas
de uniforme serdo constantemente avaliadas pela CAIXA que, a seu critério,
podera requerer a imediata substituicdo das pecas, no todo ou em parte,
situacdo na qual a CONTRATADA deverd substituir as pecas indicadas em até
05 (cinco) dias uteis.
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A CONTRATADA devera providenciar crachas, conforme padrédo estabelecido
pela CAIXA, a serem disponibilizados na ocasido da contratagao.

4.2.5.9.1 Os crachés deverdo ser utilizados por toda a equipe prestadora dos servigos

4.2.5.10

42511

4.2.5.12

4.2.5.13

4.2.6

42.6.1

4.2.6.2

4.2.7

42.7.1

descritos no Termo de Referéncia.

Os crachas serdo produzidos, custeados, distribuidos e fornecidos pela
CONTRATADA, sem nenhum 6nus para a CAIXA, em nenhuma hipétese.

Em nenhuma hipotese os custos/despesas relacionados aos crachas poderao
ser repassados aos profissionais alocados nos servigos deste contrato.

A CONTRATADA obriga-se a disponibilizar todos os crachas, a cada integrante
das equipes alocado nos servigos deste contrato, em até 15 (quinze) dias apos
a formal e expressa solicitacdo da CAIXA.

Ao término do contrato, ou quando do desligamento do prestador, a
CONTRATADA devera devolver os crachas dos usuarios para a CAIXA, gue 0s
inutilizara.

ATIVIDADES DE ARTE-EDUCAQAO
Séo atividades de arte-educacéo do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira:

« instrutoria/monitoria;

« mediagao;

« contacao de histérias;

« jornada pedagdgica;

- atividades diversas com a equipe GA;
 atividades de arte-educacio contratadas;
« encontro cultural;

« dinamica instrutiva; « agdo comemorativa.

As atividades devem ser executadas conforme especificado abaixo, sendo que
a critério da CAIXA, todas as atividades poderao ocorrer no formato presencial,
online ou hibrido.

MEDIACAO

Conduzida pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, a
mediacdo consiste na realizacdo de atividade direcionada para grupos
especificos com abordagem de temas diversos e que utiliza a producéo cultural
como base de acesso a experiéncias que conectam, integram e transformam a
pluralidade dos sentidos inerentes as mais variadas expressoes artisticas.
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Elas poderao atender publico espontaneo, visitantes avulsos e/ou agendados,
grupos especificos espontaneos ou agendados etc.

A mediagdo estimula a troca de saberes ao promover a inter-relagcéo entre os
agentes envolvidos na producdo e na fruicdo artistica e compreende o
desenvolvimento de novas experiéncias de visitacdo, tais como visita
teatralizada, visita musicada, visita patrimonial, visita mediada em conjunto com
espacos externos nas vizinhancas da CAIXA, entre outros formatos.

. Quantidade/ano: conforme demanda, considerando horario de
atendimento estabelecido no Termo de Referéncia, sendo o minimo 90
(noventa) mediacdes por trimestre, desde que haja programacdo nos
espacos da CAIXA Cultural no periodo considerado.

. Formato: diverso

. Duracdo média: 60 (sessenta) minutos

. Estimativa de publico por evento: 45 (quarenta e cinco) pessoas

. Linguagem abordada: artes em geral

. Atendimento: conforme demanda e especificacdes do Plano de A¢cbes

a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagodgicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.

Nas situacdes em que as atividades presenciais fiquem inviaveis por motivo de
forca maior, deverdo ser desenvolvidas ac¢des cujo conteldo possa ser
disponibilizado e experimentado em ambientes virtuais.

A CONTRATADA devera prover a equipe das ferramentas necessarias a
realizacdo dessas acgles tais como instrumentos musicais, fantasias, jogos
interativos, cenarios etc.

CONTACAO DE HISTORIA

Conduzida pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, a contacao
de historias consiste em atividade que explora a narrativa oral, enfatizando o
ludico, valendo-se também de diversos recursos (cenarios, figurinos, objetos, e
outros recursos das mais variadas linguagens artisticas), de forma que o publico
possa vivenciar a histéria contada.

A contacao de historias podera ser oferecida em conjunto com outras atividades
previstas e devera ser acessivel ao publico PCD, com interpretacdo em libras.

. Quantidade/ano: conforme demanda, considerando horario de
atendimento estabelecido no Termo de Referéncia.

. Formato: diverso

. Duracdo média: 60 (sessenta) minutos
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. Estimativa de publico por evento: 45 (quarenta e cinco) pessoas

. Linguagem abordada: artes em geral

. Atendimento: conforme demanda e especificacdes do Plano de A¢cbes
a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagodgicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.

4.2.8.3 A contacdo de historias, a critério da CAIXA, podera ser conduzida por
profissional externo, caso em que sera tratada como Atividades Diversas -
Profissionais Externos.

4.2.8.4 A CONTRATADA devera prover a equipe das ferramentas necessarias a
realizacdo dessas agles tais como instrumentos musicais, fantasias, jogos
interativos, cenarios etc.

4.2.9 PONTES DO CONHECIMENTO

4.2.9.1 Conduzida pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, a Jornada
Pedagdgica integra a proposta didatica do Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira e compreende a dindmica da visitagdo em quatro etapas interligadas:

i) Sensibilizagdo: etapa que compreende o estudo prévio das
tematicas a serem desenvolvidas durante a visita. E realizada de
forma presencial ou remota, com encaminhamento de cartilha
para a escola/instituicdo ou outra espécie de suporte pedagdgico.
i) Acolhimento: momento de recepgdo do grupo na CAIXA
Cultural, que podera ser realizada com uso de diversos recursos
(instrumentos musicais, figurinos, objetos, e outros recursos das
mais variadas linguagens artisticas). Contempla também a
introducéo ao espaco da CAIXA Cultural, incluindo seu contexto
patrimonial.

iii) Apreciacao reflexiva: visita mediada nas galerias e/ou outros
espacos da CAIXA Cultural.

iv) Prética (vivéncia): préatica artistica desenvolvida a partir da
visita mediada. Podera ser realizada valendo-se também de
diversos recursos e linguagens artisticas.

v) Formacdo de professores: enquanto o grupo participa da
apreciacdo  reflexiva e da  pratica  artistica, o0
professor/responsavel pelo grupo participa de uma atividade
formativa, orientando possiveis desdobramentos apos a visita.
vi) Lanche

vii) Avaliacéo

viii) Acompanhamento ap0s a visita: agdo para acompanhamento
dos desdobramentos que acontecerdo na instituicdo apos a visita
na CAIXA Cultural
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. Quantidade/ano: previsdao de 320 (trezentas e vinte) ou 14.400
(catorze mil e quatrocentos) atendimentos

. Formato: sensibilizacdo + mediacdo + formacdo de professores +
pratica + lanche/avaliacdo + acompanhamento apos a visita

. Duracéao: 90 (noventa) minutos

. Estimativa de publico por jornada: 45 (quarenta e cinco) pessoas.

. Linguagem abordada: artes em geral.

. Atendimento: previsdo de 02 (dois) por dia, de terca-feira a sexta-
feira.

A acdo Pontes do Conhecimento devera fomentar o atendimento a instituicdes
voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico PCD, porém devera
atender aos mais diversos publicos.

Nas situacdes em que as atividades presenciais figuem inviaveis por motivo de
forca maior, deverdo ser desenvolvidas acdes cujo conteudo possa ser
disponibilizado e experimentado em ambientes virtuais.

O Pontes do Conhecimento podera ocorrer fora do ambiente da CAIXA Cultural
e da CAIXA, como por exemplo em escolas e demais instituicdes voltadas ao
publico infantil, ao publico idoso e ao publico PCD.

A critério da CAIXA, as a¢fes do Pontes do Conhecimento poderdo ocorrer em
formato customizado, com exclusao ou alteragdo do formato descrito nos itens
acima.

Quando a atividade néo atender o nimero maximo de participantes, ela devera
ser novamente realizada, sem nenhum custo adicional para a CAIXA.

ENCONTRO CULTURAL

Conduzido pelo Consultor Pedagdgico do Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira, o Encontro Cultural é destinado prioritariamente para educadores em
geral e responsaveis pelos grupos participantes das Jornadas Pedagdgicas, no
intuito de debater arte-educacéo e acompanhar, avaliar e promover a reflexao
dos desdobramentos das experiéncias vivenciadas, englobando o contexto de
antes, durante e o depois das atividades, bem como tratar de outros temas
relacionados ao saber pedagdgico e da arte educacédo. Quando autorizado pela
CAIXA, o desfecho da agdo contara com o servico de coffee break.

A realizacdo dos encontros visa a fomentar a troca de experiéncias e

conhecimentos relacionados a pratica educativa em espacos e instituicoes
culturais.

. Quantidade/ano: previsao de 12 (doze)
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. Formato: diverso

. Duracéao: 60 (sessenta) — 180 (cento e oitenta) minutos

. Estimativa de publico por evento: 45 (quarenta e cinco) pessoas

. Linguagem abordada: artes e educacéo

. Atendimento: conforme demanda e especificacdes do Plano de A¢cbes

a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagodgicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.

A CONTRATADA devera apresentar proposta para os Encontros Culturais,
cabendo a CAIXA a andlise e aprovacdo das tematicas e dos profissionais
ministrantes sugeridos.

O Encontro Cultural podera ocorrer fora do ambiente da CAIXA Cultural e da
CAIXA, como por exemplo em escolas e demais instituicdes voltadas ao publico-
alvo da agao.

O encontro com educadores, a critério da CAIXA, podera ser conduzido por
profissional externo, caso em que serdo observadas as orientagdes e limites
previstos para a Atividades Diversas - Profissionais Externos.

ATIVIDADES DIVERSAS COM A EQUIPE GA

Conduzida pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, as
Atividades Diversas com a Equipe GA, por meio de atividades ludicas e
educativas, estimulam os processos de expressao, criacao e reflexao artistica,
transitando entre os mais variados temas e linguagens: artes visuais, artes
cénicas, danca, fotografia, musica, cinemal/video, literatura, entre outras.

Para a realizacdo dessas Atividades Diversas com a Equipe GA, séo indicados
tanto os recursos tradicionais de interacdes presenciais analogicas quanto os
recursos trazidos por novas tecnologias, valendo-se de artificios como games
ligados a internet, quiz digital, tablets, realidade virtual, realidade aumentada,
entre outras linguagens ligadas ao mundo digital.

. Quantidade/ano: previsédo de 110 (cento e dez) ou 2.200 (dois mil e
duzentos) atendimentos por ano.

. Formato: diverso

. Duracéao: 60 (sessenta) - 120 minutos (cento e vinte). « Estimativa de
publico por evento: 20 (vinte) pessoas

. Linguagem abordada: artes em geral.

. Atendimento: conforme demanda e especifica¢cées do Plano de Agbes

a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagogicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.
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A critério da CAIXA, as Atividades Diversas com a Equipe GA poderdo ser
oferecidas tanto em ambientes presenciais como em plataformas on-line,
conforme estabelecido no plano de acdes anual a ser elaborado pela
CONTRATADA e aprovado pela CAIXA.

As Atividades Diversas com a Equipe GA poderao ocorrer fora do ambiente da
CAIXA Cultural e da CAIXA, como por exemplo em escolas e demais instituicoes
voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico PCD.

Quando a atividade ndo o atender o numero maximo de participantes, ela devera
ser novamente realizada, sem nenhum custo adicional para a CAIXA.

ATIVIDADES DE ARTE-EDUCACAO CONTRATADAS

E permitida a subcontratacdo de profissionais para os servicos de Atividades
Diversas com Profissionais Externos (ADPE), Dinamicas Instrutivas e Acbes
Comemorativas.

ATIVIDADES DIVERSAS COM PROFISSIONAIS EXTERNOS (ADPE)

4.2.12.2.1 Conduzidas por oficineiros externos, essa modalidade de acdo de arte-

educacdo aborda, por meio de atividades ludicas e educativas acessiveis e
inclusivas, os processos de criagdo e reflexdo artistica, transitando entre os mais
variados temas e linguagens (artes visuais, artes cénicas, danca, fotografia,
mausica, cinemal/video, literatura, entre outras) e com finalidade pedagdgica.

. Quantidade/ano: previsdo de 50 (cinquenta) ou de 1.500 (mil e
quinhentos) atendimentos por unidade.

. Formato: diverso

. Duracgéao: 60 (sessenta) - 270 (duzentos e setenta) minutos

. Estimativa de publico por evento: 30 (trinta) pessoas

. Linguagem abordada: artes em geral

. Atendimento: conforme demanda e especifica¢cées do Plano de Agbes

a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagogicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.

4.2.12.2.2 Neste Termo, as atividades de arte educacdo contratadas também seréo

referidas como “atividades diversas — profissionais externos”.

4.2.12.2.3 A CONTRATADA devera apresentar proposta para as Atividades de Arte-

Educacéo Contratadas, cabendo a CAIXA a analise e aprovacgdo das teméticas
e dos profissionais ministrantes sugeridos.

4.2.12.2.4 Dentre as Atividades de Arte-Educacdo Contratadas e os profissionais

ministrantes propostos pela CONTRATADA, a CAIXA Cultural selecionarg, a seu
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critério e de acordo com suas preferéncias e necessidades, 0s que comporao a
pauta definitiva.

4.2.12.2.5 Para as acdes nao aprovados pela CAIXA, a CONTRATADA devera
apresentar opc¢des para 0 mesmo periodo de realizagdo e em prazo habil para
homologacéo pela CAIXA, mantendo o padrdo da qualidade dos servigos e do
atendimento prestados.

4.2.12.2.6 Em relacdo aos profissionais ministrantes das Atividades de Arte-Educacéao
Contratadas, é de responsabilidade da CONTRATADA, e em tempo habil, de
modo que ndo haja prejuizos para as atividades agendadas, todas as
providéncias e custeios referentes a logistica necessaria para a realizacao das
atividades, tais como passagens aéreas, hospedagens, alimentacgéo, traslados,
autorizacdes e termos necessarios junto aos profissionais, taxas e tarifas.

4.2.12.2.7 Sao exigidos dos Profissionais ministrantes das Atividades de Arte-
Educacado Contratadas:

. Conhecimentos: Histéria da Arte, Movimentos Artisticos, Artes
Plasticas, Artesanato, Fotografia, Luz, lluminagdo Artistica, Moda,
Processos de Criacao, Teatro, Cinema, Video, Danca, Cenografia, Producéo
Cultural, Figurino, Montagens, Ferramentas, Equipamentos, Conservacéo e
Restauro, Curadoria, Consultoria, Gestdo e demais areas e segmentos
ligados a arte e a cultura.

. Competéncias: boa comunicabilidade e expressividade; habilidade
para lidar com grupos diversificados de pessoas (criangas, jovens, adultos,
idosos), inclusive com deficiéncia (auditiva, visual, fisica, intelectual etc);
capacitacao profissional complementar para o atendimento de pessoas com
deficiéncia (auditiva, visual, fisica, intelectual etc), bem como conhecimento
em audiodescri¢do; conhecimento de lingua estrangeira (inglés ou
espanhol) com capacidade minima de comunicacao, interacdo e orientacao
para com o publico alvo.

. Atribuicdo: realizar atividades diversificadas que apresentem
oportunidades de formacé&o artistico-cultural aos participantes, valorizando
sempre a reflexdo, a criagcdo, a pratica e a contextualizacao da arte.

4.2.12.2.7.1 Os profissionais ministrantes das Atividades de Arte-Educacéao Contratadas
deverdo ter incontestavel renome, bem como ilibada reputacéo.

4.2.12.2.7.2 Deve ser exigida a certiddo de antecedentes criminais dos profissionais
ministrantes das Atividades de Arte-Educacao Contratadas.

4.2.12.2.8 A critério da CAIXA, as Atividades de Arte-Educacédo Contratadas poderao
ser oferecidos tanto em ambientes presenciais como em plataformas on-line,
podendo acontecer, inclusive, em fins de semana e feriados, em horarios diurnos
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e noturnos, conforme estabelecido no plano de a¢des anual a ser elaborado pela
CONTRATADA e aprovado pela CAIXA.

4.2.12.29 A CONTRATADA podera incluir no custo a aquisicdo de materiais
especificos para a realizacéo da acdo desde que ndo estejam contemplados no
item 4.3.15 deste Termo de Referéncia e obedecendo os limites orcamentarios.

4.2.12.2.10 As Atividades de Arte-Educacdo Contratadas poderdo ocorrer fora do
ambiente da CAIXA Cultural e da CAIXA, como por exemplo em escolas e
demais instituicdes voltadas ao publico infantil, ao publico idoso e ao publico
PCD.

4.2.12.2.11 Para realizacao dos servigos pertinentes a execucao das atividades de arte
- educacao contratadas, deveréo ser seguidas as seguintes etapas:

. Etapa | — Teméatica e Formato

0 A CONTRATADA devera apresentar a proposta, para cada atividade a

ser realizada, cabendo a CAIXA a aprovacéo do conceito/tema, formato
e profissionais ministrantes indicados pela CONTRATADA, de acordo
com sua necessidade e interesse.
o A critério da CAIXA, as atividades poderdo ser transmitidas ou
ofertadas tanto em ambientes presenciais como em plataformas on-line,
conforme estabelecido no plano de a¢bGes anual a ser elaborado pela
CONTRATADA e aprovado pela CAIXA.

. Etapa Il — Orcamento

0 A CONTRATADA devera apresentar a previsdo de todos os custos
necessarios para realizagéo das atividades de arte-educacéao, incluindo
logistica e infraestrutura.

o Para os profissionais ministrantes envolvidos nas atividades de arte-
educacéo ser considerados os niveis de caché praticados no mercado
por artistas e profissionais, a carga horaria prevista, o formato da
atividade e casos de notdrio saber ou de propostas autorais (isto €, que
foram criadas pelo ministrante e desenvolvidas exclusivamente por ele).
o Deverao ser apresentados 03 (trés) orcamentos para cada proposta,
exceto nos casos que esteja comprovada a impossibilidade de
apresentacao desses documentos, no caso de exclusividade do objeto.

. Etapa Ill — Contratacao

o0 A contratacdo sera de responsabilidade da CONTRATADA, apos
aprovacao da proposta pela CAIXA Cultural.

. Etapa IV — Execucéo da Atividade

o O monitoramento da execucao das atividades devera ser acompanhado
pela CONTRATADA de acordo com os requisitos estabelecidos no Plano
de Acles.

o Os servicos pedagogicos deverao primar pela qualidade na execucéo
do servico.
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. Etapa V — O Reembolso

o O reembolso esta sujeito a apresentacdo do relatério final de cada
atividade e da prestacdo de contas, do Recibo emitido pela
CONTRATADA de acordo com modelo fornecido pela CAIXA, e da
comprovacdo de pagamento de todos os servicos relacionados ao
evento, conforme prazos estabelecidos no contrato.

DINAMICA INSTRUTIVA E ACAO COMEMORATIVA

A Dinamica Instrutiva consiste em atividade, presencial ou on-line, com contetudo
e metodologia desenvolvida nas areas da musica, danga, artes cénicas, artes
visuais, cinema e fotografia, artes graficas, historia da arte, curadoria, gestédo
cultural, restauro e conservacéao, educacao patrimonial, entre outras.

. O formato, a duracdo, a estimativa de publico por evento e a
linguagem por unidade de CAIXA Cultural estdo especificados no Anexo I-A
- Atividades.

. Atendimento: conforme demanda e especificacdes do Plano de A¢cbes
a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagodgicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.

A critério da CAIXA, as Dinamicas Instrutivas poderao ser oferecidas tanto em
ambientes presenciais como em plataformas on-line, conforme estabelecido no
plano de acbes anual a ser elaborado pela CONTRATADA e aprovado pela
CAIXA.

A Acdo Comemorativa compde-se de acao pontual ou sazonal, de grande porte,
que pode guardar relagdo com datas representativas (Aniversario da CAIXA
Cultural, Dia das Criancas, Dia Nacional da Cultura, entre outras) ou ser utilizada
para ativacéo do espaco da CAIXA Cultural, conforme interesse da CAIXA.

Tais acdes visam, além da celebracdo, a suscitar discussfes e intercambios
culturais relacionados a tematica abordada.

A Acdo Comemorativa compreende oficinas, palestras, debates, mostras de
filmes, apresentacbes culturais, performances artisticas, mostras de arte,
exposicoes, instalacdes, pecas de teatro, concertos didaticos, entre outros
formatos, conforme interesse CAIXA.

. O formato, a duracdo, a estimativa de publico por evento e a
linguagem por unidade de CAIXA Cultural estdo especificados no Anexo I-A
- Atividades.

. Atendimento: conforme demanda e especifica¢gées do Plano de Agbes
a ser desenvolvido ao longo dos servicos pedagogicos e aprovado pela
CAIXA Cultural.
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4.2.13.6 A critério da CAIXA, as Agdes Comemorativas poderdo ser oferecidas tanto em
ambientes presenciais como em plataformas on-line, conforme estabelecido no
plano de acbes anual a ser elaborado pela CONTRATADA e aprovado pela
CAIXA.

4.2.13.7 As Acbes Comemorativas ocorrerdo exclusivamente no ambiente da CAIXA
Cultural e da CAIXA, exceto em casos de forca maior, quando poderao ser em
forma on-line ou hibrido (presencial e on-line).

4.2.13.8 Para garantir a diversidade da programacéo prevista para tais atividades, a
CONTRATADA podera subcontratar producles, artistas e profissionais
ministrantes de cursos, palestras, oficinas, simpdsios, respeitado o limite de
R$250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais), por ano, por unidade da CAIXA
Cultural relativas a este Termo de Referéncia.

4.2.13.9 Trata-se de valor global destinado a realizacdo das Dinamicas Instrutivas e
Acbes Comemorativas, conforme especificado Anexo I-A — Atividades.

4.2.13.10 Estao inclusas neste valor todas as despesas com a equipe — hospedagem,
transporte, alimentacdo, e com a logistica da atividade — fornecimento de
material, coffee break equipamentos, assessoria de imprensa e toda
infraestrutura necessaria a viabilizacdo do evento conforme definido no Plano
de Acoes.

4.2.13.11 A empresa devera prever no orcamento todos os tramites e custos
necessarios para realizacado das atividades, observando, inclusive, os custos
decorrentes de medidas para atendimento as normas de seguranca e outras
legislacdes.

4.2.13.12 A CONTRATADA devera apresentar a CAIXA, com no minimo 05 (cinco) dias
de antecedéncia, todos os documentos que comprovem o cumprimento dos
tramites legais necessarios para realizacédo das atividades.

4.2.13.13 Para realizacdo dos servigos pertinentes a execugdo de cada Dinamica
Instrutiva e Acdo Comemorativa, deverao ser seguidas as seguintes etapas:

. Etapa | — Tematica e Formato

0 A CONTRATADA devera apresentar a proposta, para cada atividade a
ser realizada, cabendo a CAIXA a aprovagdo do conceito/tema, formato
e profissionais ministrantes indicados pela CONTRATADA, de acordo
com sua necessidade e interesse.
o A critério da CAIXA, as Dinamicas Instrutivas poderdo ser
transmitidas ou ofertadas tanto em ambientes presenciais como em
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plataformas on-line, conforme estabelecido no plano de a¢bes anual a
ser elaborado pela CONTRATADA e aprovado pela CAIXA.

. Etapa Il — Orcamento

0 A CONTRATADA devera apresentar a previsdo de custo dos servi¢cos
relacionados a logistica, infraestrutura e alimentacdo do evento.
o Para os profissionais ministrantes envolvidos nas Dinamicas
Instrutivas e nas Acbes Comemorativas deverdo ser considerados 0s
niveis de caché praticados no mercado por artistas e profissionais e a
carga horaria prevista em cada acéo.
o Deverao ser apresentados 03 (trés) orcamentos para cada proposta,
exceto nos casos que esteja comprovada a impossibilidade de
apresentacao desses documentos, no caso de exclusividade do objeto.

. Etapa Ill — Contratagcao

o0 A contratacdo sera de responsabilidade da CONTRATADA, apos
aprovacao da proposta pela CAIXA Cultural.

. Etapa IV — Execucéo da Atividade

o O monitoramento da execucao das atividades devera ser acompanhado
pela CONTRATADA de acordo com os requisitos estabelecidos no Plano

de Acoes.
o Os servigcos pedagodgicos deverdo primar pela qualidade na execucéo
do servico.

. Etapa V — Reembolso

o O reembolso esta sujeito a apresentacdo do relatorio final de cada
atividade e da prestacdo de contas, do Recibo emitido pela
CONTRATADA de acordo com modelo fornecido pela CAIXA, e da
comprovacdo de pagamento de todos os servicos relacionados ao
evento, conforme prazos estabelecidos no contrato.

4.2.13.14  Sao exigidos dos Profissionais ministrantes das Dinamicas Instrutivas e
Acbes Comemorativas:

. Carga horaria: estabelecida de acordo com a necessidade do
Programa Educativo CAIXA Gente Arteira e conforme as previsdes
supracitadas para este tipo de evento, podendo acontecer, inclusive, em fins
de semana e feriados, em horarios diurnos e noturnos.

. Conhecimentos: Histéria da Arte, Movimentos Artisticos, Artes
Plasticas, Artesanato, Fotografia, Luz, Illuminacdo Artistica, Moda,
Processos de Criacdo, Teatro, Cinema, Video, Danca, Cenografia, Producdo
Cultural, Figurino, Montagens, Ferramentas, Equipamentos, Conservacao e
Restauro, Curadoria, Consultoria, Gestdo e demais areas e segmentos
ligados a arte e a cultura.

. Competéncias: boa comunicabilidade e expressividade; habilidade
para lidar com grupos diversificados de pessoas (criangas, jovens, adultos,
idosos), inclusive com deficiéncia (auditiva, visual, fisica, intelectual etc);
capacitacao profissional complementar para o atendimento de pessoas com
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deficiéncia (auditiva, visual, fisica, intelectual etc), bem como conhecimento
em audiodescri¢do; conhecimento de lingua estrangeira (inglés ou
espanhol) com capacidade minima de comunicacgéao, interacdo e orientacao
para com o publico alvo.

. Atribuicdo: realizar atividades diversificadas que apresentem
oportunidades de formacéo artistico-cultural aos participantes, valorizando
sempre a reflexdo, a criacao, a pratica e a contextualizacdo da arte.

4.2.13.14.1 Os profissionais ministrantes das Dinamicas Instrutivas e Acgdes
Comemorativas deveréo ter incontestavel renome, bem como ilibada reputacao.

4.2.13.14.2 Deve ser exigida a certiddo de antecedentes criminais dos profissionais
ministrantes das Dinamicas Instrutivas e A¢cbes Comemorativas.

4.2.13.15 Dentre os profissionais ministrantes propostos pela CONTRATADA, a CAIXA
selecionard, a seu critério, 0s que comporao a pauta do evento.

4.2.13.16  Para os eventos nos quais os profissionais sugeridos pela CONTRATADA
nao sejam aprovados pela CAIXA, a CONTRATADA devera atuar proativamente,
em tempo habil para nova analise da CAIXA e sem que haja nenhum prejuizo
na sua realizacao, no sentido de apresentar as propostas de substituicdo para o
profissional ndo aprovado, mantendo, ou mesmo superando, o padrédo da
gualificacéo e do reconhecimento do profissional, e da qualidade dos servigos e
do atendimento prestados.

4.2.13.17 Pela perfeita execucéo das A¢cdes Comemorativas e Dinamicas Instrutivas,
haverd o desembolso para a CONTRATADA, a titulo de taxa de administracéo,
do montante de 5% (cinco por cento) incidente sobre os valores efetivamente
contratados e que serdo pagos juntamente com a fatura mensal, ja considerando
eventuais valores de taxas e impostos.

4.2.13.17.1 Nestes casos, a produtora devera apresentar 03 (trés) orcamentos de cada
servigo a ser contratado para aprovacédo da CAIXA, exceto quando se tratar de
contracao por exclusividade do objeto. O valor a ser reembolsado pela CAIXA
serd somente referente aos servigos, descontado o custo da producéao.

4.2.13.17.2 Desta forma, a produtora devera faturar os servicos em duas notas fiscais
separadas sendo uma com servi¢cos reembolsados pela CAIXA e outra com o
servico da producdo que sera pago pela CONTRATADA considerando a
remuneracao recebida pela taxa de administracéo citada acima.

4.3 SERVICOS ACESSORIOS

43.1 Sao Servigos Acessorios a execucao do Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira:
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Mensais:

. Fornecimento de infraestrutura, equipamentos, materiais e insumos
para a realizacéo das atividades
. Servigos digitais:
o desenvolvimento, fornecimento, disponibilizacéo e suporte
técnico de plataforma de inscricdo e agendamento on-line;
o disponibilizacdo de infraestrutura para acbfes on-
line/virtuais;
o disponibilizacdo de servico de internet wi-fi.

Sob demanda:

. fornecimento de lanche aos grupos das escolas e instituicbes
agendadas;

. fornecimento de coffee break para os encontros culturais e outras
atividades;

. elaboracdo e confeccdo do material promocional e de divulgacéo
(impresso e on-line);

. elaboracao e disponibilizacdo de material didatico;

. registro fotografico e videografico profissionais, realizados sob
demanda;

INFRAESTRUTURA, EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E INSUMOS

A CONTRATADA devera fornecer todos os utensilios, equipamentos e insumos
necessarios a realizacado das atividades desenvolvidas pelo Programa Educativo
CAIXA Gente Arteira — Mediagdes, Jornadas Pedagogicas, Encontros Culturais,
Atividades Diversas com a Equipe GA, Atividades de Arte-Educacéo
Contratadas, Dinamicas Instrutivas e A¢goes Comemorativas:

« projetores;

« telas de projecao;

¢ guadros laminados melaminicos brancos (QLMB), bem como todos os seus
insumos;

« cavaletes/flip-chart do tipo QLMB ou papel, bem como todos os seus
insumos;

« materiais didaticos, tais como (exemplos nao restritivos) apostilas, cartilhas,
marcadores, pincéis, papel branco, papel colorido, cadernos, EVA, TNT, fitas
adesivas, jogos, canetas, lapis de escrever, lapis de cor, apontadores,
estojos, colas, borrachas, réguas, giz de cera, tesouras sem ponta, tintas
diversas, aquarelas, massa de modelar, aderegcos para oficinas teatrais,
fantasias, equipamentos de sonorizacdo e outros materiais, de acordo com
a necessidade de cada atividade;
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« protecdo para mesas e moéveis utilizados no Programa, tais como (exemplos
nao restritivos) papel kraft, adesivo, plastico transparente etc., bem como
aventais plasticos descartaveis para fornecimento aos participantes das
oficinas, cursos e demais eventos;

e materiais de escritorio, tais como (exemplos nao restritivos) papel para
impressao de documentos, escalas, relatérios, Pesquisa de Satisfagéo etc.,
clips, canetas, lapis, grampeadores, borrachas, apontadores, marcadores
de texto, réguas, tesouras, estiletes, pastas, fita adesiva, entre outros;

- fantasias, cenarios, aderecos, instrumentos musicais (violdo, instrumentos
de percussao, sopro, sob avaliacdo da CAIXA Cultural) e demais materiais
necessarios para a realizagdo dos diversos tipos de mediacdo e contacao
de histérias;

- HD externo, de capacidade compativel com a quantidade de fotos do Banco
de Imagens, videos e demais materiais, que sera entregue a CAIXA
anualmente;

« 03 (trés) tablets com display de 10 polegadas, resolugao 1200 por 2000px,
micro SD (gaveta dedicada), capacidade 128GB + 4G memodria RAM,
GSM/HSPA/LTE (configuragdo minima).

A CONTRATADA obriga-se a realizar, antes do inicio das atividades pertinentes
a este contrato, a inspecdo completa da respectiva area destinada as
instalacdes do Programa, com acompanhamento de empregado designado pela
CAIXA.

4.3.2.2.1 Durante a realizacdo da inspecao, deverédo ser analisadas as reais condi¢des

das instalacbes, dos moveis e dos equipamentos disponibilizados a
CONTRATADA.

4.3.2.2.2 Nesta ocasido, a CONTRATADA devera se manifestar formalmente junto a

4.3.2.3

CAIXA, relacionando todos os eventuais pontos objetos de consideracéo.

A CONTRATADA sera responsavel pela guarda e conservacdo dos bens e
instalacdes referentes a suas atribuicbes, devendo sempre primar pela
manutencao, limpeza e higienizacdo das dependéncias, instalacdes, moveis,
equipamentos e utensilios colocados a disposicéo, e arcar com todo e qualquer
onus decorrente de avaria, perda, desaparecimento, extravio, furto/roubo,
inutilizacdo ou fragmentacéo eventualmente verificados.

4.3.2.3.1 ACONTRATADA deve notificar avaria, perda, roubo ou necessidade de troca de

4324

equipamentos num prazo de até 02 (dois) dias a partir da sua constatacao.

A CONTRATADA devera restituir, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir
do ultimo dia de vigéncia do contrato, os bens cedidos pela CAIXA, tais como
moveis, equipamentos e utensilios, todos nas mesmas quantidades e condi¢des
fisicas, técnicas e de conservacdo em que lhe foram entregues, deixando as
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instalacdes e os demais bens cedidos pela CAIXA em perfeito estado de
organizacao, limpeza e conservacao.

4.3.2.4.1 Nessa ocasido, sera promovida pela CAIXA, podendo ser acompanhada pelo

4.3.2.5

4.3.2.6

4.3.3

4331

preposto da CONTRATADA, a inspecéo final das instalacdes e dos demais bens
cedidos pela CAIXA, verificando-se a compatibilidade entre as caracteristicas
guantitativas, fisicas, técnicas e de conservacéo iniciais e finais de tais bens e
instalacdes, ressalvadas as eventuais modificacfes/adaptacdes/benfeitorias
realizadas pela CONTRATADA, desde que tenha havido comprovagao da total
ciéncia, aprovacgao e autorizacao prévias da CAIXA.

A execucdo de qualquer alteracdo, modificacdo, adaptacdo ou benfeitoria,
mesmo que temporaria e reversivel, no ambito de cada unidade da CAIXA
Cultural, esta condicionada, sem excecdo, ao prévio, expresso e formal
consentimento da CAIXA, ndo cabendo a CONTRATADA, em nenhuma
hipbtese, quaisquer ressarcimentos ou indenizacdes pelas alteracdes realizadas
gue venham a se incorporar ao espaco concedido.

A CONTRATADA devera facilitar a fiscalizacéo e inspecao da area, pela CAIXA
e pelos demais o¢rgédos fiscalizadores, dar cumprimento as determinacdes
oriundas de tal processo e cientificar a CAIXA de todos os resultados destas
fiscalizagGes/inspecdes.

SERVICOS DIGITAIS

PLATAFORMA DE INSCRICAO E AGENDAMENTO ON-LINE

4.3.3.1.1 A CONTRATADA devera providenciar, sem 6nus para CAIXA, plataforma de

inscricdo e agendamento on-line, sendo responsavel por seu funcionamento,
manutencao e suporte técnico.

4.3.3.1.2 A plataforma de inscricdo e agendamento on-line devera operacionalizar:

» a gestado da inscricdo e do agendamento;

« 0 registro das informag¢des em banco de dados;

e 0 registro de IP dos computadores que acessaram o site e realizaram
inscricdes nos eventos;

» a geragao de relatorios em formato especificado pela CAIXA,;

« a rotina de transmissao do banco de dados e relatérios para guarda da
CAIXA;

« acriacao de link de inscricdes e agendamento, para insergéo nos sites sob
gestdo da CAIXA Cultural Beléem/PA, para cada uma das acodes
disponibilizadas;

« a criacao de perfil e senha para uso de empregado CAIXA;

« aopcao de Opt-in e Opt-out para manifestagcao de consentimento;
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e 0 upload dos documentos.

4.3.3.1.3 A CONTRATADA devera encaminhar versdo prévia da plataforma para
aprovacao pela CAIXA.

4.3.3.1.4 A implementacao devera ocorrer somente apos aprovacao da CAIXA.

4.3.3.1.5A CAIXA podera solicitar alteracbes na plataforma antes ou depois da
implantagao.

4.3.3.1.6 Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA deve disponibilizar para a
CAIXA, ou para quem esta indicar, a propriedade do dominio da plataforma de
inscricdo e agendamento online, com o respectivo manual de operacao e todas
as informacdes necessarias para total operacdo dela, que inclui senhas de
acesso para realizacéo de alteracdes e/ou exclusdes de informacdes bem como
do proprio site.

4.3.3.1.7 Caberd& a CONTRATADA a operacdo da plataforma e da politica de
armazenamento de dados, com observancia das previsbes da LGPD — Lei
13.709/2018 e legislacdes correlatas.

4.3.3.2 INFRAESTRUTURA E INSUMOS PARA ACOES ON-LINE/VIRTUAIS

4.3.3.2.1 Para realizacdo das atividades On-Line/Virtuais demandadas pela CAIXA, a
CONTRATADA devera apresentar a seguinte estrutura minima:

« bancada com backdrop aprovado pela CAIXA;

e Camera DSLR;

« Kit basico de lentes para cameras DSLR, com lente para zoom;

« Webcam, com qualidade minima HD;

« 03 (trés) Tripés, para posicionamento da camera e da webcam);

« Painel de LED: estrutura de luz branca dura, com difuséo por regulagem;

« 02 (dois) microfones de lapela (a critério da CAIXA, podem ser substituidos
por headphones com mesma qualidade de captagao de audio);

« Notebook com capacidade para realizacdo da atividade que tenha camera
embutida;

« Cabeamento de internet.

4.3.3.2.2 A CONTRATADA devera arcar com a contratacdo de ferramenta de
videoconferéncia que permita a transmissao em audio e video de atividades on-
line.

4.3.3.2.3 A ferramenta devera permitir:

 Interacao basica via chat;
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« Chat com possibilidade de envio de mensagens privadas e coletivas;

« Responsividade para utilizagdo em dispositivos moveis;

« Sala de Espera;

« Salas simultaneas;

« Reunides recorrentes;

« Possibilitar a criagdo de grupos de conversas e compatrtilhar arquivos fora
das reunides;

« Cenarios virtuais;

e Compartilhamento de video;

« Compartilhamento de arquivos na nuvem;

« Possibilidade de dividir o controle dos compartiihamentos com outros
participantes;

« Gravacéo de videoconferéncia (audio e/ou video);

« Ferramenta para envio de lembretes;

« Transcricdes automaticas;

+ Realizacdo de conferéncias pelo menos 500 (quinhentos) participantes e
sem limite de duracéao.

4.3.3.3 DISPONIBILIZACAO DE SERVICO DE INTERNET

4.3.3.3.1 A CONTRATADA devera, as suas expensas, fornecer o livre acesso a internet
wireless gratuita para o publico da CAIXA Cultural, nas atividades vinculadas a
este contrato, com as seguintes caracteristicas:

« Alinternet deve ser disponibilizada em todos os ambientes de atividades do
Programa na CAIXA Cultural Belém/PA.

« O uso da internet deve respeitar o que esta disposto no Marco Civil da
Internet — Lei 12.965/2014;

« A CONTRATADA é responsavel pela instalacdo e manutencao necessaria a
implantac&o da internet, que devera seguir a estrutura disponivel por cada
unidade da CAIXA Cultural Belém/PA;

« Caso necessario,b a CONTRATADA devera se responsabilizar pelo
cabeamento necessario para a instalacdo do servigo, respeitando as
caracteristicas de cada espaco;

« O servigo devera ser seguir as especificagdes do item 2.9.2;

« O prazo para instalacao da internet e sua disponibilizacdo aos usuarios é de
30 (trinta) dias apos a assinatura do contrato.

4.3.3.3.2 O servico de internet sem fio devera ser disponibilizado a todo visitante ou grupo
gue estiver participando das atividades do Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira nos espacos da CAIXA Cultural Beléem/PA, conforme especificado a
sequir:

+ Foyer
» Teatro CAIXA
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« Galerias I, Il e lll

« Espaco Gente Arteira
« Sala de Oficinas

« Café Cultural

LANCHE E COFFEE-BREAK

A CONTRATADA devera providenciar o fornecimento de lanche aos grupos das
escolas e instituiches agendadas e coffee-break para aos participantes
presenciais dos encontros culturais e outras atividades.

A critério da CAIXA, poderd ser demandado o fornecimento de lanche para
outros grupos participantes das atividades do Programa.

Os produtos oferecidos deverdo sempre apresentar-se devidamente
acondicionados e dentro do prazo de validade.

O armazenamento e 0 manuseio dos itens sado de responsabilidade da
CONTRATADA e deverao obedecer rigorosamente as condi¢des exigidas pelo
fabricante e/ou fornecedor.

Para os grupos das escolas e instituicbes agendadas, os lanches deverao ser
compostos por, N0 minimo:

« 01 (um) sanduiche, composto por pao e proteina pesando o minimo de 509,
ou outra opg¢ao equivalente a ser avaliada pela CAIXA,;

« 01 (uma) opcao de doce, podendo ser um chocolate ou bombom pesando
entre 25g e 50g, um bolo integral pesando o minimo de 35g, ou outra op¢ao
equivalente a ser avaliada pela CAIXA;

« 01 (uma) barra de cereal de 25¢g, ou uma fruta, ou outra op¢éo equivalente
a ser avaliada pela CAIXA;

e 200ml de suco integral sem acucar ou cha (pasteurizado), ou outra opcéo a
ser avaliada pela CAIXA.

Para as acdes relacionadas aos Encontros Culturais, e outras atividades, devera
ser providenciado coffee break conforme especificacdo abaixo:

« Café;

« Cha em saché (diversos sabores);

« Suco de fruta (natural);

 Biscoito fino, tipo petit four (minimo 02 variedades);

« 01 (um) tipo de massa salgada e/ou mini-sanduiches variados;
e 01 (um) tipo de massa doce;

« 01 (um) opcéo de fruta.
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A CAIXA podera solicitar lanches e coffee breaks especificos (livres de agucar
e/ou lactose e/ou gluten, ou outras variagées) em até 10% (dez por cento) do
guantitativo de participantes.

Sao de responsabilidade da CONTRATADA todo material e mao-de-obra
necessarios para os servicos de lanche e coffee break, sem nenhum 6nus
adicional a CAIXA, em nenhuma hipotese.

A qualguer momento, a CAIXA poderéa solicitar novas opcdes de itens para a
composicdo do lanche, mantido o equilibrio do preco.

Para que a CONTRATADA disponha de tempo habil para efetivar as eventuais
alteracbes propostas/definidas pela CAIXA, o cardapio ajustado pela
CONTRATADA devera ser apresentado a CAIXA com no minimo 30 (trinta) dias
Uteis de antecedéncia em relacdo a data de inicio das atividades do Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira.

Os lanches deverdo ser entregues em embalagens especificas, que deverao
conter ou se transformar em um jogo ludico.

4.3.4.11.1 Os jogos deverao estar na propria embalagem.

4.3.4.11.2 As propostas de embalagem deverdo ser apresentadas e aprovadas

previamente pela CAIXA.

4.3.4.11.3 Todo custo com material, mao-de-obra, embalagem, logistica de entrega e

4.3.4.12

4.3.5

4351

4.3.5.2

armazenamento, dentre outros, deverdo estar previstos no preco unitario do
lanche e do coffee break na proposta.

Os servigos de lanche e coffee break serdo pagos mediante ateste da fatura
mensal, conforme previsao contratual.

MATERIAL PROMOCIONAL E DE DIVULGACAO (IMPRESSO E ON-LINE)

A CONTRATADA deveré fornecer os itens de divulgagéo elencados no Anexo |-
B - Material Promocional, de Divulgacdo e Didatico, observando as
especificacdes para cada unidade de CAIXA Cultural.

Os quantitativos discriminados nesse quadro se referem ao periodo do contrato,
24 (vinte e quatro) meses, com producao por ano, e sdo uma estimativa da
média mensal de cada material, tomada a partir das definicbes contratuais
estabelecidas, dos horarios, do histérico de eventos, da programacéo agendada
e programada de cada unidade da CAIXA Cultural, da correlagdo existente entre
outras experiéncias contratuais do tipo e, portanto, ndo se configuram, em
nenhuma hipotese, como um compromisso de faturamento.

101



CAIXA

4.3.5.3

4354

LICITAC;AO CAIXA N° 0205/2025 - CECOT
Processo n°® 5688.01.0859.0/2025

A producdo dos materiais € condicionada a solicitacbes prévias, formais e
expressas da CAIXA e esta sujeita a homologacao/aprovacao da CAIXA.

A producao do material promocional e de divulgagéo podera, a critério da CAIXA,
contemplar formatos especificos com perfis de acessibilidade, tais como Braile.

4.35.4.1 A CAIXA podera solicitar até 10% (dez) dos quantitativos dos materiais

4355

promocionais e de divulgacdo com perfis de acessibilidade.

A producédo e a entrega dos lotes de material deverdo ser fracionadas pela
CONTRATADA durante o periodo do contrato, de modo que os tamanhos e as
composicdes de cada lote entregue supram todas as necessidades e previsdes
apontadas previamente pela CAIXA.

4.355.1A fim de cumprir com o disposto no item acima, que prevé a entrega

4.3.5.6

4.3.5.7

4.3.5.8

4.3.5.9

4.3.5.10

4.35.11

fracionada/em lotes do material promocional, a CONTRATADA devera informar
para a CAIXA os valores unitarios de cada um dos itens do Anexo |-B - Material
Promocional.

A arte dos itens de divulgacdo devera ser elaborada por profissional
especializado, o qual sera responsavel por desenvolver a identidade visual de
todas as pecgas gréficas (impresso e online) do Programa, incluindo material de
divulgacéo, promocional e didatico.

As diretrizes para a citacéo e aplicacdo das marcas CAIXA, Governo Federal,
CAIXA Cultural e Programa Educativo CAIXA Gente Arteira em entrevistas,
sinalizacdes, divulgacbes ou publicacbes deverdo ser criteriosamente
obedecidas.

O conteudo textual de todo o material produzido devera ser revisado
considerando a corregcdo dos eventuais erros ortograficos e de concordancia e
s6 entdo podera ser submetido a aprovacéao pela CAIXA Cultural.

Todas as pecas elaboradas deverdo ter aprovagédo prévia da CAIXA Cultural
para sua efetiva producao e distribuicdo e/ou publicacao.

Antes da producdo final de qualquer material impresso, a CONTRATADA devera
apresentar a CAIXA, para fins de andlise de aprovacao, provas fisicas dos
materiais propostos.

O prazo para elaboragdo do material de divulgacao on-line € de até 05 (cinco)

dias Uteis para materiais novos e de até 02 (dois) dias Uteis para materiais que
ja possuam modelos préaprovados, a contar da data da solicitacdo da CAIXA.
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Havendo necessidade de correcdo, a CONTRATADA devera apresentar o
material ajustado em até 24 (vinte e quatro) horas a contar dos apontamentos
formalizados pela CAIXA; os ajustes ndo serdo remunerados.

O material finalizado (revisado, aprovado e impresso, quando for o caso) devera
ser entregue com antecedéncia de 02 (dois) dias uteis antes de sua
utilizagéo/veiculagéo.

A critério da CAIXA, os recursos destinados a producéo dos itens promocionais
e de divulgagédo, especificados no Anexo I-B - Material Promocional, de
Divulgacédo e Didatico, poderdo ser remanejados até o limite orcamentario,
podendo ser alterados os tipos, quantidades e composicdes de tais materiais,
mantido o equilibrio dos precos.

Os jogos didaticos deverao vir obrigatoriamente em embalagem que contenha a
identidade visual do programa.

4.35.15.1 A arte da embalagem devera ser previamente aprovada ela CAIXA,;

4.3.5.16

4.3.5.17

4.3.5.18

4.3.5.19

4.3.6

4.3.6.1

4.3.6.2

No Anexo I-B - Material Promocional, de Divulgagdo e Didatico, constam
exemplos de jogos e ferramentas didaticas, porém a CAIXA podera demandar
ou analisar outras propostas de materiais com caracteristicas e valores
equivalentes aos da proposta.

Todo o material promocional e de divulgacéo aprovado pela CAIXA e produzido
pela CONTRATADA devera ser disponibilizado a CAIXA Cultural Belém/PA em
versao eletrénica.

A CONTRATADA devera observar, no Anexo I-B - Material Promocional, de
Divulgacdo e Didatico, quantos modelos diferentes de cada material de
divulgacdo impresso deverao ser produzidos.

A critério da CAIXA, podera ser solicitada a impresséo de todos os materiais de
uma Uunica vez ou aos poucos, conforme demanda, de acordo com as
necessidades estratégicas.

MATERIAL DIDATICO

Deverao ser produzidos, em formato digital, as Cartilhas de Sensibilizagao para
a etapa de sensibilizagdo do Pontes do Conhecimento.

As Cartilhas de Sensibilizacdo do Pontes do Conhecimento sédo destinadas a
utilizacdo prévia a visita e tém por objetivo sensibilizar o grupo e, assim,
enriquecer o diadlogo proporcionado pela mediacao, tornando-a uma experiéncia
transformadora.
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« PRAZO: apresentacdo de conteudo, leiaute e aplicagdo das marcas - 30
(trinta) dias corridos antes da abertura/inicio da mostra ou acao a que se
refere.

o ApoOs aprovadas, devera ser enviada a CAIXA Cultural Belém/PA a versao
on-line para disponibilizacdo eletrbnica a escolas e instituicdes
agendadas.

« FORMATO: Digital, em arquivo “.pdf”.

4.3.7 REGISTRO FOTOGRAFICO E VIDEOGRAFICO SOB DEMANDA

4.3.7.1 Para as atividades realizadas pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira,
tais como mediac¢des-instrutoria/monitoria, contacdo de histérias, jornadas
pedagdgicas, encontros culturais, atividades diversas - profissionais internos,
atividades diversas - profissionais externos, dinamicas instrutivas e agbes
comemorativas, independentemente do tipo de publico alvo, a CONTRATADA
devera produzir, formatar, executar e editar registro fotogréafico e videografico
sempre que demandada, contemplando as varias etapas (abertura, andamento,
encerramento) e areas dos eventos/projetos.

4.3.7.2 Essa acao sera realizada exclusivamente por profissional externo contratado,
sob demanda da CAIXA, em no maximo 12 (doze) pacotes de servigos durante
a vigéncia do contrato.

4.3.7.2.1 Os pacotes de servicos terdo duracdo de 10 (dez) horas e podera ser dividida
em mais de um dia de atividade.

4.3.7.2.2 Os pacotes de servicos deverdo contemplar todo o trabalho: fotografia e/ou
filmagem, edicéo e envio do material bruto e editado para a CAIXA.

4.3.7.3 Imagens e videos deverdo compor Banco de Imagens atualizado e
disponibilizado a CAIXA Cultural, a qualquer tempo, considerando os seguintes
critérios de armazenamento: data, evento e nome da instituicdo ou grupo,
guando for o caso.

4.3.7.3.1 Os arquivos fotograficos devem apresentar imagens coloridas em 300 dpis de
resolucdo real em visualizacdo 100% (cem por cento) e tamanho minimo de
2500x2100 pixels.

4.3.7.3.2 As imagens captadas devem apresentar enquadramento, alinhamento, foco e
estabilidade.

4.3.7.3.3 Os registros fotograficos deverao ser fornecidos a CAIXA de forma catalogada
por data e nome da acdo, com todas as autorizagdes de imagem necessarias.
Sempre que houver demanda, os arquivos eletrénicos deverao ser enviados nos
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formatos/extensdes, “.jpg”, ou “.png”, via nuvem compativel e acessivel a rede
interna da CAIXA.

4.3.7.4 Os arquivos videograficos devem apresentar formato/resolucéo 4K.

4.3.7.4.1 Os videos deverdao ser fornecidos a CAIXA, em arquivos eletrdnicos nos
formato/extenséo “.mp4” ou outra extensdo necessaria a execu¢do do arquivo,
ao final de cada ano, via nuvem compativel e acessivel a rede interna da CAIXA.

4.3.7.5

4.3.7.6

4.3.7.7

Ao final do contrato, todo material fotogréafico e videografico devera ser entregue
em HD externo para cada CAIXA Cultural. Os arquivos armazenados no HD
fornecido devem estar catalogados por data e nome da acéo.

Todo o material fotografico e videografico deve estar acompanhado dos
seguintes documentos: Termo de Concessao de Direitos de Uso de Imagens
Fotograficas (crédito do fotografo) e Termo de Concesséao de Direitos de Uso de
Imagem dos participantes das atividades registradas. Os referidos documentos
deverédo estar catalogados por data e nome da acao.

Para registros fotogréaficos e videograficos, deverdo ser seguidas as seguintes
etapas:

Etapa | — Solicitagdo da CAIXA

A CAIXA solicita para a CONTRATADA a prestagdo de servigo fotogréafico
com até 03 (trés) dias de antecedéncia da acao/evento

Etapa Il — Aprovacao do profissional e contratacao

A CONTRATADA apresenta para homologacdo da CAIXA portfolio do
profissional responsavel pelo servico, considerando a adequacao ao formato
e publico do evento.

Depois de homologacdo, a contratacdo sera de responsavel da
CONTRATADA.

Etapa Il — Execucao da Atividade

A execucdo devera ser acompanhada pela CONTRATADA de acordo com
0S requisitos estabelecidos.

Etapa IV — Reembolso

Os valores serdo pagos a CONTRATADA por meio de reembolso, o qual
esta condicionado a comprovacao do cumprimento pela CONTRATADA de
todos os itens abaixo relacionados e que comporéo a prestacdo de contas
final dos servicos em questdo, a qual devera integrar o relatorio final mensal
das atividades desenvolvidas pelo Programa em cada competéncia,
conforme previsao contratual:

-Apresentacdo do relatério final de cada atividade, conforme prazos
estabelecidos no contrato;

Planilha descritiva dos itens e quantitativos utilizados; o - Original dos
orcamentos coletados;
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o -Aprovacao expressa e formal da CAIXA para a proposta e para a execugao
da acgédo; o - Comprovacgao de pagamento de todos os profissionais, servigos
e materiais relacionados a acao;

o - Recibos emitidos pela CONTRATADA para recebimento do reembolso, em
conformidade com modelo fornecido pela CAIXA,;

APOIO AO SERVICO DE TRANSPORTE CONTRATADO PELA CAIXA

A CONTRATADA acompanha o servico de transporte, cuja contratacdo e
fiscalizacdo é de responsabilidade da CAIXA, destinado aos participantes das
atividades promovidas pelo Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, no que
tange a seguinte atribuicao:

Comunicar a empresa de transporte sobre os agendamentos de atividades com
no maximo 48 horas de antecedéncia, informando local de origem e local de
destino de cada viagem, bem como os horarios previstos de embarque e
desembarque nos respetivos pontos.

A CONTRATADA é responsavel pelos agendamentos, repasses de dados de
enderecos, quantidade de passageiros, informacbes de contato com a
instituicdo, bem como o acompanhamento na chegada e saida dos grupos no
onibus.

A CONTRATADA tem por atribuicdo informar a CAIXA as irregularidades
constatadas na execuc¢ao do servigco de transporte.

LOCAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS E HORARIOS DE
FUNCIONAMENTO

Os servicos relacionados ao Programa Educativo CAIXA Gente Arteira serao
executados, prioritariamente, na unidade da CAIXA Cultural Belém/PA, conforme
abaixo:

A CAIXA Cultural Belém estéa situada no endereco Area Portuéaria de Belém —
Avenida Marechal Belém — Edif. Porto Futuro I, Belém/PA — CEP: 66.053-150.
A unidade sera composta por Teatro CAIXA, 03 (trés) Galerias de Arte, Salas
para Oficinas de Arte-Educacéo, Espaco GenteArteira e Foyer, além de espaco
para Café Cultural. A CAIXA Cultural Belém/PA estara aberta ao publico de terca
a sabado, das 10h as 20h; domingos e feriados, das 10h as 19h.

A critério da CAIXA, a composicao fisica e os horarios dos espacos das duas
unidades poderao sofrer alteracdes no decorrer do periodo contratual.

Eventualmente, a depender da programacéo, podera haver mudanca no dia de
funcionamento dos espacos da CAIXA Cultural, bem como o horario podera
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ultrapassar as 00h00; nessas situagdes, a CONTRATADA devera manter todos
0S servi¢os contratados necessarios durante todo periodo excedente, que sera
previamente comunicado pela CAIXA Cultural.

Excepcionalmente, podera ser solicitada a prestacdo dos servi¢cos contratados
em outros espacos designados pela CAIXA Cultural.

Tais atividades integrardo o quantitativo de acbes e recursos previstos em
contrato, o que podera envolver remanejamento de agenda de ac¢fes e jornada
dos profissionais, se necessario.

As possibilidades descritas acima sao inerentes a cada unidade da CAXA
Cultural relativas a este termo de Referéncia e nao sera atribuido nenhum 6nus
adicional a CAIXA, em nenhuma hipétese, além do previsto em contrato.

DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, a contar do inicio da
efetiva prestacdo do servigo, podendo ser prorrogaveis, com a concordancia da
CONTRATADA, por periodo igual até o limite permitido na legislacédo vigente,
principalmente no tocante a lei n°. 13.303/2016.

O inicio da vigéncia do contrato sera definido, a critério da CAIXA, e formalmente
comunicado ao fornecedor, pelo menos 30 (trinta) dias antes da data
estabelecida.

DAS OBRIGACOES DA CAIXA

Fiscalizar e notificar a CONTRATADA acerca de qualquer irregularidade
encontrada na execugao dos servi¢os contratados.

Verificar o desenvolvimento da execucao contratual em todas as suas fases,
abrangendo o material e o trabalho, sendo admitidos testes, experiéncia de
funcionamento e producao e tudo o mais que se relacionar com a perfeicdo do
servico ou do fornecimento.

Realizar o acompanhamento efetivo do cumprimento, pela CONTRATADA, das
obrigacdes e responsabilidades decorrentes da execucdo contratual e da
manutencdo das condi¢des iniciais de habilitagdo, no tocante a qualificacéo
técnica exigida na contratacao.

Exigir o cumprimento das obrigacdes contratuais por parte da CONTRATADA,

guanto as caracteristicas, quantidades, prazos, qualidade e demais condi¢cfes
atinentes a execucéao da prestacéo dos servicos.
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Determinar as correcdes que se fizerem necessérias quando constatada
qualquer desconformidade na execucdo em relagdo as clausulas contratuais
estabelecidas.

Registrar e formalizar todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do da
prestacao dos servicos ou do fornecimento do bem.

A CAIXA, apos a aceitacdo dos servicos e verificacdo do cumprimento de todas
as clausulas contratuais, efetuara o pagamento a CONTRATADA, mensalmente,
no 15° do més subsequente ao da efetiva prestacdo dos servigcos, mediante
creédito em conta corrente mantida pela CONTRATADA, obrigatoriamente, em
agéncia da CAIXA.

O correspondente documento fiscal deve ser apresentado a CAIXA até o dia 8
(oito) do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, prorrogando-se 0
prazo de pagamento na mesma proporcdo de eventual atraso ocorrido na
entrega do documento fiscal, cabendo a CONTRATADA emitir a correspondente
documento fiscal em conformidade com a legislacdo aplicavel e
regulamentacdes dos 6rgaos competentes.

Garantir ao pessoal da CONTRATADA o0 acesso aos locais destinados a
execucao dos servigos contratados, desde que por ele sejam observadas todas
as normas internas, de seguranca e de conduta adotadas pela CAIXA.

Repassar a CONTRATADA o material de treinamento nos seguintes
conteudos:

» Estrutura Organizacional CAIXA,;

« Estrutura CAIXA Cultural;

» Seguranga da informagao;

« Postura e regras de conduta no ambiente;
« Caodigo de ética.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Gerir suas atividades com base nos principios da Responsabilidade Social
adotados pela CAIXA, de forma a gerar resultados sustentaveis ao longo do
contrato.

Para o fiel cumprimento dos servicos, a CONTRATADA devera:

« Apresentar, num prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da assinatura do
instrumento contratual, a composicdo da equipe e comprovacao da
qualificacéo dos profissionais envolvidos, para aprovacao da CAIXA Cultural
Belém/PA.
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« Elaborar atividades culturais na intencao de discutir e fomentar a produgao
cultural nacional;

e Priorizar o atendimento a instituicbes publicas, onde ha restricdo de
recursos;

« Realizar atividades direcionadas aos publicos infantil, idoso, PCD e em
situacao de vulnerabilidade social.

« Estimular a gestdo sustentavel, visando a uma sociedade com melhores
produtos e menores riscos econdmicos, sociais e ambientais.

« Privilegiar o uso de inovagbes que reduzam a pressao sobre recursos
naturais;

 Priorizar a aquisi¢ao e utilizacdo de produtos e servigos com adicionalidades
socioambientais, tais como: reciclados, reciclaveis, ecoeficientes,
biodegradaveis, com baixa intensidade de utilizacdo de recursos naturais e
emissao de gases de efeito estufa;

« Exigir comprovacao de origem ambientalmente regular dos recursos
naturais utilizados nos produtos e servicos;

e Minimizar confeccdo de material grafico impresso, investindo
prioritariamente na divulgacao on-line;

« Construir relagdes negociais que sejam mutuamente satisfatérias;

« Pautar as relagbes com os fornecedores no respeito, no dialogo e no
interesse publico;

e Priorizar o mercado regional, a microempresa e a empresa de pequeno
porte, na aquisicéo dos produtos e servi¢os, promovendo o desenvolvimento
sustentavel;

« Utilizar, preferencialmente, produtos e tecnologias de origem local,

« Oferecer aos grupos da Jornada Pedagogica lanche com qualidade
nutricional adequada;

« Oferecer aos participantes dos Encontros Culturais e outras atividades,
coffee break com qualidade nutricional adequada;

A CONTRATADA compromete-se a realizar, em nome da CAIXA, o Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira, cumprindo todas as orientagdes provenientes
de cada unidade gestora operacional (CAIXA Cultural Belém/PA) e a manter,
dentro dos critérios estabelecidos neste contrato, todas as suas atribuicoes.

Observar e cumprir todas as disposicoes normativas fixadas pela CAIXA a
respeito do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.

Supervisionar a execugao dos servigos contratados na forma do item acima, até
sua concluséo, independente das fiscalizacdes exercidas pela CAIXA.

A CONTRATADA devera informar a CAIXA a identificagdo do preposto
responsavel pela comunicacdo e demais tratativas com a equipe de cada
unidade da CAIXA Cultural, o qual devera ter disponibilidade imediata para tratar
com a CAIXA, sempre que necessario.

109



CAIXA

8.6

8.7

8.8

8.8.1

8.8.1.1

8.8.2

8.9

8.10

8.11

LICITAC;AO CAIXA N° 0205/2025 - CECOT
Processo n°® 5688.01.0859.0/2025

N&o delegar suas obrigacbes a terceiros e nao ceder ou transferir suas
responsabilidades e atribuicdes contratuais.

Atuar nos processos de atendimento, selegdo, contratagdo, treinamento,
supervisdo, ajuste e substituicAo de equipe técnica, mediante critérios
estabelecidos pela CAIXA.

A CONTRATADA ficara responsavel pelas sele¢cbes, entrevistas e demais
procedimentos pertinentes a composi¢ao de sua equipe, a qual é composta por
Coordenacédo, Consultoria Pedagdgica, Supervisdo Operacional, Mediacao,
bem como dos profissionais ministrantes das Dinamicas Instrutivas e Acoes
Comemorativas, devendo, no entanto, submeter tais integrantes a avaliacdo de
aprovacéo da CAIXA antes da eventual contratacéo.

As atividades de recrutamento e selecédo ndo poderéo ser realizadas no espaco
fisico da CAIXA.

Estas atividades ndo serdo remuneradas pela CAIXA.

O recrutamento e a selegéo de pessoal devem ser minuciosos e documentados,
observando-se:

 perfis/conhecimentos desejaveis as funcgodes.
« exatidao das informacgdes constantes no curriculo do candidato.

Os empregados/prestadores de servicos da CONTRATADA nao terdo qualquer
vinculo empregaticio com a CAIXA, ficando sob a responsabilidade da
CONTRATADA todos os encargos e obrigagOes previstos nas legislacoes
trabalhista, fiscal, de previdéncia social, de acidentes de trabalho e correlatos,
assim como 0s seguros, taxas e demais obrigacdes empregaticias vigentes e
futuras.

N&o havera necessidade de que os profissionais contratados pela empresa
vencedora do certame mantenham exclusividade com o contrato firmado com a
CAIXA, desde que garantida a prestacdo dos servicos por eles na forma
CONTRATADA.

A CONTRATADA devera disponibilizar um contingente permanente de
empregados, dimensionado em quantidade e formacdo adequadas, capazes de
atender & demanda dos servicos prestados sem interrup¢des (por motivo de
férias, licenca, falta ao servico, demissao de funcionarios ou por qualquer outra
razdo), sempre visando a prestacdo de servicos de forma cordial, rapida,
eficiente e pautada na qualidade e exceléncia.
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A CONTRATADA devera informar a CAIXA toda e qualquer alteracdo no quadro
de empregados/prestadores de servicos da empresa alocados nas atividades
pertinentes a este contrato.

A CONTRATADA devera implantar controle eletrdbnico de ponto para 0s
empregados alocados nas atividades dos servicos deste contrato, e as
informacdes por ele geradas devem ser fornecidas a CAIXA sempre que
requisitados.

A escala de trabalho dos profissionais da CONTRATADA, para prestacédo dos
servicos, devera cobrir todos os horarios em que as atividades educativas
ocorrerem, podendo, ocasionalmente, iniciar-se antes do horario de abertura do
espaco e terminar apés o horario de fechamento do espaco.

Em caso de necessidade de extensdo dos horarios de prestacdo dos servicos,
as escalas de trabalho deverao ser ajustadas pela CONTRATADA, para que em
nenhum momento os servi¢cos figuem descobertos.

Em caso de prorrogacdo de expediente para atender as demandas da CAIXA
Cultural, o custo do transporte dos prestadores, para horarios em que o uso do
transporte publico é deficitario ou inexistente, ficara a cargo da CONTRATADA.

E obrigacio da CONTRATADA assegurar, nos casos de greve ou paralisacio de
seus empregados, a continuacdo da prestacdo dos servigos, por meio da
execucao de plano de contingéncia, inclusive nos casos de greve ou paralisacao
dos transportes publicos, hipétese em que a CONTRATADA devera promover,
as suas expensas, todos 0s meios necessarios para que seus empregados
cheguem aos locais de trabalho em horarios compativeis com o0s
contratualmente definidos para o inicio das atividades.

Cabe a CONTRATADA a responsabilidade pelos treinamentos necessarios para
o0 desempenho dos servicos constantes no Edital de Licitacdo e adequa-los
sempre que necessario.

Elaborar e realizar trabalho de conscientizacdo funcional, oferecendo
oportunidades de visitas educativas, palestras e oficinas aos prestadores de
servicos de cada unidade da CAIXA Cultural Belém/PA, tais como
coordenadores, supervisores, assistentes, recepcionistas, telefonistas,
atendentes, estagiarios, pessoal de apoio e limpeza, seguranca/vigilancia,
brigadistas etc.

Este trabalho tem como objetivo a conscientizacdo e a integracdo dessas

equipes a proposta da CAIXA Cultural, enriquecendo o repertorio
artistico/cultural, além de valorizar o trabalho de cada profissional.
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Estas atividades deverao ser elaboradas e definidas em conjunto com a CAIXA
e a chefia das demais equipes envolvidas, e a sua frequéncia de realizacao sera
definida a critério da CAIXA.

Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade o pessoal da
CAIXA, clientes, visitantes e demais contratados, podendo esta exigir a retirada
daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente, sendo substituido de
imediato.

Relacionar-se com as instituicbes e publicos atendidos pela CAIXA Cultural, a
fim de prestar-lhes, sempre que necessario, as devidas informacdes e
orientacdes, dentro dos padrées de comunicacdo estabelecidos pela CAIXA
guanto aos critérios de cordialidade, presteza e respeito a pessoa.

Assegurar o pleno cumprimento dos critérios estabelecidos pela CAIXA para a
inscricdo de turmas provindas de escolas publicas e particulares, creches,
instituicbes sociais de atendimento a criancas, adolescentes, pessoas com
deficiéncia ou idosos, assim como para oficinas diversificadas mediante
inscricdo, oficinas para educadores, cursos, eventos ou outras atividades
provenientes de projetos contratados pela CAIXA.

Exigir e fiscalizar o cumprimento dos regulamentos e normativos da CAIXA
Cultural pelas equipes de producao, produtores, técnicos, instrutores, oficineiros
e artistas, no que se refere as suas atividades especificas.

Cabe-lhe, ainda, o 6nus integral decorrente da fiscalizacdo de seus empregados,
nao se eximindo das suas obrigacoes, independente das ac¢des de fiscalizagao
exercidas pela CAIXA.

Por iniciativa propria ou por solicitagdo da CAIXA, a CONTRATADA devera
substituir imediatamente todo e qualquer empregado/prestador de servigos
alocado nas atividades objeto deste contrato e cujo comportamento ndo condiga
com as regras/normas de conduta estabelecidas pela CAIXA, ou nos casos em
gue ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do
servigo descritas no Termo de Referéncia.

Fornecer a equipe do Programa computadores, monitores, impressora, linha de
banda larga e material de escritério, em quantidade suficiente, para que estes
possam desempenhar suas funcodes.

Fornecer 05 (cinco) radios comunicadores para interlocucao entre sua equipe e
entre a CAIXA Cultural e prepostos.

Zelar pela conservacao, limpeza e manutencao dos espacos da CAIXA Cultural,
mobiliarios e equipamentos.
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Assegurar, naquilo que Ihe couber, a conservacao fisica e a correta utilizagéo
dos equipamentos e espacos de cada unidade da CAIXA Cultural Belem/PA,
além de responsabilizar-se, nos casos dos danos causados pelo mau uso por
parte de sua equipe, pela reposicdo imediata dos bens atingidos.

Repor ou ressarcir a CAIXA Cultural pelos danos causados a infraestrutura,
mobiliario e/ou equipamentos quando constatada conduta omissiva, imprudente
ou imperita por parte da equipe da CONTRATADA.

Nesse caso, se 0(s) elemento(s) de infraestrutura, mobiliario ou equipamento(s)
estiver(em) fora de linha/fabricagcdo, o valor de reposicdo ou ressarcimento
devera ter como referéncia item(ns) equivalente(s) atualmente disponivel(eis) no
mercado.

Acompanhar equipes de limpeza, copa, seguranca e técnica envolvidas com as
atividades dos eventos do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, relatando
todas as irregularidades observadas para a CAIXA Cultural Belém/PA.

Manter o ambiente organizado, ndo consumindo e proibindo o consumo de
alimentos e/ou bebidas no ambiente ou outros materiais ndo inerentes as
atividades especificas.

Nas dependéncias da CAIXA Cultural Belém/PA é expressamente vedado o
consumo de bebidas alcodlicas e o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos,
cachimbos ou de qualquer outro produto fumigeno, derivado ou ndo do tabaco.

A CONTRATADA devera manter e implementar, naquilo que Ihe couber, politicas
eficientes para a reducdo do consumo de energia elétrica e de agua nas
dependéncias da CAIXA, observadas as normas ambientais vigentes.

Extrair, coletar, tabular, resumir, organizar e apresentar informacoes,
observacgdes e relatérios referentes aos resultados das atividades realizadas.

Elaborar e apresentar relatérios semanal, mensal e anual sobre as atividades
desenvolvidas durante o periodo em questédo (semana/més/ano).

Fornecer e disponibilizar periodicamente, ou quando solicitado pela CAIXA,
informacdes e documentos relativos a prestacédo dos servigos contratados.

Pagar fornecedores, gerir o processo de prestacao de contas dos servigos

executados e apresentar documentacdo pertinente dentro dos prazos
estabelecidos.
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Produzir o relatorio mensal sobre as atividades desenvolvidas durante o0 més de
apuracao, o qual devera ser fornecido a CAIXA juntamente com a prestacdo de
contas mensal até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da realizacao
dos servigos.

Apresentar a CAIXA, até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao da
realizacdo dos servicos, a prestacdo de contas mensal contendo prévia dos
valores a faturar, incluindo a taxa de administracao dos servicos reembolsados
no més, bem como dos demais documentos normativamente exigidos pela
CAIXA para o pagamento de fornecedores, tais como:

« Copias das folhas de pagamento e de comprovante de pagamento de
salarios e demais obrigacGes trabalhistas e sociais referentes aos
empregados alocados na prestacéo dos servicos objeto deste contrato, tais
como contracheques com recibo do empregado ou comprovante de
deposito;

« Copia da folha de ponto dos prestadores vinculados ao contrato;

« Copia das Guias de Recolhimento do FGTS e informagfes a Previdéncia
Social -GRF, geradas e impressas pelo Sistema Empresa de Recolhimento
do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social-SEFIP, com autenticagdo ou
acompanhadas do comprovante do recolhimento bancario ou do
comprovante emitido quando o recolhimento for feito pela internet;

« Relacao dos Trabalhadores-RET do arquivo SEFIP, relativa aos prestadores
alocados para a prestacéo dos servi¢cos objeto deste contrato, constando a
CAIXA no campo tomador/obra.

A auséncia de prestacdo de contas por parte da CONTRATADA, a néo
aprovacao pela CAIXA da prestacao de contas mensal ou a ndo apresentacao,
no prazo indicado, de qualguer documento requerido pela CAIXA no processo
de pagamento, assegura a CAIXA o direito de suspender o pagamento dos
servicos até que as pendéncias sejam sanadas.

O prazo de pagamento sera prorrogado na mesma propor¢ao do eventual atraso
ocorrido na efetiva entrega das notas fiscais/faturas/documentos.

A Nota Fiscal devera ser emitida somente apds a conferéncia da documentacéo
e aprovacao da prestacao de contas, mediante autorizacao formal da CAIXA.

A CONTRATADA devera apresentar até o 5° (quinto) dia util de cada més, para
fins andlise de aprovacdo da CAIXA, o planejamento pedagodgico e a previsdo
orcamentaria para o més subsequente, de acordo com a pauta de eventos
previamente fornecida pela CAIXA Cultural Belém/PA.
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Conservar, sob sua guarda e de forma adequada, os documentos produzidos na
execucao do contrato e sempre fornecé-los de imediato & CAIXA quando por ela
requeridos.

N&o permitir em hipétese alguma a retirada de documentos ou quaisquer outros
objetos das dependéncias da CAIXA Cultural, sem autorizacao prévia.

A CONTRATADA se comprometera a manter absoluto sigilo quanto as
informacgdes, senhas, perfis de acesso e documentos/copias (meios fisicos,
eletrdnicos, magnéticos) obtidos no desempenho de suas atividades ou em
decorréncia do seu relacionamento com a CAIXA, ndo podendo divulga-los, sob
nenhuma hipotese, mesmo apds o término ou rescisdo do contrato.

Em relacdo aos direitos de uso de imagens de eventos e pecas de divulgagao,
devera cumprir rigorosamente todos os prazos ora definidos, sejam o0s
acordados entre a CAIXA e as producdes dos eventos, sejam os definidos nos
termos de uso e cessao dos eventos contemplados nos espacos da CAIXA
Cultural Belém/PA.

A margem de lucro e todos os dispéndios supracitados, além dos demais
existentes, tais como ECAD, licencas/autoriza¢des de uso, direitos autorais, mao
de obra, deslocamentos, assisténcia técnica, transportes etc., deverdo ser
considerados pela CONTRATADA na composi¢cao do encargo mensal ofertado.

Solicitar, receber, acompanhar, controlar e realizar todo a logistica dos servi¢os
de transporte de pessoas associados as atividades do Programa e do
fornecimento de lanches e coffee breaks por parte das respectivas empresas
fornecedoras.

O transporte utilizado pelo publico-alvo do Programa podera ser fornecido tanto
pela CAIXA, por meio de contrato especifico, quanto pela propria instituicdo
atendida.

Quanto aos estoques de lanches e coffee breaks fornecidos pelas empresas e
mantidos nas dependéncias da CAIXA Cultural Belém/PA, a CONTRATADA
devera providenciar todas as rotinas pertinentes a solicitagdo, ao recebimento,
a distribuicdo, ao controle, ao monitoramento e a manutencéo da boa qualidade
desses servigos.

E vedado o uso do nome ou logomarca da CONTRATADA em qualquer material
produzido para o Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.

DA REPRESENTACAO
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A CONTRATADA, por meio de seu representante legal, deverda designar
profissional responsavel pela administracdo do contrato — ADMINISTRADOR
DO CONTRATO — perante a CAIXA, para atuar nos seguintes aspectos:

e representar a CONTRATADA, no que se refere aos aspectos
administrativos, formais, legais e financeiros da execug¢ao do contrato;

 designar, como preposto perante a CAIXA, empregado que exerca a fungao
de coordenacao;

« gerenciar as acbes de planejamento, acompanhamento e controle da
execucgao do contrato;

« acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratual, de modo a
assegurar o fiel cumprimento das clausulas contratuais;

« receber as manifestacdes da CAIXA relacionadas a execucao contratual e
determinar e acompanhar as medidas cabiveis para o0 saneamento das
falhas/ndo-conformidades verificadas;

 garantir a observancia do nivel minimo de servico exigido, conforme o Termo
de Referéncia, primando pela exceléncia na prestacado do servico;

 gerir 0s recursos alocados a execucao do contrato.

O preposto serd responsavel pela comunicacdo e demais tratativas com a
equipe da CAIXA Cultural Beléem/PA, o qual devera ter disponibilidade imediata
para tratar com a CAIXA, sempre que necessario, com poderes para manter
entendimentos e receber/transmitir comunicacgdes, reclamacdes e solicitacdes
da CAIXA, atuando como ponto focal de contato entre a CAIXA e a
CONTRATADA no que se refere as atividades por esta ultima executadas,
posicionando a CAIXA quanto ao andamento dos servicos e ao cumprimento
das clausulas contratuais.

Constituem atribuic6es do preposto:

e tomar conhecimento em nome da CONTRATADA das exigéncias e
reclamagdes da CAIXA;

« assegurar a prética de todos os atos necessarios a perfeita execucao do
contrato, notadamente o regular cumprimento das obrigagdes assumidas;

« manter-se a disposicdo e prestar todos os esclarecimentos requisitados
pelos 6rgaos de fiscalizagado e controle;

e responder prontamente a todos o0s questionamentos e solicitacbes da
CAIXA, informando-a das eventuais necessidades de intervencoes;

« propor a CAIXA Cultural Belém/PA, sempre que julgar pertinente, ajuste nas
rotinas e procedimentos operacionais, visando a otimizacdo e a
racionalizacdo dos custos e das despesas, bem como a melhoria dos
processos;

 participar, quando solicitado pela CAIXA Cultural Belém/PA, de reunides
relativas as atividades sob sua gestao, fornecendo informacdes, relatorios,
sugestdes e propondo solugdes que julgue pertinentes e necessarias;
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« apresentar, quando solicitado pela CAIXA Cultural Belém/PA, relatérios
gerenciais e de controle dos servigos executados/pendentes;

« acompanhar e avaliar os resultados globais das atividades sob sua gestéo,
fornecendo subsidios e informagdes a CAIXA Cultural Belém/PA, visando ao
tratamento das prioridades e ao planejamento global dos servigos prestados;

« controlar a qualidade dos servicos prestados, mantendo toda a equipe
envolvida na operacionalizagdo em conformidade com o previsto em
contrato, elaborando e executando o plano de treinamento, capacitacéo e
reciclagem da equipe, tanto quanto nos aspectos técnico, saude e
seguranca do trabalho, como no relacionamento e atendimento.

PRORROGACAO CONTRATUAL

O contrato podera ser novamente prorrogavel a critério da CAIXA, com a
concordancia da contratada, por periodos iguais ou inferiores até o limite
permitido na Lei n® 13.303/2016, para a prestacao dos servigos nos espacos da
CAIXA Cultural.

NIiVEL MINIMO DE SERVICO EXIGIDO

Pelo descumprimento do nivel minimo de servi¢o exigido, atraso de prestacao
de servicos, inexecucao, por culpa imputada a CONTRATADA, ou pela execucao
de forma incorreta, serdo aplicados descontos sobre o valor mensal, sem
prejuizo de outras cominacdes cabiveis.

A afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos sera realizada pelo
atendimento aos indicadores, condutas e obrigacfes abaixo especificados,
refletindo em eventual dimensionamento do pagamento.

Os descontos poderdo ser acrescidos de notificacdes e multas contratuais no
caso de reincidéncias e de descumprimento a quaisquer outras obrigagdes da
CONTRATADA conforme previséo contratual e abaixo estabelecido.

INDICADOR 1 — DISPONIBILIDADE DOS SERVICOS

O namero minimo de profissionais e o periodo de trabalho de todos os servigos
devem ser cumpridos na integra, para ndo prejudicar a execuc¢éo das atividades
do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, na CAIXA Cultural Belém/PA.

A verificacdo do cumprimento dos horarios de prestacao dos servi¢cos se dara
pela entrega da folha de ponto dos prestadores alocados no contrato e por meio
dos relatorios enviados pelo prestador do servico de coordenagcdo a CAIXA
Cultural.
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O registro do ponto dos prestadores deverd ser realizado em sistema de ponto
eletronico.

Nas eventualidades em que néo seja possivel o registro do ponto em sistema
eletrbnico (falta de energia, queda de sistema etc.), devera ser adotado o
registro manual.

A auséncia de cobertura de servi¢o pelo nimero minimo de profissionais exigido
durante todo o periodo de trabalho diario, ensejard em desconto de 1% por dia
sobre o valor mensal correspondente ao servigo descoberto.

A auséncia de cobertura de servi¢o pelo numero minimo de profissionais exigido
durante um turno de trabalho, ensejara em desconto de 0,5% por dia sobre o
valor mensal correspondente ao servi¢co descoberto.

A auséncia da prestacao de um dos servigos por mais de 20 dias corridos, por
ndo haver profissional qualificado contratado, ensejara em multa de 0,1% por
dia de auséncia, sobre o valor global do contrato, podendo levar a rescisao
contratual caso a auséncia persista por mais de 40 (quarenta) dias.

Caso a auséncia de cobertura se dé por motivo imprevisivel, os descontos
previstos acima serdao aplicados somente a partir do 4° dia consecutivo (D+3)
sem a quantidade minima de prestadores.

Caso a auséncia de cobertura se dé por desligamento a pedido do empregado
e se verifigue a impossibilidade de ajuste na escala de trabalho, ndo havera
aplicacao dos descontos previstos acima nos 15 (quinze) dias seguintes ao fato.

Areincidéncia de um dos fatos acima descritos no periodo de 60 (sessenta) dias,
ensejara aplicagdo de notificagdo operacional, além dos descontos.

INDICADOR 2 — INDICE DE SATISFACAO DO PUBLICO

A CONTRATADA devera incentivar o publico participante das atividades e os
profissionais ministrantes das Dinamicas Instrutivas a aplicar e preencher o
formulario da avaliagéo, tendo como meta o preenchimento de 80% pelo publico
participante das atividades e 100% (cem por cento) pelos profissionais
ministrantes para cada acao realizada.

Na pesquisa de satisfacdo com o publico participante das atividades, a
CONTRATADA deve ter um indice de aprovacao igual ou superior a 80% (oitenta
por cento).

Na pesquisa de satisfacdo com os profissionais ministrantes, a CONTRATADA
deve ter um indice de aprovacéo igual ou superior a 80% (oitenta por cento).
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O preenchimento abaixo de 70% pelo publico e de 85% pelos profissionais,
ensejara em um desconto de 0,1% sobre a fatura do més que gerou a
ocorréncia.

O resultado com 50% ou mais de avalia¢cées negativas considerando o total de
formularios preenchidos no més, ensejara em um desconto de 0,3% sobre a
fatura do més que gerou a ocorréncia.

A reincidéncia dos itens acima, referentes as pesquisas de satisfacdo, no
periodo de 60 (sessenta) dias, ensejard em notificagdo operacional, além dos
descontos.

INDICADOR 3 — DOCUMENTOS

A entrega da documentacéao prevista no TR esta diretamente ligada a qualidade
dos servicos e a efetividade do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira.

O atraso na apresentacdo do Plano de Ac¢bes pelo prestador do servico de
consultoria pedagogica no prazo estipulado no TR:

a)  Ateé 30 (trinta) dias: notificacdo operacional.

b) De 30 (trinta) a 45 (quarenta e cinco) dias: desconto de 0,1% sobre o
valor mensal dos servigos, por dia de atraso.

c) Superior a 45 (quarenta e cinco) dias: multa de 2% sobre o valor
global do contrato e resciséo contratual por inexecugéo contratual.

A ndo apresentacédo dos relatorios especificados no Termo de Referéncia, pelo
prestador do servi¢co de coordenacao, ensejara notificacdo operacional.

Areincidéncia ensejara em desconto de 0,1% sobre o valor mensal dos servicos.
A documentacdo para fiscalizagé@o trabalhista entregue incompleta ou apés o
dia 15 (quinze) do més seguinte a execucdo dos servicos ensejara em

notificacdo operacional.

A reincidéncia, no periodo de 3 (trés) meses, ensejara em desconto de 0,1%
sobre o valor mensal dos servigos.

INDICADOR 4 — MATERIAIS PROMOCIONAIS, DE DIVULGACAO E
DIDATICOS
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Aelaboracgéo e entrega dos materiais previstos nos itens 4.3.5 e 4.3.6, e subitens
conforme especificagdes e prazos do TR sado fundamentais para o sucesso das
acoes.

A apresentacdo do material grafico e de divulgacdo em formatos divergentes do
aprovado pela CAIXA Cultural Belém/PA ensejara notificacdo operacional.

A ndo apresentacdo das artes, provas e do proprio material promocional, de
divulgacdo e/ou didatico nos prazos estipulados, ensejard notificacao
operacional.

A reprovacao, pela CAIXA, do mesmo material promocional, de divulgacéo e/ou
didatico por 03 (trés) vezes ensejara notificacdo operacional.

A reincidéncia de um dos fatos acima no periodo de 90 dias, ensejara em
desconto de 0,5% sobre o valor mensal dos servigos.

O atraso superior a 15 (quinze) dias na entrega dos materiais graficos e/o
promocionais ensejara em desconto de 0,1% sobre o valor dos servigos
mensais, por dia de atraso.

O atraso superior a 30 (trinta) dias ensejara em multa de 2% sobre o valor
mensal dos servicos.

INDICADOR 5 — REGISTRO FOTOGRAFICO E VIDEOGRAFICO

A entrega do registro fotografico e videografico das atividades executadas no
periodo, realizado pelo servico de supervisdo, em desacordo com 0sS critérios
estabelecidos ensejara notificagdo operacional.

A entrega do registro fotografico e videografico sob demanda com qualidade
abaixo da estabelecida no TR, ensejard em desconto de 5% sobre o valor total
do servico de registro fotografico constante na proposta.

A nédo realizacdo do registro fotografico sob demanda para alguma atividade
demandada ensejara em multa de 0,5% sobre o valor global do contrato.

INDICADOR 6 — ATIVIDADES E ACOES PROGRAMADAS

O atraso de até 30 (trinta) minutos no inicio das atividades previstas pelo
Programa ensejara notificacdo operacional, & exce¢éo de atraso por motivos de
forca maior.

O atraso superior a 30 (trinta) minutos ensejara em desconto de 0,3% sobre o
valor da fatura do més que gerou a ocorréncia.
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A execucao de atividades e acbes em formato diverso do aprovado pela CAIXA
ensejara em desconto de 4% sobre o valor da fatura do més que gerou a
ocorréncia.

A ndo realizacdo ou cancelamento de atividade aprovada e ja divulgada, exceto
por motivos de for¢ca maior, ensejara em desconto de 5% sobre o valor da fatura
do més que gerou a ocorréncia.

O prejuizo qualitativo na execucéo das atividades desenvolvidas pelo Programa
por falta de equipe ou baixa qualidade do material empregado ensejara um
desconto de 1% sobre o valor da fatura do més que gerou a ocorréncia.

A presenca de prestador sem uniforme durante as atividades ou durante o
atendimento ao publico ensejara em notificacdo operacional.

Afalta de material (artistico, administrativo ou equipamentos) para execucao das
atividades programadas ensejard em desconto de 5% sobre a fatura do més que
gerou a ocorréncia.

A reincidéncia do item acima em um periodo de 180 (cento e oitenta) dias,
ensejara em multa de 3% sobre o valor global do contrato.

O comportamento inapropriado da equipe ou de profissionais contratados
durante as atividades programadas ensejard em multa de 2% sobre o valor
global do contrato.

Entende-se por comportamento inapropriado utilizacdo de palavras de baixo
caldo, discursos de oOdio, propaganda politica, assédio sexual, consumo de
bebidas alcodlicas, cigarros ou drogas, discriminacao de género, ragca ou credo,
denegrir a imagem da CAIXA, ofender pessoas, dentre outros comportamentos
semelhantes.

Caso seja verificado o comportamento inapropriado da equipe ou de
profissionais contratados no trato com colegas ou demais prestadores e
empregados da CAIXA Cultural, sera realizada notificacdo operacional e a
CAIXA tem a prerrogativa de solicitar a troca imediata do referido profissional.

INDICADOR 7 — SERVICOS DIGITAIS

A disponibilizagdo dos servigos digitais, na sua totalidade, em prazo superior a
30 (trinta) dias da assinatura do contrato, ensejara em desconto de 0,1% sobre
o valor mensal dos servicos, além do ndo pagamento do preco do servico nao
entregue.
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A disponibilizacdo de Internet Wireless com caracteristicas inferiores a
estabelecida no TR ensejara em notificagdo operacional a cada més que se
verifique essa inadequacao.

A verificacdo de auséncia das funcionalidades estabelecidas no item 4.3.3.1
para a Plataforma de Inscricdo e Agendamento Online, ensejara em notificagao
operacional.

Permanecendo a auséncia em referéncia no item anterior, por periodo superior
a 30 (trinta) dias apds o recebimento da notificacao, sera aplicado um desconto
de 0,5% sobre a fatura do més que gerou a ocorréncia.

A auséncia da estrutura minima para a realizagdo das agdes virtuais, conforme
previsto no item 4.3.3.1.2 do TR ensejara em desconto de 2% sobre o valor do
més gue se verificou a consciéncia.

A reincidéncia do item acima em um periodo de 90 (noventa) dias, implicara em
aplicacdo de multa de 1% sobre o valor global do contrato.

INDICADOR 8 — LANCHE E COFFE BREAK

A entrega de lanches e coffee breaks faltando itens ensejard em um desconto
de 25% no seu preco unitario, por item faltando.

A permanéncia do descumprimento mencionado no item acima, de forma
continua, por um periodo superior a 30 (trinta) dias corridos implicard em
aplicacdo de multa de 0,1% sobre o valor global do contrato.

O néo fornecimento de lanche e coffee breaks para grupos agendados ensejara
em desconto de 1% sobre o valor global do item.

A reincidéncia do item acima em um periodo de 90 (noventa) dias implicara em
aplicacao de multa de 0,1% sobre o valor global do contrato.

INDICADOR 9 — TRANSPORTE

A auséncia de comunicagdo a empresa de transporte nos prazos previstos no
TR sobre os agendamentos das atividades (informagdes sobre locais de origem
e destino, horarios previstos para embarque ou desembarque, etc.) ensejara em
desconto de 0,5% sobre a fatura do més que gerou a ocorréncia.

O envio de informacgbes erradas a empresa relativas aos locais de origem e
destino, aos horarios previstos para embarque ou desembarque, ou quaisquer
outros dados importantes sobre os agendamentos das atividades ensejara em
desconto de 0,5% sobre a fatura do més que gerou a ocorréncia.
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Areincidéncia dos itens acima em um periodo de 90 (noventa) dias implicara em
aplicacdo de multa de 0,5% sobre o valor global do contrato.

INDICADOR 10 — RELACAO COM PRODUTORES

O Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, como um dos elementos do
marketing cultural da CAIXA, precisa estar alinhado com as demais atividades,
contribuindo para o fomento e o acesso a cultura.

Em vista disto, as equipes da CONTRATADA, principalmente os prestadores de
servico de instrutoria/monitoria necessitardo atuar em conjunto com as
producdes dos eventos realizados nos espacos.

Desta forma, a equipe devera realizar, pelo menos, uma a¢éo de arte-educacao
gue dialogue com cada evento da programacao da CAIXA Cultural Belém/PA.

11.11.3.1 A néo realizacdo do item acima ensejara em desconto no valor de 0,1% sobre a

fatura do més que gerou a ocorréncia.

11.11.3.2 A reincidéncia do item acima em um periodo de 90 (noventa) dias implicara em

11.11.4

11.11.5

aplicacdo de multa de 0,1% sobre o valor global do contrato.

O prejuizo quantitativo ou qualitativo na realizacdo de oficinas oriundas do
programa de ocupacao da CAIXA Cultural Belém/PA por atuacao negligente da
equipe da CONTRATADA no suporte as mesmas ensejara em notificacao
operacional.

A reincidéncia do item acima em um periodo de 90 (noventa) dias ensejara em
desconto no valor de 0,3% sobre a fatura do més que gerou a ocorréncia.

11.11.5.1 A reincidéncia de notificacdo operacional pelo motivo acima em um periodo de

11.12

11.12.1

11.12.2

180 (cento e oitenta) dias implicara em aplicagdo de multa de 0,1% sobre o valor
global do contrato.

INDICADOR 11 — ATENDIMENTO A INSTITUICOES

A realizacdo de menos de 30 (trinta) acOes voltadas para instituicdes por
trimestre ensejara em um desconto de 5% sobre o valor médio das faturas dos
meses gque geraram a ocorréncia.

O atendimento a menos de 5 instituicdes diferentes por trimestre ensejar4 em

um desconto de 0,5% sobre o valor médio das faturas dos meses que geraram
a ocorréncia.
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A CONTRATADA deve apresentar mensalmente relatério de prospeccédo de
agendamentos com instituicbes pela equipe do Programa Educativo CAIXA
Gente Arteira.

A nao apresentacao deste relatorio ensejara em notificacdo operacional.

DISPOSICOES FINAIS

A cada 3 (trés) notificacbes operacionais no periodo de 90 (noventa) dias,
independente do motivo da notificagdo, ensejard desconto de 2% (dois por
cento) sobre o valor da fatura do més da ultima notificagao.

A existéncia de mais de 10 (dez) notificagdes, no periodo de 06 (seis) meses,
ensejara aplicacdo de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global do
contrato.

Para outras falhas identificadas na prestacdo dos servi¢os, néo listadas nos
indicadores, a CONTRATANTE podera emitir Notificagdo Operacional.

DA REMUNERACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento dos servigcos efetivamente prestados estara vinculado aos
resultados alcancados pela CONTRATADA ap0és verificagdo do atendimento aos
indicadores previstos no Nivel Minimo de Servigco Exigido.

A CONTRATADA sera remunerada pelo valor pactuado dos servigos prestados
e atestados no més, ajustado por eventuais apontamentos de Nivel de Servico,
com base na documentagcdo apresentada, conforme descrito no Termo de
Referéncia.

Estimativa de custos:

« deverdo estar incluidas na remuneragcdo mensal todas as despesas
necessarias ao perfeito cumprimento do contrato, conforme clausulas e
condicdes estabelecidas;

e 0S precos dos servicos contratados deverao incluir os custos referentes as
despesas de qualquer natureza necessarias a perfeita execucdo dos
servigos descritos em Contrato, tais como encargos sociais e trabalhistas,
seguros — inclusive por danos materiais —, impostos e taxas — inclusive
administrativas.

A CONTRATADA deve apresentar a CAIXA, previamente a emissdo da nota
fiscal/fatura, os seguintes documentos referentes ao més correspondente aos
servicos faturados:

a) Prévia dos valores a faturar;
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b) Cépias das folhas de pagamento e de comprovante de pagamento de
salarios e demais obriga¢fes trabalhistas e sociais, tais como contracheques
com recibo do empregado, comprovante de deposito, referentes aos
empregados alocados na prestacéo dos servigos objeto deste contrato;

c) Copia das Guias de Recolhimento do FGTS e informacgfes a Previdéncia
Social - GRF, gerada e impressa pelo Sistema Empresa de Recolhimento do
FGTS e Informacbes a Previdéncia Social - SEFIP, com autenticagcdo ou
acompanhadas do comprovante do recolhimento bancéario ou do comprovante
emitido quando o recolhimento for feito pela internet;

d) Relacado dos Trabalhadores - RET do arquivo SEFIP, constando, no campo
tomador/obra, a CAIXA e o numero do processo/contrato a que se referem os
prestadores relacionados.

e) Comprovante de pagamento do Vale-Transporte, Vale Alimentacéo, Plano
de Saude e demais exigéncias legais e provenientes de Acordo, Dissidio ou
Convencao Coletiva de Trabalho;

f) Relacdo das ocorréncias mensais relacionadas aos trabalhadores da
empresa prestadora de servicos a CAIXA Cultural (férias, admisséo, demisséo
etc);

g) Comprovantes de quitacao das verbas rescisorias dos contratos de trabalho,
homologados pelo Sindicato da categoria ou pela Delegacia Regional do
Trabalho (DRT), dos empregados que prestaram servi¢os vinculados a este
contrato, quando houver;

h) Comprovante(s) de quitacdo das verbas relativas a concessao de férias,
quando ocorrer tal movimentacéo no periodo.

i) Outros documentos eventualmente exigidos pela CAIXA para a
comprovacéao do cumprimento do Contrato.

Apbs aprovacao da documentacédo pela CAIXA, a CONTRATADA deve enviar a
CAIXA a Nota Fiscal de Servicos que deve conter ainda, além das informacdes
exigidas na legislacao aplicavel:

A identificagcdo completa da CAIXA, na qualidade de tomador do servico,
conforme dados a serem fornecidos pela CONTRATANTE;

O numero do processo administrativo que originou a contratacdo e numero do
contrato;

Descricdo de todos os servigos/itens que compdem a respectiva nota
fiscal/fatura de forma clara, indicando, inclusive, os valores unitarios e totais, 0
periodo a que se refere, bem como, a(s) unidade(s) da CAIXA contemplada(s)
com os servigos e 0 Municipio, com respectiva Unidade Federativa — UF, onde
€ prestado o servico.

Dindmicas Instrutivas e Ac¢des Comemorativas serdo ressarcidas ap0s a
realizacdo da acdo, mediante ateste de execucédo do servico emitido pelo fiscal
técnico e apresentacdo da Nota Fiscal do Servigco prestado para a contratada,
comprovante de pagamento e recibo de reembolso emitido pela CONTRATADA.
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O pagamento referente ao item acima sera realizado em até 10 (dez) dias
corridos da apresentacdo da documentacao necessaria.

A CONTRATADA devera atender Lei Complementar 116/2003 e legislacao
vigente do ISSQN, ter o Contrato Social/Estatuto (objeto social/CNAE)
compativel, e conforme a necessidade ajustar apds a assinatura do contrato com
0 objetivo de propiciar a emissao de nota fiscal, sem embaraco, independente
do Municipio em que for prestar o servico.

Quando da emissao da Nota Fiscal, solicitar ao Gestor Operacional o CNPJ da
CAIXA TOMADOR (Agéncia Centralizadora) vinculada ao Ente Federado
(Municipio) para correta retencéo/repasse do ISSQN.

O CNPJ da CAIXA constante no CONTRATO é especifico, ja o CNPJ CAIXA
TOMADOR ¢é o CNPJ para faturamento, ou seja, para emissao de Nota Fiscal.

PROJETO DE TRABALHO

A CONTRATADA devera apresentar seu projeto de absor¢cdo dos servigos, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da convocacao pela CAIXA,
contendo:

« Plano Inicial: planejamento para absorcdo dos servicos, com garantia do
padrao de qualidade, de acordo com a descrigao dos servigos, requisitos de
qualificacdo da equipe, bem como quantidade de profissionais minima
exigida no Termo de Referéncia.

« Plano de Sucessao Final: plano contendo dados basicos necessarios para
a continuidade das atividades apoOs a finalizacdo do prazo contratual,
possibilitando a continuidade dos trabalhos previstos e a garantia do
atendimento ao publico da CAIXA Cultural Beléem/PA. EXx.: datas, tipo e
publico de oficinas programadas para acontecer.

« O plano de sucesséao devera ser entregue a CAIXA entre o 6° (sexto) e o0 8°
(oitavo) més de vigéncia do contrato.

CLAUSULAS GERAIS DE SEGURANCA DA INFORMACAO

A CONTRATADA deve conhecer e cumprir a Politica de Seguranca e
Informacdo da  CAIXA, disponibilizada no site da  CAIXA
(https://lwww.caixa.gov.br/Downloads/caixa-governanca/politica-seguranca-
informacao.pdf ), dando conhecimento aos seus funcionarios no ambito da
prestacao dos servi¢os objeto do contrato.
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A CONTRATADA deve proteger as informacdes corporativas da CAIXA e de
seus clientes contra acesso, modificacdo, destruicdo ou divulgacdo néo
autorizada, mantendo a sua confidencialidade

A CONTRATADA deve garantir que seus empregados e colaboradores tratem
de forma estritamente confidencial todas as informacdes obtidas durante a
prestacao dos servigos ou em fungéo deles e somente as utilizem no ambito dos
servicos contratados.

A CONTRATADA deve garantir que seus empregados e colaboradores
respeitem os ambientes fisicos e demais locais sinalizados como area restrita,
cumprindo todas as definigcdes e proibicdes de registros fotograficos, gravacoes
de audio, video, bem como as restricbes de compartilhamento desses materiais
em qualquer midia ou rede social.

A CONTRATADA deve garantir que as praticas de seguranca da informacao por
ela executadas sejam divulgadas e exigidas de todos os componentes de sua
cadeia de suprimento.

A CONTRATADA deve assegurar que os recursos e informagdes da CAIXA
colocados a sua disposicdo sejam utilizados apenas para a finalidade
contratada.

A CONTRATADA deve atender as Leis que regulamentam a atividade da CAIXA
e seu mercado de atuacao.

A CONTRATADA fica ciente de que deve guardar o mais completo e absoluto
SIGILO em relacdo as informagfes e dados que tiver conhecimento em razao
do servico a ser prestado, observadas as solicitacdes de 6rgaos de regulacao,
fiscalizag&o, supervisao e de controle, bem como as determinacdes judiciais que
deverdo ser comunicadas imediatamente, pois ambas somente poderdo ser
atendidas mediante prévia autorizacéo da area juridica da CONTRATANTE.

A CONTRATADA fica ciente que, por forca da lei, é responsavel civil e
criminalmente pela divulgagéo indevida, descuidada ou incorreta utilizagéo das
informacgdes corporativas da CAIXA e de seus clientes, sem prejuizo da
responsabilidade por perdas e danos a que derem causa e das cominagdes
contratuais impostas.

A CONTRATADA deve comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer
descumprimento as clausulas acima, principalmente para os casos em que ficar
comprovado o comprometimento de informacao corporativa da CAIXA ou sob
sua responsabilidade

A CONTRATADA deve garantir que o(s) seu(s) dirigente(s), empregado(s) e
colaborador(es) com acesso as informagfes da CAIXA assinem o Termo de
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Responsabilidade de Seguranca da Informagdo — Exclusivo para Prestador de
Servico, anexo lll do Contrato.

A CONTRATADA deve enviar, anualmente, a CONTRATANTE a versao vigente
do(s) Termo(s) de Responsabilidade de Seguranca da Informacdo — Exclusivo
para Prestador de Servigo, a ser disponibilizado pela area gestora do contrato,
devidamente assinado(s) por seu(s) dirigente(s), empregados(s) e
colaborador(es).

A CONTRATADA deve realizar ou contratar, treinamento para seus dirigentes,
empregados e colaboradores, visando a sensibilizacdo e conscientizacdo em
relacdo a seguranca da informacédo e privacidade de dados, abordando no
minimo 80% do seguinte conteudo:

a) Politica de Seguranca da Informacao:
* Conhecimento da politica de seguranca da informacdo da empresa e da
Politica de Seguranca e Informagéo da CAIXA

b) Tratamento da Informacéo:
* Uso seguro de informagdes corporativas a que tiver acesso;

e Adocao da politica de “mesa limpa”, “tela limpa” e “impressora limpa”;
» Descarte seguro de informacéo.

c) Reporte de Incidentes:
* Formas de reporte de incidentes de seguranca da informagao na empresa e
na CAIXA

d) Fundamentos da Seguranca Digital
» Conceitos basicos de seguranga digital;
* Uso da Internet

e) Seguranca de Dispositivos Digitais Pessoais

* Protecao e privacidade em dispositivos digitais pessoais;
» Conhecendo, configurando e usando o dispositivo;

* Mantendo o dispositivo;

* Vulnerabilidades e ameacas

f) Seguranca em Redes

* Segurancga na Internet;

» Seguranca em redes wi-fi publicas;
* Protecao de redes pessoais;

* Computacdo em nuvem

g) Seguranca do Usuario
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Autenticacdo no acesso a sistema e a servigos;
Protecao de contas pessoais;

Midias sociais;

Seguranca com e-mails;

Armazenamento e compartilhamento de dados;
Backup de arquivos pessoais importantes;
Qualidade de vida digital

Seguranca e Comportamento em Midias Sociais
Netiqueta;

Construindo seu perfil na Internet;

Seguranga em midias sociais;

Administrando seu rastro digital;

Uso saudavel de midias sociais;

Fake News;

Jogos online

Comunidades Digitais
Educacéao na Internet;
Construindo comunidades digitais cidadas

Direito Digital

Conceitos juridicos e legislagao relacionada a seguranga da informacéo;
Direitos autorais;

Fraudes;

Assédio virtual;

Crimes na Internet;

*Hacktivismo

Prevencao a fraude
Engenharia social (formas defensivas contra **Phishing e **Smishing)

14.13.1 O treinamento referido no item 14.13 sera integralmente de responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive no que se refere aos custos, podendo ser de forma
presencial ou virtual, com carga horaria minima anual de 04 horas.

14.14

14.15

A CONTRATADA deve apresentar anualmente, até o ultimo dia util do més
subsequente ao ano base, a documentacdo comprobatéria de cumprimento do
treinamento referido no item 14.13.

A CONTRATADA deve apresentar anualmente, até o ultimo dia atil do més
subsequente ao término do periodo, relatérios de acompanhamento dos
controles de seguranca executados pela CONTRATADA.
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A CONTRATADA deve se adequar as normas e a legislagéo vigente inerentes
a Seguranca da Informacéao relacionadas as atividades da CONTRATANTE,
enquanto empresa publica e instituicao financeira.

A CONTRATANTE podera exercer o direito de exigir alteracdes nos controles
de seguranca da CONTRATADA, a medida que os ambientes externos e
internos se modifiquem.

A CONTRATADA deve solicitar formalmente autorizacdo para subcontratacao
de servicos, cabendo a CONTRATANTE autorizar ou nao.

Em caso de concretizagdo de subcontratacdo de servicos, previamente
autorizada pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera enviar notificacdo
mandatdria sobre o fato 8a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE periodicamente, 0s
resultados dos indicadores:

a) Quantidade de empregados e colaboradores, que atuam na prestacdo de
servico objeto do contrato, treinados em SI, conforme item 14.13 no ultimo
ano dividido pela Quantidade total de empregados, que atuam na prestacao
de servico objeto do contrato, em percentual, medido anualmente e informado
a CONTRATANTE até o ultimo dia util do més subsequente ao ano base;

b) Quantidade de empregados que assinaram o Termo de Responsabilidade de
Seguranca da Informacéao, dividido pela Quantidade total de empregados, que
atuam na prestacdo de servico objeto do contrato, em percentual, medido
anualmente e informado a CONTRATANTE até o ultimo dia atil do més
subsequente ao ano base;

O néo atendimento pela CONTRATADA de qualquer requisito de seguranca
definido no presente instrumento contratual, implicara:

a) Contratos por servi¢os continuos:
" Descumprimento contratual -Pelo descumprimento dos itens 15.2 ao
15.15 do TR, a Contratada sujeitar-se-a a multa de 5 % (cinco por cento)
sobre o valor da parcela do objeto inadimplida referente a fatura do més da
ocorréncia, limitada a 10% do valor do contrato.

Em caso de indisponibilidade parcial ou total do servico contratado, a
CONTRATADA se compromete a regularizar a prestacédo de servi¢o, conforme
disposto contratualmente, no periodo de 24 (vinte e quatro) horas.

Quaisquer materiais ou documentos com informacdes confidenciais que tenham

sido fornecidos a CONTRATADA pela CONTRATANTE serdo devolvidos,
acompanhados de todas as codpias, em até 5 (cinco) dias, a partir da
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formalizacdo de solicitagdo de devolucdo das informacdes confidenciais pela
CONTRATANTE.

No encerramento/extingdo do contrato a CONTRATADA se compromete a:

a) Entregar a versdo mais atualizada de todos os artefatos, componentes e
demais produtos por ele produzidos durante a vigéncia do contrato;

b) Executar a excluséo e sanitizacdo de dados e informacdes confidenciais apos
a devida copia/transferéncia para a CONTRATANTE ou a quem ela indicar,
observada a regulamentagé&o vigente;

c) Devolver ou transferir a quem for designado pela CONTRATANTE todos os
ativos que |Ihe foram cedidos no mesmo estado que estavam no momento da
cessao.

CLAUSULAS DE PRIVACIDADE

A CONTRATADA deve tomar conhecimento dos termos da Lei n°® 13.709/2018,
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD e de suas regulamentacoes,
bem como das orientacdes da ANPD — Autoridade Nacional de Protegao de
Dados, reconhecendo sua responsabilidade objetiva e de seus
empregados/colaboradores em observar o disposto na LGPD no exercicio de
suas atividades no tratamento de dados pessoais de clientes, empregados e
colaboradores da CONTRATANTE.

Para fins deste contrato, a CAIXA, doravante denominada de “CONTRATANTE”,
assume o papel de Controladora de dados pessoais, e a empresa [identificar a
empresa contratada], doravante denominada “CONTRATADA”, assume o papel
de operadora de dados pessoais.

Para a execucao da finalidade prevista no presente contrato, a CONTRATANTE
colocara a disposicdo da CONTRATADA:

a) os dados pessoais envolvidos serdo nome completo, documento de
identificacdo, CPF, contato (telefone/e-mail), idade e, eventualmente,
endereco;

b) a categoria dos dados € dados pessoais e dados pessoais de criancas e
adolescentes.

C) a natureza das operacOes serdo coleta, armazenamento, eliminagao,
inclusive a eliminacao de arquivos temporarios;

A CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais a que tiver acesso
em decorréncia do presente Contrato, Unica e exclusivamente para cumprir a
finalidade a que se destina seu tratamento, responsabilizando-se por qualquer
acesso indevido.
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A CONTRATADA deve garantir a confidencialidade no tratamento de dados
pessoais, protegendo-os contra acesso, modificacdo, destruicdo ou divulgacao
nao autorizada.

A CONTRATADA esté autorizada a tratar, em nome da CONTRATANTE, os
dados pessoais a que tiver acesso em decorréncia do presente Contrato para
as seguintes finalidades de realizar atendimento ao cliente, gerenciar cadastros.

A CONTRATADA dever4, quando do término das atividades de tratamento de
dados pessoais ou ao final do contrato, a critério da CONTRATANTE, eliminar
todos os dados pessoais.

A CONTRATADA deve manter, por escrito, 0 registro das operacbes de
tratamento realizadas em nome da CONTRATANTE.

A CONTRATADA deve colaborar com a CONTRATANTE no cumprimento de
sua obrigacdo de responder as solicitacbes de exercicio dos direitos dos
titulares.

A CONTRATADA deve comunicar imediatamente a CONTRATANTE o
recebimento de requisi¢ao do titular de dados no exercicio de seus direitos.

A CONTRATADA garantira a CONTRATANTE a disponibilizacdo de todas as
informacdes necesséarias para que esta consiga demonstrar o cumprimento de
suas obrigacdes nos termos da LGPD, mantendo a documentacao disponivel
para a realizagédo de auditorias e quaisquer inspecodes.

A CONTRATADA deve obrigatoriamente adotar medidas de seguranca técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nhao
autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteracéo,
comunicacédo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

A CONTRATADA notificardA a CONTRATANTE de qualquer violacdo de dados
pessoais imediatamente apds tomar conhecimento, inclusive aplicando medidas
de contencdo, formalizando a ocorréncia ao gestor operacional do contrato.
Essa notificacdo deve ser acompanhada de todos os dados necessarios para
eventual comunicacao a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e
ao(s) titular(es) de dados pessoais.

A CONTRATADA auxiliara a CONTRATANTE com as informagfes necessérias
para cumprimento de suas obrigacdes junto a Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD) e quaisquer orgaos reguladores, de fiscalizagdo, de
supervisao e de controle, inclusive na elaboracdo de Relatorios de Impacto a
Protecéo de Dados Pessoais (RIPD).
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A CONTRATADA devera notificar imediatamente a CONTRATANTE em caso
de solicitacdes judiciais e de 6rgaos reguladores, de fiscalizacéo, de supervisdo
e de controle para disponibilizacdo de dados pessoais.

A CONTRATADA deveré solicitar autorizagdo prévia da CONTRATANTE para
subcontratacdo de outra empresa para quaisquer atividades que envolvam o
tratamento de dados pessoais relativos ao presente contrato.

Em caso de concretizacdo de subcontratacdo ou de sua rescisdo, a
CONTRATADA devera enviar notificacdo mandatoria sobre o fato a
CONTRATANTE.

A CONTRATADA é responsavel por quaisquer descumprimentos deste contrato
pela empresa SUBCONTRATADA, inclusive em relagcdo a incidentes de
seguranca com dados pessoais.

A CONTRATADA devera observar os requisitos de privacidade desde a
concepcao em seus produtos, processos, servicos e solucdes tecnoldgicas
relacionadas ao tratamento de dados pessoais referentes a este contrato.

A CONTRATADA somente podera realizar transferéncia de dados pessoais para

terceiros seguindo as instrucbes da CONTRATANTE ou mediante prévia
autorizacao.
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ANEXO I-A — ATIVIDADES

MEDIACAO/CONTACAO DE HISTORIAS

Conduzidas pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, a Mediacdo e a Contacdo de Histérias consistem na realizacdo de
atividade direcionada para grupos especificos com abordagem de temas diversos e que utiliza a producéo cultural como base de acesso a
experiéncias que conectam, integram e transformam a pluralidade dos sentidos inerentes as mais variadas expressoées artisticas. A mediagao
e contacdao de histdrias estimulam a troca de saberes ao promover a inter-relacdo entre os agentes envolvidos na producéao e na fruicao artistica.

A mediacao estimula a troca de saberes ao promover a inter-relacéo entre os agentes envolvidos na producéo e na fruicdo artistica e compreende
o desenvolvimento de novas experiéncias de visitacdo, tais como visita teatralizada, visita musicada, visita patrimonial, visita mediada em
conjunto com espacos externos nas vizinhancas da CAIXA, entre outros formatos.

Atendimento: conforme demanda e especificagdes do Plano de Acdes a ser desenvolvido pelo servico pedagogico e aprovado pela CAIXA
Cultural.

Formato Duragéo Quantidade/Ano Estimativa de publico por |Linguagem
evento
Diverso 60 minutos Conforme demanda,| 45 pessoas Artes em geral

considerando horario de
atendimento estabelecido
no Termo de Referéncia,
sendo o minimo 90
mediagOes por trimestre,
desde que haja
programacgao nos
espacos da  CAIXA
Cultural no  periodo
considerado.
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PONTES DO CONHECIMENTO

Conduzida pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, a experiéncia denominada Pontes do Conhecimento integra a proposta
didatica do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira e compreende a dindmica da visitacdo em etapas interligadas: sensibilizacao (estudo
prévio do tema); apreciacao reflexiva (visita mediada); pratica (vivéncia) e agado formativa (exclusiva para professores/responsaveis pelo grupo),
sempre relacionada a tematica proposta, e desfecho, que conta com o lanche e a posterior avaliacdo da experiéncia. Compreende ainda o
acompanhamento dos desdobramentos que acontecem apos a visitacao.

Atendimento: até 02 (dois) por dia, de terca-feira a sexta-feira.
Formato Duragéo Quantidade/Ano Estimativa de publico por Linguagem
evento

Previsdo de 320 ou
Mediacao/Pratica/Lanche 90 minutos 14.400 atendimentos 45 pessoas Artes em geral

ENCONTRO CULTURAL

Conduzido pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, o Encontro Cultural é destinado prioritariamente aos educadores diversos
e educadores, no intuito de debater arte-educagédo. O encontro € também um momento para sensibilizacdo de professores para a posterior

participacdo no Pontes do Conhecimento.

A realizacdo dos encontros visa fomentar a troca de experiéncias e conhecimentos relacionados a pratica educativa em espacos e instituicdes|
culturais.

Atendimento: conforme demanda e especificacdes do Plano de Acbes a ser desenvolvido pelo servico pedagdégico e aprovado pela CAIXA
Cultural.

Formato Duragéo Quantidade/Ano Estimativa de publico por | Linguagem
evento
Diverso 60-180 minutos Previsao de 12 45 pessoas Artes e Educacao
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ATIVIDADES DIVERSAS - PROFISSIONAIS INTERNOS

Conduzida pela equipe do Programa Educativo CAIXA Gente Arteira, as Atividades Diversas - Profissionais Internos, por meio de atividades
ludicas e educativas, estimula os processos de expressao, criacao e reflexao artistica, transitando entre os mais variados temas e linguagens:
artes visuais, artes cénicas, dancga, fotografia, musica, cinema/video, literatura, entre outras. A tematica é relacionada a programacéao da CAIXA
Cultural, conforme especificacbes do PPP — Projeto Politico Pedagogico.

Para a realizacao dessas oficinas sdo indicados tanto os recursos tradicionais de interacées presenciais analdgicas quanto os recursos trazidos

por novas tecnologias, valendo-se de artificios como games ligados a internet, quiz digital, tablets, realidade virtual, realidade aumentada, entre
outras linguagens ligadas ao mundo digital.

Atendimento: conforme demanda e especificacdes do Plano de A¢des a ser desenvolvido pelos servigos pedagdgicos e aprovado pela CAIXA
Cultural.

Formato Duragéo Quantidade/Ano Estimativa de publico por Linguagem
evento

Previsaéo de 110 ou
2.200 atendimentos por
Diverso 60-120 minutos unidade 20 pessoas Artes em geral

ATIVIDADES DIVERSAS - PROFISSIONAIS EXTERNOS

Modalidade de acdo que aborda, por meio de atividades ludicas e educativas acessiveis e inclusivas, 0s processos de criacdo e reflexao
artistica, transitando entre os mais variados temas e linguagens: artes visuais, artes cénicas, danca, fotografia, musica, cinema/video, literatura,
entre outras. A tematica é relacionada a programacao da CAIXA Cultural, conforme especificacbes do PPP — Projeto Politico Pedagdgico.

Atendimento: conforme demanda e especificagfes do Plano de Acdes a ser desenvolvido pelo servigo pedagdgico e aprovado pela CAIXA
Cultural.

Formato Duragéo Quantidade/Ano Estimativa de publico por Linguagem
evento
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Diverso

60-270 minutos

Previsdo de 50 ou 1.500
atendimentos por
unidade

30 pessoas

Artes em geral

DINAMICA INSTRUTIVA

A Dinamica Instrutiva consiste em atividade, presencial ou online, com contetdo e metodologia desenvolvida nas areas da musica, danca, artes
cénicas, artes visuais, cinema e fotografia, artes gréaficas, historia da arte, curadoria, gestdo cultural, restauro e conservacdo, educacéao
patrimonial a partir da programacéao da CAIXA Cultural.

Atendimento: conforme demanda e especificagcdes do Plano de Agbes a ser desenvolvido pelo servigo pedagoégico e aprovado pela CAIXA

Cultural.
Formato Duracao Quantidade/Ano Estimativa de Linguagem
publico por
evento
Artes Cénicas, Arte Circence, Artes
Gréficas, Artes Visuais, Cinema, Danca,
Padrio De 04 a 16 horas ) 30 Literatura, Moda, Musica, Arte
Conceitual, Performance, Graffitti, entre
outros.
Artes Cénicas, Arte Circence, Artes
Padrdo | Publico Gréficas, Artes Visuais, Cinema, Danga,
(PCD) (n&o restrito) DE 0 L A e 30 Literatura, Moda, MUsica, entre outros.
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temas como Sonorizagdo e lluminagéo
de espetaculos, Expografia, Cenografia,
N . Gestdo Cultural, Maquiagem Artistica,
Capacitagao Acima de 16 horas 30 Teoria e Histéria da Arte, Curadoria,
Educacdo em Museus, Design, entre
outros
Livre (com profissional de
Especial renome no cenario cultural 30 Livre
contemporaneo)
De 1 a 4 encontros, cada um Teméticas Contemporaneas relevantes
Seminario com aproximadamente 02 horas 406
de duracdo
Diverso Livre 30-500 Livre

ACOES COMEMORATIVAS

A Acdo Comemorativa compde-se de acdo pontual ou sazonal, de grande porte, que pode guardar relacdo com datas representativas
(Aniversério da CAIXA Cultural, Dia das Criancas, Dia Nacional da Cultura, entre outras) ou ser utilizada em conjunto com a programacéao da

evento

CAIXA Cultural.

Atendimento: conforme demanda e especificacfes do Plano de Acdes a ser desenvolvido pelo servico pedagogico e aprovado pela CAIXA
Cultural.

Formato Duragéo Quantidade/Ano Estimativa de publico por |Temas

Conforme Plano de
Acoes

Conforme Plano de Ac¢bes |-

300-1200

Dia das Criangas, Aniversario
da CAIXA Cultural, Dia da
Mulher, Consciéncia Negra e
temas afins, Dia Nacional da
Cultura, entre outros.
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ANEXO |-B — MATERIAL PROMOCIONAL, DE DIVULGAGCAO E D IDATICO

Item Especificagéo Formato Quantidade/Ano
Papel couche fosco 250g; 4x4; envelopamento em Até 5000 unidades
Cartdes/Postais plastico transparente. Podera ser requisitado que até| 10cm x 15cm (até 10 artes
5% do material seja produzido em braile. distintas)
Lona vinilica com acabamento bastdo, incluindo Até 3 unidades (até
Banner galhardete e suporte (tripé); 4x0 100cm base x 180cm altura | 3 artes distintas)
Painel/Backdrop (fundo para| Adesivo fosco colado PVC 4mm; 4x0. 300cm base x 300cm altura | 1 unidade
foto/live)
Banner Externo Lona vinilica com impressdo digital de alta| area de até 1,0m2| Até 04 unidades
gualidade, face dupla, com ilhoses e instalacdo com| (dimensdes a serem (até 4 artes
bracadeiras definidas pela CAIXA) distintas)

Iltem

Especificacdo

Formato

Quantidade/Ano

Enxoval de pecas de atividades
do Programa Educativo CAIXA
Gente Arteira

1 arte padrdo a ser entregue em até 10

formatos digitais diferentes de acordo com a Facdepook): el 200 unidades
necessidade da CAIXA Card: 1080)(10,8 0 pixels
' Carrossel: Ate 10 pegas no

E-mail marketing (800 x 1.600),
site (700x500 pixels), Formatos
para redes sociais (Instagram e

formato 1080X1080 pixels
Story: 1080X1920 pixels
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300dpi

Reels: videos com o formato
1080X1920 pixels | resolugéo:

(para imagens); e 4k
(para videos), entre outros.

Material Promocional
Item

Especificagcao

Formato

Quantidade/Ano

Jogo Didatico

Quebra-cabeca, jogo da memodria, mapa, jogo de
tabuleiro, entre outros, que deverao seguir as seguintes
especificacbes™:

JOGO 01 - JOGO DE TABULEIRO: CAIXA: Formato
[30cmX25XM], Cartdo Supremo, laminacdo BOPP fosca,
4/1 cores, com revestimento interno em papel couché
150g. Acabamento: com faca de corte especial, dobra e
colagem manual. CARTAS: Formato [7cmX5cm], 60
cartas, couché 300g, laminacdo BOPP brilho, 4/4 cores.
Acabamento: cartas arredondadas.

TABULEIRO: Formato [30cmX30cm], papelao revestido,
4/4 cores e laminagdo Bopp fosca frente. Acabamento:
refilado. DADO: 01 dado, 6 lados, branco, plastico, ¢ —
1,8mm x | — 1,8mm x a — 1,8mm PEOES: 04 pedes
cbnicos, plastico, cores diversas, tamanho ¢ 1,5mm x | —
1,5cmxa—-2,6cm.

Instrucdes em folha A4 com qualidade e durabilidade.

Diverso

Até 3.000 unidades***
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JOGO 02 - QUEBRA CABECA - CAIXA: Formato
[L0cmx15cm] com reproducado do desenho que deverd ser|
montado, Cartdo Supremo, laminacdo BOPP fosca, 4/1
cores, com revestimento interno em papel Off
couché150g. Acabamento: com faca de corte especial,
dobra e colagem manual. PECAS: Formato 40cmX40xm;
50, 100 ou 200 pecas papeléo revestido, laminacdo BOPP
brilho, 4/0 cores, Acabamento: corte regular e demais
especificacdes necessarias para funcionalidade do jogo.
JOGO 3 QUEBRA CABECAS- CAIXA: Formato
[10cmx15cm] com reproducéo do desenho que devera ser
montado, Cartdo Supremo, laminacdo BOPP fosca, 4/1
cores, com revestimento interno em papel Off
couché150g. Acabamento: com faca de corte especial,
dobra e colagem manual. . PECAS: Formato 60 ou 180
pecas papeldao revestido, laminacdo BOPP brilho, 4/0
cores, verso imantado com manta magnética de 3mm.
Acabamento: corte regular e demais especificacbes
necessarias para funcionalidade do jogo.

JOGO 4 -CADERNO DE COLORIR - Tamanho:
210x296mm, 30 péaginas, 4 cores, Tinta Escala em Off-set
75g. Gravacdo em CTP, Minimo 25 imagens para colorir,
paginas com informacdes sobre as imagens e capa €

contracapa em cartao supremo.
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Ferramentas Didaticas

Quebra-cabeca, jogo da memoria, tabuleiro, pranchas
tateis, entre outros. Especificagcdes**: JOGO 1 - QUEBRA

CABECA GIGANTE - PECAS: Formato 12 m2,
QUANTIDADE DE PECAS: a definir de acordo com a
proposta apresentada], papeldao revestido, laminacao
BOPP brilho, verniz, 4/0 cores, Acabamento:

corte regular e demais especificacdes necessarias para
funcionalidade do jogo. Embalagem adequada para
armazenamento. JOGO 2 - JOGO DE TABULEIRO

GIGANTE - PECAS: Formato 12 m2. MATERIAL: lindleo.
Acabamento: corte regular e demais especificacbes
necessarias para funcionalidade do jogo. Embalagem
adequada para armazenamento. DADO: 01 dado, 6 lados,
material resistente que seja possivel pular quando jogado
no chéo, sem causar danos ao piso. JOGO3 - PRANCHA

TATIL - Reproducio de espacos da CAIXA Cultural, em
alto relevo para utilizagdo em acdes de inclusdo com
cegos ou pessoas com baixa visdo. TAMANHO: 1mX1m,
em acrilico ou material equivalente com alta durabilidade
e resisténcia, colorido.

Diverso

até 6 unidades
distintas

Pasta

Papel cartdo; 4x0

Bolsa canguru

até 1.200 unidades

Bloco de anotacoes

Capa e contracapa: papel cartao; 4x0. Miolo: papel sulfite;
0x0.

Diverso

até 1.200 unidades

Sacolas para kits

Sacolas ecoldgicas (“eco bag”) de tecido 100% algodao
cru, com algca

01 cor, tamanho 40cm de
altura x 30cm de largura x
0,15mm de profundidade; alca
- 3cm de largura

Até 1.200 unidade

Caneta e/ou Lapiseira

Caneta ou lapiseira de metal, personalizada

Padrao

Até 1.200 unidades
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Item Especificagéo Formato Quantidade/Ano
Cartilha de sensibilizagdo para até 24 unidades
Pontes do Conhecimento | Formato para visualizagcao web extensao .pdf distintas
(Professor)

* A CAIXA poderd demandar ou avaliar outras propostas de jogos
** A CAIXA poderd demandar ou avaliar outras propostas de ferramentas
***A CAIXA podera solicitar 3.000 pecas do mesmo jogo ou de jogos diversos
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL
LICITACAO CAIXA N° 0205/2025

NOME DA PROPONENTE:
CNPJ:

ENDERECO:
TELEFONE/FAX:

E-MAIL:

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
administracao e implantacdo das ac¢Oes referentes ao Programa Educativo CAIXA Gente
Arteira, a serem realizadas pela CAIXA Cultural Belém/PA, em conformidade com as
disposicOes deste Edital e seus Anexos.

SERVICOS MENSAIS
SERVICOS PRINCIPAIS

Valor
Mensal | Valor Total Valor 24
Item Quant.| Unit. Anual meses
Servico de Coordenacgéo 1
Servico de Supervisdo Operacional 3

Servico de Consultoria Pedagogica
Servico de Intrutoria/Monitoria

SERVICOS ACESSORIOS
* Fornecimento de infraestrutura, equipamentos, materiais e
insumos para a realizacdo das atividades
** Servigos digitais:
desenvolvimento, fornecimento, disponibilizagédo e suporte
técnico de plataforma de inscricdo e agendamento on-line;
disponibilizacéo de infraestrutura para ac6es on-line/virtuais;
disponibilizacéo de servico de internet wi-fi.

SUBTOTAL
Valor Valor Total Valor 24
Item Quant.| Unit. Anual meses
Lanche aos grupos das escolas e instituicdes
agendadas 14.400
Coffee break para os encontros culturais e outras
atividades 540
SUBTOTAL
MATERIAL PROMOCIONAL E DE DIVULGACAO
Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL DE DIVULGACAO - IMPRESSO Quant.| Unit. Anual meses
Cartbes/Postais 5000
Banner 3
Painel/Backdrop 1
Banner externo 4
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Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL DE DIVULGACAO - ONLINE Quant.| Unit. Anual meses

Enxoval de pecas de atividades do Programa

Educativo CAIXA Gente Arteira, nos formatos:

E-mail marketing (800 x 1.600);

Site (700x500 pixels);

Formatos para redes sociais (Instagram e Facebook):

Card: 1080X1080 pixels;

Carrossel: Até 10 pecas no formato 1080X1080

pixels; 200

Story: 1080X1920 pixels;

Reels: videos com o formato 1080X1920 pixels |

resolugdo: 300dpi (para imagens); e 4k (para videos),

entre outros.

1 (uma) arte padrdo a ser entregue em até 10

formatos digitais diferentes de acordo com a

necessidade da CAIXA.

Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL PROMOCIONAL Quant. | Unit. Anual meses
Jogo Didatico: quebra-cabeca, jogo da memoria, 3.000
mapa, jogo de tabuleiro, entre outros. )
Ferramentas didaticas: 6
Pasta: bolsa canguru | papel cartao; 4x0 1.200
Bloco de anotacdes: Capa e contracapa: papel 1200
cartdo; 4x0. Miolo: papel sulfite; 0x0. '
Sacolas para kits: Sacolas ecoldgicas (“eco bag”) de
tecido 100% algodéo cru, com alca
Caneta e/ou Lapiseira: Caneta ou lapiseira de metal,
personalizada

1.200

1.200

Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL DIDATICO Quant. | Unit. Anual meses
Cartilha de sensibilizacéo para Pontes do
Conhecimento (Professor), em extenséo .pdf, em 24
formato para visualizacdo web.
SUBTOTAL
Atividades de Arte-Educacéo Contratadas 50
Registro Fotogréfico (diaria) 12
DINAMICAS INSTRUTIVAS E ACOES COMEMORATIVAS
*** Dindmicas Instrutivas e Acbes Comemorativas R$ 250.000,00| R$ 500.000,00
**+* Taxa de Administracéo 5% R$12.500,00f R$ 25.000,00
SUBTOTAL

VALOR GLOBAL (R$) R$ R$

(*) Valor que devera ser digitado na proposta de preco s no Portal de Licitacdes
CAIXA.

* Considerar, na composicao do preco, todo o material artistico e administrativo necessario para viabilizar a realizacao das a¢ées do Programa, tais
como tintas, lapis de cor, giz de cer, papéis diversos, tesoura, cola, cola quente, TNT, EVA, tecidos, cenarios, material de escritério para a equipe.
Conforme item 4.3.2 INFRAESTRUTURA, EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E INS UMOS

** Considerar, na composi¢éo do preco, todos os custos de equipamentos, insumos e servigos para implantagdo e manutengéo da plataforma de
inscri¢cdo e agendamento online, realizacéo das atividades virtuais online, fornecimento de rede wi-fi para o publico do Programa, assim como dos
equipamentos para o trabalho da equipe, conforme especificagdes técnicas dos itens 4.3.3 SE ~ RVICOS DIGITAIS

4.3.3.1 PLATAFORMA DE INSCRIGAO E AGENDAMENTO ON-LI NE

4.3.3.2 INFRAESTRUTURA E INSUMOS PARA AGOES ON-LINE /VIRTUAIS

4.3.3.3 DISPONIBILIZA(;f-\O DE SERVICO DE INTERNET
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*** Trata-se de valor global destinado a arcar com todas as atividades previstas para as Dinamicas Instrutivas e para as Acoes Comemorativas, por
unidade da CAIXA Cultural. O total de R$ 250.000,00 é fixo e ndo podera ser alterado em nenhuma hipétese durante o processo licitatério.

**** Corresponde a 5% do valor destinado as Dinamicas Instrutivas e Acdes Comemorativas e ndo podera ser alterado em nenhuma hipétese durante o
processo licitatério.

VALOR GLOBAL: R$ (valor por exte nso)

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data de sua
apresentacao. (OBS.: Nao inferior a 60 dias, conforme item 5.3.5 do Edital)

A empresa, por intermédio de seu representante legal abaixo identificado, para todos os
efeitos legais e administrativos, sob as penas da lei, DECLARA:

1. se responsabiliza pelas transacgdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo a CAIXA responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2. ndo se enquadra em nenhuma das restricbes previstas no item 2.4 e subitens deste
edital.

3. Cumpre todos os requisitos exigidos no edital para a perfeita execugao do servigo,
inclusive quanto as critérios de habilitacao.

4. Esta ciente de que em eventuais situacdes de ocorréncia de erro no enquadramento
sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o
enquadramento sindical declarado ou no qual a licitante ndo tenha sido representada por
orgao de classe de sua categoria, que venham a resultar em vantagem indevida na fase
de julgamento das propostas, a futura contratada estara sujeita as sancdes previstas no
art. 83, inciso I, da Lei 13.303/2016;

5. Esta ciente de que sera responsabilidade exclusiva da futura contratada o eventual
cometimento de erro ou fraude no enquadramento sindical e o 6nus financeiro decorrente,
por repactuacao ou por forca de decisao judicial, em razao da necessidade de se proceder
ao pagamento de diferencas salariais e de outras vantagens, ou ainda possiveis
intercorréncias na execucdo dos servicos contratados, resultantes da adocdo de
instrumento coletivo do trabalho inadequado;

6. Devera manter aderéncia a convencao coletiva do trabalho a qual a proposta da licitante
esteja vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuacdo dos
valores decorrentes da mao de obra, consignados na planilha de composicao de precos
do contrato.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
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Nome/CPF

INSTRUCOES: Para a elaboracdo da proposta ver, em especial, item 5 do Edital.
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ANEXO II-A

PLANILHA DE QUANTITATIOS E PRECOS ESTIMADOS

SERVICOS MENSAIS
SERVICOS PRINCIPAIS

Valor Valor Total Valor 24
Item Quant. Unit. Anual meses
Servico de Coordenacdo 1 9.740,50| 116.886,00 233.772,00
Servico de Supervisdo Operacional 3 6.659,65| 239.747,40 479.494,80
Servico de Consultoria Pedagégica 1 8.809,13| 105.709,56 211.419,12

Servico de Intrutoria/Monitoria 6 5.160,75| 371.574,00 743.148,00
SERVICOS ACESSORIOS

* Fornecimento de infraestrutura, equipamentos, materiais e

insumos para a realizacao das atividades 5.077,83 60.933,96 121.867,92
** Servicos digitais:
desenvolvimento, fornecimento, disponibilizacédo e suporte
técnico de plataforma de inscricdo e agendamento on-line;
disponibilizagc&o de infraestrutura para ac6es on-line/virtuais;
disponibilizac8o de servico de internet wi-fi. 5.521,34 66.256,08 132.512,16
SUBTOTAL 40.969,20| 961.107,00 1.922.214,00
SERVICOS REMUNERADOS SOB DEMANDA
Valor Valor Total Valor 24
Item Quant. Unit. Anual meses
Lanche aos grupos das escolas e instituicbes
agendadas 14.400 11,99| 172.656,00 345.312,00
Coffee break para os encontros culturais e outras
atividades 540 21,68 11.707,20 23.414,40
SUBTOTAL 184.636,20 368.726,40
MATERIAL PROMOCIONAL E DE DIVULGACAO
Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL DE DIVULGACAO - IMPRESSO Quant. Unit. Anual meses
Cartdes/Postais 5000 2,50 12.500,00 25.000,00
Banner 3 483,27 1.449,81 2.899,62
Painel/Backdrop 1 2.081,49 2.081,49 4.162,98
Banner externo 4 670,48 2.681,92 5.363,84
Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL DE DIVULGACAO - ONLINE Quant. Unit. Anual meses
Enxoval de pecas de atividades do Programa
Educativo CAIXA Gente Arteira, nos formatos:
E-mail marketing (800 x 1.600);
Site (700x500 pixels);
Formatos para redes sociais (Instagram e Facebook):
Card: 1080X1080 pixels;
Carrossel: Até 10 pecas no formato 1080X1080
pixels; 200 208,01 41.602,00 83.204,00

Story: 1080X1920 pixels;

Reels: videos com o formato 1080X1920 pixels |
resolugdo: 300dpi (para imagens); e 4k (para videos),
entre outros.

1 (uma) arte padrao a ser entregue em até 10
formatos digitais diferentes de acordo com a
necessidade da CAIXA.
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Valor Valor Total Valor 24
MATERIAL PROMOCIONAL Quant. Unit. Anual meses

Jogo D_|dat|co: quebrg—cabega, jogo da memdria, 3.000 23.83 71.490,00 142.980.00
mapa, jogo de tabuleiro, entre outros.
Ferramentas didaticas: 6 436,71 2.620,26 5.240,52
Pasta: bolsa canguru | papel cartdo; 4x0 1.200 5,87 7.044,00 14.088,00
Bloc~o f:le anota}gogs: Capae .co.ntracapa: papel 1200 8.11 9.732,00 19.464.00
cartdo; 4x0. Miolo: papel sulfite; 0x0.
Sagolas para kits: §aco|as ecolégicas (“eco bag”) de 1200 12,87 15.444.00 30.888,00
tecido 100% algodéao cru, com alca
Caneta e/ou Lapiseira: Caneta ou lapiseira de metal, 1200 31753 7.068,00 14.136,00
personalizada

Valor Valor Total Valor 24

MATERIAL DIDATICO Quant. Unit. Anual meses
Cartilha de sensibilizacdo para Pontes do
Conhecimento (Professor), em extenséo .pdf, em 24 317,53 7.620,72 15.241,44
formato para visualizacdo web.
SUBTOTAL 181.334,20 362.668,40
Atividades de Arte-Educacéo Contratadas 50 9.869,58 | 493.479,00 986.958,00
Registro Fotogréfico (diaria) 12 5.234,68 62.816,16 125.632,32
DINAMICAS INSTRUTIVAS E ACOES COMEMORATIVAS

*** Dindmicas Instrutivas e Acbes Comemorativas 250.000,00 500.000,00
**** Taxa de Administracdo 5% 12.500,00 25.000,00
SUBTOTAL 818.795,16 1.637.590,32

VALOR GLOBAL (R$)

2.145.599,56 |

4.291.199,12

* Considerar, na composi¢éo do preco, todo o material artistico e administrativo necessario para viabilizar a realizacédo das a¢des do Programa, tais
como tintas, lapis de cor, giz de cer, papéis diversos, tesoura, cola, cola quente, TNT, EVA, tecidos, cenarios, material de escritério para a equipe.
Conforme item 4.3.2 INFRAESTRUTURA, EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E INS UMOS

4.3.3.1 PLATAFORMA DE INSCRIGAO E AGENDAMENTO ON-LI NE

4.3.3.3 DISPONIBILIZACAO DE SERVICO DE INTERNET

4.3.3.2 INFRAESTRUTURA E INSUMOS PARA AGOES ON-LINE /VIRTUAIS

RVICOS DIGITAIS

** Considerar, na composi¢ao do prego, todos os custos de equipamentos, insumos e servicos para implantagdo e manutencéo da plataforma de
inscri¢cdo e agendamento online, realizacéo das atividades virtuais online, fornecimento de rede wi-fi para o publico do Programa, assim como dos
equipamentos para o trabalho da equipe, conforme especificagdes técnicas dos itens 4.3.3 SE

*** Trata-se de valor global destinado a arcar com todas as atividades previstas para as Dinamicas Instrutivas e para as Acdes Comemorativas, por
unidade da CAIXA Cultural. O total de R$ 250.000,00 é fixo e ndo poder& ser alterado em nenhuma hipétese durante o processo licitatério.

processo licitatério.

**x% Corresponde a 5% do valor destinado as Dinamicas Instrutivas e Acdes Comemorativas e ndo podera ser alterado em nenhuma hipétese durante o
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ANEXO IlI

PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

Anexo disponivel no endereco eletrdnico www.licitacoes.caixa.gov.br . Na opc¢ao
“Pesquisa”, selecionar comprador “CAIXA”, no campo “Numero” informar o ndamero
“0205”, no campo “Ano” informar “2025” e clicar no botdo “Pesquisar”, apos conclusdo da
pesquisa, clicar sobre o n° do certame e na aba “Editais” efetuar download do arquivo.

Orientacoes:

» O licitante detentor do melhor preco devera apresentar a planilha de composicéao do
preco ofertado observando as orientagdes que constam do Edital, especialmente nos
itens 5 e 6.10.

> O licitante devera informar o seu regime de tributacédo, se é optante pelo regime do
Simples Nacional, Lucro Real ou Lucro Presumido.
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

Anexo disponivel no endereco eletronico www.licitacoes.caixa.gov.br . Na opc¢ao
“Pesquisa”, selecionar comprador “CAIXA”, no campo “Numero” informar o ndamero
“0205”, no campo “Ano” informar “2025” e clicar no botdo “Pesquisar”, apos conclusdo da
pesquisa, clicar sobre o n° do certame e na aba “Editais” efetuar download do arquivo.
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ANEXO V

DECLARACAO

A EBMPreSaA ..oovviiiiiiiiiiiiieie e , inscrita N0 CNPJ/MF............cccoev v,
DECLARA, sob as penas da Lei, para fins de participacdo LICITACAO CAIXA n
0205/2025 que:

- se enquadra na condicao de (a licitante deve informar se é
microempresa ou empresa de pequeno porte ou_microempreendedor individual - MEI),
nos termos do Art. 3°da LC 123, de 14 de dezembro de 2006 [Quando for microempresa
ou empresa de pequeno porte] ou nos termos do 81° do art.18-A da LC 123, de 14 de
dezembro de 2006 [Quando for microempreendedor individual - MEI], e ndo esta inserida
em nenhuma das excludentes hipoteses do § 4° do mesmo Artigo, estando apta a usufruir
do tratamento favorecido em licitagoes, previsto na referida Lei Complementar.

Localidade, de de

Assinatura do representante legal da empresa
Nome/CPF
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ANEXO VI

TERMO DE COMPROMISSO DE COMBATE A CORRUPCAO E AO CO NLUIO ENTRE
LICITANTES E DE RESPONSABILIDADE SOCIAL, AMBIENTAL e CLIMATICA

[NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ/MF n°® ..., , por meio do seu
representante devidamente constituido, [NOME E CPF DO REPRESENTANTE DA
LICITANTE], doravante denominado [Licitante], para atendimento ao Edital de Licitacado
CAIXA n.° 0205/2025.

- Consciente de que a sociedade civil brasileira espera dos agentes econdmicos a
declaracéo de adeséao a principios, atitudes e procedimentos que possam mudar a vida
politica do Pais, assim como anseia pela efetiva pratica de tais principios;

- Desejosa de oferecer a nagdo uma resposta a altura das suas expectativas;

- Determinada a propagar boas praticas de ética empresarial, que possam erradicar a
corrupcéao do rol das estratégias para obter resultados econdmicos;

- Ciente de que a erradicacdo das praticas ilegais, imorais e antiéticas depende de um
esforco dos agentes econOmicos socialmente responsaveis para envolver em tais
iniciativas um numero cada vez maior de empresas e organizacoes Civis;

Sob as penas da lei, em especial o art. 299 e arts. 337-E a 337-P do Codigo Penal
Brasileiro, se compromete a:

1. Adotar, ou reforcar, todas as a¢des e procedimentos necessarios para que as pessoas
gue integram as suas estruturas conhecam as leis a que estdo vinculadas, ao atuarem
em seu nome ou em seu beneficio, para que possam cumpri-las integralmente,
especialmente, na condicdo de fornecedor de bens e servigos para a CAIXA;

2. Proibir, ou reforcar a proibicdo de que qualquer pessoa ou organizacao que atue em
seu nome ou em seu beneficio dé, comprometa-se a dar ou ofere¢ca suborno, assim
entendido qualquer tipo de vantagem patrimonial ou extrapatrimonial, direta ou indireta, a
gualquer funcionario CAIXA, nem mesmo para obter deciséo favoravel aos seus negocios;

3. Proibir ou reforgar a proibicdo de que qualquer pessoa ou organiza¢ao que aja em seu
nome, seja como representante, agente, mandataria ou sob qualquer outro vinculo, utilize
gualquer meio imoral ou antiético nos relacionamentos com funcionarios CAIXA;

4. Evitar que pessoa ou organizagdo que atue em seu nome ou em seu beneficio
estabeleca qualquer relacdo de negocio com as pessoas fisicas ou juridicas, dentro de
sua cadeia produtiva, que tenham sido declaradas inidéneas pela Administracdo Publica;

5. N&o tentar, por qualquer meio, influir na decisao de outro participante quanto a participar
ou nédo da referida licitacao;
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6. Apoiar e colaborar com a CAIXA em qualquer apuracao de suspeita de irregularidade
ou violag&o da lei ou dos principios éticos refletidos nesta declaragéo, sempre em estrito
respeito a legislacéo vigente;

E, ainda, declara que:

7. A proposta apresentada nesta licitacéo foi elaborada de maneira independente e que o
seu conteudo, bem como a intencdo de apresenta-la ndo foi, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante
em potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa
antes da abertura oficial das propostas;

8. Esta empresa e seus socios-diretores ndo constam em listas oficiais por infringir as
regulamentacdes pertinentes a valores soOcios-ambientais, bem como ndo contrata
pessoas fisicas ou juridicas, dentro de sua cadeia produtiva, que constem de tais listas;

9. Esta plenamente ciente do teor e da extensdo deste documento e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-lo.

[REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE,
COM IDENTIFICACAO COMPLETA]
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ANEXO VII

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Eu, , CPF '
representante legal da empresa [Inserir nome da empresa],
inscrita no CNPJ sob o n° , DECLARO, sob as penas da lei, e sem prejuizo das

sanc¢des administrativas e civeis, que as cdpias dos documentos listados a seguir, apresentados no Portal

Licitacdes CAIXA para efeitos de habilitagdo para a Licitacdo CAIXA n° 0205/2025, sdo auténticos e

representam coépias fiéis dos correspondentes documentos originais; em caso de dulvida quanto a

autenticidade, TENHO CIENCIA de que a CECOT poderéa exigir a apresentacdo do documento em cépia

autenticada digitalmente, ou publicagdo em érgéo da imprensa oficial, ou cépia acompanhada do original

para conferéncia pelo Licitador.

Preencher e selecionar abaixo quais copias dos docu mentos serdo enviados

a)

b)

Proposta e Planilha (se for o caso);

() Proposta Comercial, devidamente assinada; (manter apenas quando for o caso e se nao for
assinada por certificado digital)

() Planilha Orgamentaria, devidamente assinada; (manter apenas quando for o caso e se ndo for
assinada por certificado digital)

Documentacao relativa a Habilitacao juridica;

() Contrato Social e Alteracdes ou Consolidacdo, registrados na Junta Comercial sob n°
, datado de ;

Documentacéo relativa a regularidade fiscal e trabalhista; (Caso a empresa possua cadastro no SICAF
e este estiver regular ndo ha necessidade de envio das certiddes abaixo. Se alguma certidado estiver
com prazo vencido enviar e informar (se for o caso))

( ) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido —
CND - ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido — CPEND

( )CND FGTS

() CND Trabalhista

d) Documentacéo relativa a qualificacdo econdémico-financeira;

() Certidao de Faléncia ou recuperacao judicial/extrajudicial valida;

( ) Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do Ultimo Exercicio registrados na forma da Lei

e) Documentos de comprovagédo da Qualificagdo Técnica; (identificar cada atestado enviado, quantos

forem necessarios)

() Atestados / certiddes / declaracdes
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() Atestados / certiddes / declaracfes

() Atestados / certiddes / declaracfes

f) Aceites, termos e demais declara¢des contidas no edital; (elencar abaixo quais declaracdes foram
assinadas e enviadas pela empresa. Ex. Modelo I, Modelo II, etc)

() ;
() ;
() ;
() ;
() ;

DECLARO ainda ter conhecimento dos termos descritos na Lei 13.726/2018:

“Art. 3° - Na relacdo dos 6érgaos e entidades dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios com o cidadéo, é dispensada a exigéncia de:

[...]

Il — autenticagdo de cépia de documento, [...]

[...]

§ 2° Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do 6rgao ou
entidade responsavel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados
mediante declaracdo escrita e assinada pelo cidadao, que, em caso de declaracédo falsa, ficara sujeito as

sanc¢fes administrativas, civis e penais aplicaveis.”

Localidade, de de

Assinatura do representante legal da empresa

Nome legivel:
CPF:

Esta declaracéo deve ser assinada por meio de certificado digital padrdo ICP-BRASIL, tendo sua
conferéncia e validagdo realizada através da ferramenta “verificador de conformidade”,
disponibilizada pelo ITI — |Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo
(https://verificador.iti.gov.br) ou por meio de Sistemas eletrdbnicos com senha pessoal e
intransferivel capaz de comprovar a autoria e a integridade dos documentos.
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